ZARZADZENIE Nr 9/2026
DYREKTORA ZARZADU LOKALI MIEJSKICH
z dnia 27 stycznia 2026 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial Kontroli i Skarg w Zarzadzie Lokali Miejskich.

Na podstawie § 16 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich, stanowigcego
zatgcznik do zarzadzenia Nr 2620/2025 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 17 grudnia 2025 r.
w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki budzetowej o nazwie Zarzad
Lokali Miejskich

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam szczegotowy wykaz zadan realizowanych przez Wydziat Kontroli
1 Skarg w Zarzadzie Lokali Miejskich, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi Wydzialu Kontroli 1 Skarg
w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 47/2024 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia
15 listopada 2024 r. w sprawie zatwierdzenia szczegdtowego wykazu zadan realizowanych przez

Wydziat Kontroli i Skarg w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg od dnia 17 grudnia 2025 r.

DYREKTOR
ZARZADU LOKALI MIEJSKICH

Elektronicznie podpisany
Kata rzyn.a przez Katarzyna Bfachowicz-
Btachowicz- Barszcz

Data: 2026.01.27 18:50:22
Barszcz +01'00"
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Zakacznik
do zarzadzenia Nr 9/2026

Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich

z dnia 27 stycznia 2026 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN
REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL KONTROLI I SKARG (NKS)
W ZARZADZIE LOKALI MIEJSKICH

Lp. Zadania Podstawa prawna ROdZ?J
zadania
1. | Planowanie, organizowanie 1 prowadzenie kontroli | § 35 pkt 1 i 3 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali | wlasne gminy
w komorkach organizacyjnych, w tym: Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 2620/2025 Prezydenta
1) sporzadzanie rocznych planéw kontroli; Miasta Lodzi z dnia 17 grudnia 2025 r.)
2) opracowanie metodyki kontroli;
3) przeprowadzanie kontroli planowych i doraznych; Procedura kontroli wewngtrznej (zatacznik do zarzadzenia Nr 10/2025
4) prowadzenie ewidencji kontroli wewngtrznej; Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia 10 marca 2025 r.)
5) sporzadzanie protokotéw i sprawozdan z kontroli;
6) monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych; Regulamin organizacji kontroli zarzadczej (zalgcznik do zarzadzenia
7) sporzadzanie rocznego sprawozdania z kontroli. Nr 5061/V/10 Prezydenta Miasta ¥.odzi z dnia 26 listopada 2010 t.)
2. | Wspotpraca z audytorami zewngtrznymi, jednostkami | § 35 pkt2 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich | wtasne gminy
1 instytucjami prowadzacymi audyt lub kontrole w Zarzadzie | (zalacznik do zarzadzenia Nr 2620/2025 Prezydenta Miasta Lodzi
oraz monitorowanie wdrazania zalecen poaudytowych |z dniaz 17 grudnia 2025 r.)
lub pokontrolnych.
3. | Zapewnienie funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej | art. 68 1 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wtasne gminy

w Zarzadzie poprzez dzialania podejmowane  dla

zapewnienia realizacji celow 1 zadan, w tym w szczego6lnosci:

1) zgodno$ci dzialalnoSci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi;

2) skutecznodci i efektywnosci dziatania;

(Dz. U. 22025 r. poz. 1483, z p6zn. zm.)

Regulamin organizacji kontroli zarzadczej (zalacznik do zarzadzenia
Nr 5061/V/10 Prezydenta Miasta £.odzi z dnia 26 listopada 2010 r.)
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3) wiarygodnosci sprawozdan;

4) ochrony zasobow;

5) przestrzegania i
postepowania;

6) efektywnosci i1 skutecznos$ci przeptywu informacji;

7) zarzadzania ryzykiem.

promowania zasad etycznego

§ 35 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2620/2025 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 17 grudnia 2025 1.)

Prowadzenie spraw dotyczacych

1 wnioskoéw, w tym:

1) sporzadzanie projektoéw odpowiedzi;

2) ustalanie stanu faktycznego w oparciu o dane przekazane
przez komorki organizacyjne merytorycznie wilasciwe
dla danej sprawy;

3) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow;

4) analiza skarg 1 wnioskdbw oraz wypracowywanie
rekomendacji celem wprowadzenia dziatan naprawczych;

5) sporzadzanie rocznego sprawozdania z realizacji skarg
1 wnioskow.

rozpatrywania skarg

dziat VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 1691)

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.
W sprawie organizacji przyjmowania 1 rozpatrywania skarg
1 wnioskow (Dz. U. z 2002 r. Nr 5, poz. 46).

§ 35 pkt. 5-8 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 2620/2025Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 17 grudnia 2025 r.)

Procedura przyjmowania i1 rozpatrywania skarg i1 wnioskow
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9/2025 Dyrektora Zarzadu Lokali
Miejskich z dnia 10 marca 2025 r.)

wlasne gminy

Sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji dotyczacych
zadan realizowanych przez Wydziat.

§ 17 ust. 2 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 2620/2025 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 17 grudnia 2025 r.)

wlasne gminy

Wspotdziatanie z wewnetrznymi komorkami organizacyjnymi,

w szczegdlnosci w  zakresie terminowej realizacji
powierzonych zadan, w tym udzielania odpowiedzi
na wnioski o udostepnienie informacji  publicznej,

interpelacje radnych.

§ 18 ust. 2 pkt 112 oraz § 49 ust. 2 Regulaminu organizacyjnego
Zarzadu Lokali Miejskich (zatacznik do  zarzadzenia
Nr 2620/2025 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 17 grudnia 2025 r.)

wlasne gminy

Przygotowywanie projektoéw wewnetrznych aktow prawnych
z zakresu zadan Wydziatu oraz ich aktualizacja.

§ 9 ust. 2 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 2620/2025 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 17 grudnia 2025 r.)

wlasne gminy
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Sporzadzanie szczegdlowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial oraz jego aktualizacja.

§ 16 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2620/2025 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 17 grudnia 2025 1.)

wlasne gminy

Sporzadzanie wyciaggdw z jednolitego rzeczowego wykazu
akt dla potrzeb Wydziatu oraz ich aktualizacja.

Instrukcja kancelaryjna w Zarzadzie Lokali Miejskich (zatacznik
Nr 1 do zarzadzenia Nr 5/2025 Dyrektora Zarzadu Lokali
Miejskich z dnia 10 lutego 2025 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

10.

Przygotowywanie i1 przekazywanie dokumentacji Wydziatu
do sktadnicy akt.

rozdzial 10 Instrukcji kancelaryjnej w Zarzadzie Lokali Miejskich
(zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 5/2025 Dyrektora Zarzadu
Lokali Miejskich z dnia 10 lutego 2025 r.)

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy
akt Zarzadu Lokali Miejskich w Lodzi (zatagcznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 5/2025 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 10 lutego 2025 r. z pdzn. zm.)

wlasne gminy

NKS




		2026-01-27T18:50:22+0100
	Katarzyna Błachowicz-Barszcz




