ZARZADZENIE Nr 52/2025
DYREKTORA ZARZADU LOKALI MIEJSKICH
z dnia 10 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci ponizej 170 000 zI netto w Zarzadzie Lokali Miejskich.

Na podstawie § 9 ust. 2 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich,
stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
7 pazdziernika 2024 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki
budzetowej o nazwie Zarzad Lokali Miejskich.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci ponizej
170 000 zt netto w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi Wydzialu Zamowien Publicznych
w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 3. Z dniem 1 stycznia 2026 r. traci moc zarzadzenie Nr 27/2021 Dyrektora Zarzadu
Lokali Miejskich z dnia 17 wrzesnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania

zamoOwien publicznych o wartosci ponizej 130 000 zI netto w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

DYREKTOR
ZARZADU LOKALI MIEJSKICH
Katarzvna Elektronicznie podpisany
y przez Katarzyna
BkiChOWiCZ- Bfachowicz-Barszcz
Data: 2025.12.10 15:44:02
Barszcz +0100"
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Zatacznik

do zarzadzenia Nr 52/2025
Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 10 grudnia 2025 r.

Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci
ponizej 170 000 zl netto w Zarzadzie Lokali Miejskich

Rozdzial 1
Zasady ogolne

§ 1. Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdwien publicznych o warto$ci
ponizej 170 000 zt netto, zwanych dalej zamowieniami.

§ 2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzega¢ zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania Wykonawcow, przejrzystosci,
proporcjonalnosci 1 jawnos$ci postepowania;
2) racjonalnego gospodarowania §rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $§rodkow
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminows realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i $srodkow w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadéw.

§ 3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoOwienia wykonujg pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

§ 4. Za przestrzeganie przepisoOw Regulaminu odpowiedzialni sg wszyscy pracownicy
Zarzadu Lokali Miejskich, ktorzy wydatkuja srodki publiczne.

§ 5. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) awarii — nalezy przez to rozumie¢ nagle, nieprzewidziane zdarzenie stwarzajace zagrozenie
dla zycia, zdrowia lub mienia niewynikajace z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
ktére wymaga natychmiastowego podjecia dzialan w celu usunigcia jego skutkow;

2) ADO - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich bedacego
administratorem danych osobowych przetwarzanych w Zarzadzie Lokali Miejskich.
W swietle art. 4 pkt 7 RODO rozumie si¢ przez to osobe fizyczna lub prawna, organ
publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktory samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele
1 sposoby przetwarzania danych osobowych;

3) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegodlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez
opcji zakupu, ktore moze obejmowac¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacjg;

4) DZP — nalezy przez to rozumie¢ wyodrgbniong komorke organizacyjng Zarzadu Lokali
Miejskich — Wydziat Zaméwien Publicznych;

5) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wyodrgbniony element struktury
organizacyjnej Zarzadu Lokali Miejskich;

6) obiekcie budowlanym — nalezy przez to rozumie¢ wynik calo$ci robot budowlanych
w zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej 1 wodnej, ktory moze samoistnie speiniaé
funkcje gospodarcza lub techniczna;

7) ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oswiadczenie Wykonawcy dotyczace wykonania danego
przedmiotu zamowienia, ztozone w formie pisemnej lub dokumentowej np.: mailowe;.
Za oferte uznaje si¢ rowniez wydruki ze stron internetowych lub portali aukcyjnych;
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8) Platformie Zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ portal e-ustug sluzacy Zamawiajgcemu
do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamdwien
publicznych;

9) postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ procedur¢ zmierzajaca do udzielenia zamowienia
publicznego, realizowang na zlecenie Wnioskodawcy;

10) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
1 wykonanie robot budowlanych, okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, lub
obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomoca dowolnych
srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;

11) RODO - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.);

12) STWIOR — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Techniczng Wykonania 1 Odbioru Robdét;

13)umowie — nalezy przez to rozumie¢ os$wiadczenie woli zlozone przez Zamawiajacego
1 Wykonawce okreslajagce wzajemne prawa i1 obowigzki, ktorego przedmiotem jest nabycie
przez Zamawiajacego od wybranego Wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug.
Umowa ma charakter odptatny i1 zawierana jest w formie pisemnej, elektronicznej
lub dokumentowe;j;

14)ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

15) ustawie Pzp — nalezy przez do rozumie¢ ustawe Prawo zamowien publicznych;

16) Wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ upowaznionego kierownika wydziatu, osobe
go zastepujaca albo  osob¢ pracujagca na  samodzielnym = stanowisku  pracy
dziatajgcego/dziatajaca w ramach swoich kompetencji. Pozostali pracownicy oraz kierownicy
Rejonow Obstugi Najemcoéw chcac realizowa¢ zamodwienie zobowigzani sg sktadac
zapotrzebowanie do kierownikow wydzialow upowaznionych do sktadania wnioskow, ktorzy
zbierajg zapotrzebowanie zbiorowo 1 wystawiajg jeden wniosek;

17) warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez Wnioskodawce z nalezyta
staranno$cia;

18) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o udzielenie zamowienia publicznego
sporzadzany przez komorke organizacyjna;

19) wydziale — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniong komoérke organizacyjng Zarzadu Lokali
Miejskich, na ktérej czele stoi kierownik wydziatu;

20) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Lokali Miejskich;

21) ZLM — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Lokali Miejskich.

Rozdzial 2
Ustalenie szacunkowej warto$ci zamoéwienia

§ 6. Wnioskodawca szacuje z nalezytg staranno$cig wartos¢ zamowienia, w szczegolnosci
w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;
2) pokrycia wydatku w planie rzeczowo-finansowym ZLM.

§ 7. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towarow 1 ustug, ustalone z nalezytg starannos$cia.

§ 8. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgcia postepowania o udzielenie zamoOwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia
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sg dostawy lub ustugi oraz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.

§ 9. 1. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala si¢ w ztotych netto, z zastrzezeniem ust. 3,
przy zastosowaniu, co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych (np. przez zapytanie cenowe skierowane do potencjalnych
Wykonawcow);

2) analizy rzeczywistej tacznej warto$ci kolejnych zaméwien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem
zmian ilosci lub warto$ci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogly wystapi¢ w ciagu
12 miesigcy nastgpujacych od udzielenia pierwszego zamodwienia, albo tgczna wartos¢
zamowien, ktorych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastgpujacych
po pierwszej ustudze lub dostawie;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego
lub zamoéwien udzielonych przez innych Zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamowienia.

2. Szacunkowg warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie
zestawienia rodzaju, zakresu i ilo$ci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi
sporzadzonego np. w formie kosztorysu inwestorskiego albo na podstawie planowanych kosztow
robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

3. Obowigzek wynikajacy z ust. 1 1 2 nie dotyczy przypadkéw, gdy ze wzgledu
na szczegoOlny charakter 1 rodzaj zamodwienia wynikajacy w szczeg6lno$ci z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze np. zamoéwienia na dostawy wody, ciepta, uzasadnione
jest zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu Wykonawcy. Woéwcezas dopuszczalne jest
szacowanie warto$ci zamoéwienia na podstawie jednej oferty.

§ 10. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majacych
wplyw na dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszczgciem postegpowania dokonuje zmiany
warto$ci zamowienia.

§ 11. Niedopuszczalne jest dzielenie 1 zanizanie wartosci zamoéwienia w celu ominigcia
obowigzku stosowania ustawy Pzp.

Rozdzial 3
Przygotowanie wniosku i wszczecie procedury

§ 12. 1. Przepisy niniejszego Rozdziatu majg zastosowanie do wszystkich postepowan
o udzielenie zaméwienia o ile przepis szczegolny nie stanowi inaczej.

2. Rozpoczgcie procedury udzielenia zamowienia poprzedza ztozenie pisemnego wniosku,
ktérego wzor stanowi zatacznik Nr 1 do Regulaminu. Do wydatkéw, o ktérych mowa w Rozdziale
4 1 8 nie jest konieczne sporzadzenie wniosku, o ktdrym mowa powyze;j.

§ 13. Wnioskodawca powinien:
1) opisa¢ przedmiot zaméwienia w sposob jednoznaczny 1 wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
1 okolicznos$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty;
2) opisa¢ prawidtowo przedmiot zamdéwienia w sposob, ktory zapewnia zachowanie zasad
uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcow.

§ 14. Wniosek, o ktorym mowa w § 12, zawiera w szczegolnosci:

1) przedmiot zamowienia;
2) nazwg¢ zadania;
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3) opis przedmiotu zamdwienia;

4) projekt umowy lub istotne postanowienia umowy zaakceptowany/zaakceptowane przez radce
prawnego;

5) szczegb6lne wymagania od Wykonawcow;

6) numer pozycji w Planie zamdwien publicznych;

7) szacunkowg warto$¢ zamowienia w ztotych ze wskazaniem daty dokonania szacowania;

8) termin realizacji zamowienia;

9) okres i warunki gwarancji;

10) osobe nadzorujaca realizacje zamédwienia; w przypadku wskazania do nadzoru osoby spoza
wydzialu wnioskujacego, Wnioskodawca jest zobowigzany do uzyskania na wniosku
pisemnej zgody bezposredniego przetozonego osoby wskazanej do nadzorowania realizacji
zamoOwienia;

11) proponowanego Wykonawce wraz z uzasadnieniem wyboru (dotyczy w szczegdlnosci
postepowan, o ktorych mowa w Rozdziale 7);

12) informacje dodatkowe (np. kryteria wyboru oferty);

13) informacj¢ o tacznej warto$ci zamowien tego samego rodzaju w danym roku budzetowym,
ustalonej np. na podstawie Planu zamdwien publicznych.

§ 15. Wnioskodawca odpowiada za przygotowanie merytorycznych dokumentoéw
do postepowania. Podpis Wnioskodawcy na wniosku potwierdza prawidtowos$¢ i kompletnos¢
wszystkich zalacznikow.

§ 16. Wydatek powinien mie¢ potwierdzenie w planie rzeczowo-finansowym,
co potwierdzaja na wniosku:
1) Gtowny Ksiggowy lub osoba majaca stosowne upowaznienie;
2) Dyrektor lub Zastgpca Dyrektora wnioskujacej komorki organizacyjne;.

§ 17. Pozytywnie zaopiniowany wniosek, o ktérym mowa w § 12 wraca do Wnioskodawcy,
ktory weryfikuje kompletno$¢ wniosku oraz przekazuje go do DZP, zataczajac do niego wszystkie
dokumenty niezb¢dne do wszczgcia postgpowania, a w szczegdlnosci: szczegdtowy opis
przedmiotu zamowienia, istotne postanowienia umowy lub projekt umowy, zestawienia adresowe
nieruchomos$ci, harmonogramy, projekty, kosztorysy inwestorskie, przedmiary, STWIOR
w formie elektronicznej (edytowalnej lub wygenerowanej do pdf — nalezy unika¢ skanowania
dokumentow) na adres e-mail wniosek@zlm.lodz.pl i papierowe;j. Sktadajac dokumenty w wersji
papierowej 1 elektronicznej Wnioskodawca sktada o$wiadczenie, ze dokumenty w wersji
elektronicznej sa, co do tresci, zgodne z wersja papierowa.

§ 18. Pracownik DZP:

1) sprawdza wniosek pod wzgledem zgodnosci z zapisami § 14 1 § 17 Regulaminu — wniosek
niekompletny zostanie zwrdécony Wnioskodawcy;

2) nadaje numer na wniosku 1 wprowadza wniosek do rejestru zamowien;

3) opracowuje ogloszenie, formularze cenowe, ofertowe i inne dokumenty, a nast¢pnie
przedktada ogloszenie wraz z zalacznikami do zatwierdzenia Dyrektorowi lub upowaznione;j
osobie;

4) publikuje ogloszenie na Platformie Zakupowej, zaprasza Wykonawcéw do sktadania ofert
lub do negocjacji w zaleznosci od zastosowanej procedury.
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Rozdzial 4
Procedura udzielania zamowienia publicznego o wartosci ponizej
10 000 zlotych netto dla dostaw i ustug

§ 19. W przypadku zamoOwien publicznych o warto$ci ponizej 10 000 zi netto,

w szczegblnosci dotyczacych: serwisu i1 przegladow samochodow stuzbowych, przedluzenia

licencji oprogramowania, zamowien okolicznosciowych (np. kwiaty, nekrologi) oraz innych

dostaw 1 ustug, za wyjatkiem ustug projektowych:

1) nie jest konieczne sporzadzenie wniosku, o ktérym mowa w § 12 ust. 2;

2) komorka organizacyjna dokonuje zakupu z zachowaniem nalezytej staranno$ci bez
prowadzenia procedury wyboru okreslonej niniejszym Regulaminem;

3) warunkiem wszczecia postgpowania w niniejszej procedurze jest otrzymanie informacji
o zabezpieczeniu srodkow finansowych przez Gtownego Ksiggowego lub osobe upowazniong
na realizacj¢ zamowienia oraz uzyskanie zgody od Dyrektora lub Zastgpcy Dyrektora
w zakresie swoich kompetencji w formie pisemnej lub dokumentowej (np. e-mail);

4) potwierdzeniem poniesienia wydatku jest faktura lub rachunek wystawiona
na Zamawiajacego. Fakture lub rachunek nalezy opisa¢ zgodnie z zasadami obowigzujacymi
w ZLM 1 zarejestrowaé w rejestrze zamowien publicznych prowadzonym przez komorke
organizacyjng wg wzoru w zalaczniku Nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych;

5) komorka organizacyjna jest zobowigzana do przekazania do DZP rejestru prowadzonych
przez komorke organizacyjng zamowien publicznych za kazdy miesigc w terminie do 5-go
nast¢pnego miesiaca;

6) nie sporzadza si¢ wniosku stanowigcego zalacznik Nr 1 do Regulaminu;

7) na dokonujacym zakupu spoczywa obowigzek sporzadzenia notatek, ktorych wzor stanowi
zalgcznik Nr 6a 1 6b do Regulaminu.

§ 20. Dla zamowien o wartosci ponizej 10 000 ztotych netto mozna stosowacé procedury
przewidziane w Rozdziale 5 i 6, pod warunkiem przedtozenia do DZP wniosku stanowigcego
zalgcznik Nr 1 do Regulaminu.

Rozdzial 5
Procedura udzielania zamowienia publicznego o wartosci
od 10 000 z1 do 20 000 zl netto

§ 21. Podstawowym trybem udzielenia zamowienia jest zapytanie ofertowe, ktdére winno
by¢ przekazane do co najmniej dwéch Wykonawcoéw, w jednej z nastepujacych form:
1) ustnej (telefonicznie);
2) pisemnej;
3) elektronicznej (za posrednictwem poczty elektronicznej, Platformy Zakupowej);
4) poprzez zebranie ofert ze stron internetowych.

§ 22. Dopuszcza si¢ udzielenie zamdwienia temu Wykonawcy, ktory zaoferowat
najkorzystniejszg ofert¢ na etapie analizy cen rynkowych przy szacowaniu wartosci zamowienia,
bez koniecznos$ci procedowania zapytania ofertowego.

§ 23. Z przeprowadzonego postgpowania sporzadza si¢ protokot wyboru Wykonawcy
wg wzoru stanowigcego zalacznik Nr 3 do Regulaminu, ktéry zatwierdza Dyrektor

lub upowazniona osoba.

§ 24. Dla zamowien o wartosci okreSlonych w niniejszym rozdziale mozna stosowac
procedure opisang w § 29 — konkurs ofert.
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§ 25. Dla udzielenia zamoOwienia nie jest konieczne podpisanie umowy, z wyjatkiem
zamoOwien na roboty budowlane lub ustugi projektowe. Protokdét z wyboru Wykonawcey stanowi
potwierdzenie udzielenia zamowienia.

§ 26. Za realizacj¢ przedmiotu zamowienia odpowiedzialny jest Wnioskodawca lub osoby
wskazane we wniosku.

§ 27. Podstawa udokumentowania zakupu jest faktura lub rachunek.

Rozdzial 6
Procedura udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ przekracza 20 000 z netto
i jest mniejsza od kwoty 170 000 zI netto

§ 28. Podstawowymi trybami udzielenia zamowienia sa:
1) konkurs ofert, w ktérym w odpowiedzi na publiczne ogloszenie, oferty moga sktadaé
wszyscy zainteresowani Wykonawcy;
2) zapytanie ofertowe, ktore winno by¢ przestane do co najmniej trzech Wykonawcow
realizujgcych roboty budowlane, ustugi lub dostawy, bedace przedmiotem zamdwienia.

§ 29. Wszczecie postepowania w trybie konkursu ofert nast¢puje poprzez zamieszczenie
ogloszenia o zamowieniu przez DZP na Platformie Zakupowe;j:

1) Zamawiajagcy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przygotowania i ztozZenia oferty, z tym, Ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 4 dni, przy
czym pierwszym dniem terminu jest dzien, w ktorym ogloszenie o zamoéwieniu zostato
zamieszczone na Platformie Zakupowej;

2) wzor ogloszenia stanowi zatgcznik Nr 2 do Regulaminu;

3) ogloszenie o zamdwieniu powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

a) numer sprawy i nazw¢ zadania,

b) dane teleadresowe Zamawiajacego,

c) opis przedmiotu zamdwienia,

d) termin wykonania zaméwienia,

e) kryteria oceny ofert,

f) podziat zamoéwienia na czgsci (jezeli dotyczy),

g) warunki, ktore musi spetni¢ Wykonawca (jezeli dotyczy),
h) dokumenty wymagane (jezeli dotyczy),

1) termin 1 sposob zlozenia oferty,

j) termin otwarcia ofert;

4) do ogloszenia nalezy zalagczy¢ formularz ofertowy oraz inne dokumenty niezbedne
ze wzgledu na przedmiot zamowienia;

5) kryteriami wyboru Wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty;

6) Wykonawca sktada tylko jedng oferte w formie okreslonej w ogtoszeniu. Wykonawca moze
przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg. Oferty zlozone
po terminie pozostajag w postepowaniu bez rozpatrzenia;

7) na kazdym etapie postgpowania, Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow
oczywiste omyltki rachunkowe, pisarskie i inne omytki niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty;

8) z postgpowania Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce, ktory z przyczyn lezacych
po jego stronie, nie wykonal albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wcze$niejsza
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umowe zawartg z ZLM, co doprowadzito do odstgpienia, rozwigzania umowy lub zasadzenia
od Wykonawcy odszkodowania lub kary umownej;

9) Komisja dokonuje oceny ztozonych ofert, a nastepnie bada czy Wykonawca, ktorego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza pod wzgledem kryteriow oceny ofert, nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz warunki zaméwienia,

10) jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w pkt 9, podlega wykluczeniu, nie spelnia warunkow
udziatlu w postgpowaniu, warunkow zamowienia lub uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze zbadaé, Wykonawce, ktory zlozyl oferte najwyzej oceniong sposrod
pozostatych ofert. Powyzsza czynno$¢ mozna powtarza¢ do momentu udzielenia zamowienia
lub uniewaznienia postgpowania;

11)w przypadku, gdy Wykonawca podlega wykluczeniu, nie spetnia warunkéw udzialu
w postepowaniu lub warunkéw zamdwienia, jego oferta zostanie odrzucona;

12) Komisja wybiera oferte najkorzystniejsza, zgodnie z kryteriami wskazanymi w dokumentach
postepowania;

13) Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta
Z najnizsza ceng przewyzsza kwot¢ planowana, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy jest rOwniez uprawniony
do odstgpienia od konkursu bez podawania przyczyny;

14) z przeprowadzonego postepowania sporzadza si¢ protokoét wyboru Wykonawcy wg wzoru
stanowigcego zatacznik Nr 3 do Regulaminu, ktéry zatwierdza Dyrektor lub upowazniona
osoba;

15) informacj¢ o wyniku postgpowania zamieszcza si¢ na Platformie Zakupowe;.

§ 30. Czynno$¢ wyboru Wykonawcy w procedurze zapytania ofertowego na realizacje
robot budowlanych, ustug, dostaw, bedacych przedmiotem zamowienia przeprowadza DZP
w jednej z nastepujacych form:

1) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcow;

2) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cen¢ proponowana przez potencjalnych Wykonawcoéw, na podstawie
informacji handlowych (katalogi itp.);

3) zapytanie ofertowe, o ktorym mowa w § 28 pkt 2, mozna przekaza¢ w jednej z nastepujacych
form:

a) ustnie (telefonicznie),
b) pisemnie,
c) elektronicznie (za posrednictwem poczty elektronicznej lub Platformy Zakupowej);

4) w przypadku, o ktorym mowa w § 28 pkt. 2, Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert
z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i ztozenia oferty;

5) Wykonawca sktada oferte w terminie 1 formie okreslonej przez Zamawiajacego;

6) zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczego6lnosci:

a) numer sprawy i nazw¢ zadania,

b) opis przedmiotu zamoéwienia,

c) termin realizacji zamowienia,

d) opis kryteriow wyboru Wykonawcy,
€) termin 1 sposob ztozenia oferty;

7) § 9 pkt 5-14 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 31.Dla procedur opisanych w §28 dopuszcza si¢ prowadzenie negocjacji
z Wykonawcami. Negocjowane moga by¢ warunki udzielanego zamdéwienia w szczegdlnosci:
cena, termin wykonania, gwarancja, r¢kojmia, terminy platnosci. Potwierdzeniem
przeprowadzonych negocjacji jest protokot z postgpowania z adnotacja o przeprowadzonych
czynnosciach negocjacyjnych albo protokoét z negocjacji.
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Rozdzial 7
Szczegélne przypadki i procedura udzielania zamowienia publicznego po negocjacjach
z jednym Wykonawca o wartoS$ci ponizej 170 000 zl netto

§ 32. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdéwienia po negocjacjach z jednym Wykonawca,

jezeli zachodzi co najmniej jedna z nast¢pujacych okolicznosci:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)
8)

9)

dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego

Wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow;

W postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie konkurencyjnym (upublicznionym) nie

zostaly ztozone Zadne oferty, a pierwotne warunki zaméwienia nie zostaly w istotny sposob

zmienione. Istotng zmiang warunkéw bedzie w szczegoOlnosci takie ich okreslenie, ktore

W sposob znaczacy poszerza zamowienie o elementy, ktore pierwotnie nie byly w nim

przewidziane i w istocie moze prowadzi¢ do udzielenia nowego zamowienia;

w przypadku udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy dostaw, ustug lub rob6t budowlanych

zamoOwien dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym i nieprzekraczajacych

tacznie 50% warto$ci realizowanego zamodwienia, niezbednych do jego prawidtowego

wykonania, ktérych wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej

do przewidzenia, jezeli:

a) wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamoéwienia
dodatkowego,

b) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego
od podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztow;

w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego,

dotychczasowemu Wykonawcy dostaw, ustug lub robdét budowlanych zamoéwien

powtdrzonych stanowigcych nie wigcej niz 50% warto$ci zamowienia podstawowego, jezeli

takie zamdéwienie bylo przewidziane w ogloszeniu o zamodwieniu dla zamdwienia

podstawowego 1 jest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita warto$¢ tego zamowienia

zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego warto$ci oraz zamowienie podstawowe zostato

udzielone w trybie konkurencyjnym;

jezeli mozliwo$¢ zastosowania wylgczenia z ogolnych zasad udzielania zamowien wynika

z innych przepisow;

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie

Zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie

zamoOwienia, a nie mozna zachowa¢ termindw okreslonych dla innych trybow udzielenia

zamoOwienia. Wystgpienie powyzszych okolicznos$ci nie nalezy utozsamia¢ z wystgpieniem

awarii;

w przypadku szkolen pracownikow;

w przypadku prenumeraty prasy specjalistycznej w formie papierowej lub cyfrowej lub innych

publikacji branzowych, ktére mozna zakupi¢ wylacznie poprzez prenumerate;

w przypadku zakupu biletow na przejazdy komunikacja miejska.

§ 33. Procedura udzielenia zamowienia, o ktorym mowa w Rozdziale 7, rozpoczyna

si¢ od zlozenia wniosku o udzielenie zaméwienia, ktoérego wzor stanowi zalgcznik Nr 1
do Regulaminu.

§ 34. Zaproszenie do negocjacji przekazuje si¢ Wykonawcy w formie ustnej (telefonicznej),

pisemne;j, lub elektronicznej (za posrednictwem poczty elektronicznej lub Platformy Zakupowej).
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§ 35. Potwierdzeniem zastosowania negocjacji w formie ustnej jest notatka z negocjacji
podpisana przez osobg ze strony Zamawiajacego, ktora te negocjacje przeprowadzita.

§ 36. W przypadku, gdy negocjacje przeprowadza Wnioskodawca, notatka stanowi
zalgcznik do wniosku o udzielenie zamdwienia.

§ 37. Negocjowane moga by¢ warunki udzielanego zamowienia w szczego6lnosci: cena,
termin wykonania, gwarancja, r¢kojmia, terminy platnosci.

§ 38. Zamawiajacy moze odstapi¢ od przeprowadzania negocjacji w przypadku, gdy cena
wykonania zamédwienia wynika z obowigzujacych 1 ogoélnodostepnych cennikow Wykonawcy.

§ 39. Z przeprowadzonego postepowania sporzadza si¢ protokot wyboru Wykonawcy
wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 3 do Regulaminu, ktory zatwierdzany jest przez Dyrektora
lub upowazniong osobg.

Rozdzial 8
Procedura udzielania zamowienia publicznego w przypadku wystapienia awarii

§ 40. W przypadku wystapienia awarii i konieczno$ci udzielenia zamdéwienia, ze wzgledu
na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, ktorej nie
mogl przewidzie¢ i wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia, postanowien
okreslonych w Rozdziatach 3-7 nie stosuje sie.

§ 41. Wykonanie przedmiotu zamoOwienia moze si¢ odby¢ po otrzymaniu informacji
o zabezpieczeniu $rodkow finansowych przez Gtownego Ksiggowego lub osobg upowazniong
na realizacj¢ zamoéwienia oraz udzieleniu zgody przez Dyrektora lub Zastepce Dyrektora
w zakresie swoich kompetencji.

§ 42. Zamowienie ma na celu jedynie niezbgdne usunigcie skutkow zdarzenia
1 charakteryzuje si¢ krotkim okresem trwania. Po dokonaniu niezbednych dziatan
zabezpieczajacych, komorka organizacyjna winna sporzadzi¢ protokot ze zdarzenia.

§ 43. Protokot ze zdarzenia winien by¢ podpisany przez Wykonawce, kierownika komorki
organizacyjnej oraz zatwierdzony przez Dyrektora lub upowazniong osobe.

§ 44. Protokot ze zdarzenia winien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamdéwienia;

2) uzasadnienie wyboru trybu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
uzasadnienie udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy;

3) osoby wykonujace czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

4) dane Wykonawcy;

5) warto$¢ zaméwienia,

6) ceng;

7) istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy.

§ 45. W przypadku awarii, ktérej skutki zostaly usunigte przez pracownika Zamawiajacego,
a przedmiotem zamowienia ze wzgledu na rodzaj byta dostawa, protokot winien zosta¢ podpisany
przez pracownika merytorycznego, kierownika komorki organizacyjnej oraz zatwierdzony przez
Dyrektora lub upowazniong osobe z uwzglednieniem powyzszego postanowienia w tresci
protokotu ze zdarzenia.
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§ 46. Komorka organizacyjna niezwlocznie przekazuje do DZP protokot ze zdarzenia
z informacja o zabezpieczeniu srodkéw finansowych i1 zgoda Dyrektora lub upowaznionej osoby.

§ 47. Postanowienia § 48-52 stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial 9
Udzielenie zamowienia

§ 48. ZamoOwienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego
Regulaminu. Dla udzielenia zamowienia wystarczy zebranie/otrzymanie jednej waznej oferty.

§49. 1. Dla Zamowien o warto$ci powyzej 20 000 zt netto, podpisuje si¢ umowe
lub zlecenie z zastrzezeniem § 25, ktére zawiera si¢ w formie pisemnej, elektronicznej
lub dokumentowej, chyba ze ze wzgledu na specyfike zamdwienia wymagana jest inna forma.

2. Dla zamowien o wartosci nie wyzszej niz 20 000 zt netto oraz opisanych w § 32 pkt 7-9,
§ 45 umowa lub zlecenie nie s3 wymagane.

§ 50. 1. Umowe lub zlecenie podpisuje Dyrektor lub upowazniona osoba.

2. Jeden egzemplarz umowy lub zlecenia przeznaczony dla Zamawiajacego winien by¢
podpisany przez osobg¢ sporzadzajaca, bezposredniego przetozonego osoby sporzadzajacej
umowg lub zlecenie, Gléwnego Ksiggowego lub osobe upowazniona.

§ 51. Umowe w formie pisemnej sporzadza si¢ co najmniej w dwodch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi
dla Zamawiajacego.

§ 52. DZP przekazuje kopi¢ zawartej umowy do komorki organizacyjnej merytorycznie
odpowiedzialnej za jej realizacje.

Rozdzial 10
Zasady dokumentacji

§ 53. Dokumentacj¢ z przeprowadzonych postepowan przechowuje DZP przez okres
co najmniej 5 lat od udzielenia zamowienia.

§ 54. DZP prowadzi rejestr zamowien w formie elektroniczne;.

Rozdzial 11
Komisja przetargowa

§ 55. W sktad komisji wchodzg co najmniej cztery osoby:
1) przewodniczacy — kierownik DZP;
2) cztonek komisji — Wnioskodawca;
3) cztonek komisji —osoba z wydziatu wnioskujacego albo osoba merytorycznie odpowiedzialna
za realizacje zamoOwienia;
4) sekretarz komisji — pracownik DZP.

§ 56. Komisja zaczyna prac¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert, a konczy prace
z chwilg udzielenia zamowienia lub uniewaznieniem postgpowania.

§ 57. Komisja odpowiedzialna jest w szczegolnosci za czynnosci okreslone w § 29 pkt 7-14.
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§ 58. Komisja podejmuje decyzje przy udziale minimum polowy jej sktadu, rowniez pod
nieobecnos¢ przewodniczacego komisji.

§ 59. Czlonek komisji nie moze pozostawa¢ z zadnym Wykonawcg w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci.
W przypadku, gdy czlonek komisji pozostaje z Wykonawca w stosunku prawnym
lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnos$ci, informuje
na pismie pozostatych cztonkéw komisji o tym fakcie. Na jego miejsce przewodniczacy komisji
moze powolta¢ dodatkowego czlonka komisji, a jezeli ww. sytuacja dotyczy przewodniczacego
komisji dodatkowego cztonka komisji moze powotac¢ sekretarz komisji albo inny cztonek komis;ji.
Cztonek komisji zobowigzany jest do przestrzegania tajemnicy prowadzonego postgpowania oraz
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 60. Przy prowadzeniu postgpowan, o ktorych mowa w Rozdziale 4, 5, 7 1 8 komisja nie
jest wymagana.

§ 61. Sekretarz komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej
postepowania.

§ 62. Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowanie dokumentacji postgpowania;

2) wudziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi 1 wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem;

3) dokumentowanie czynno$ci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz
z zalgcznikami,

4) nadzér nad dokumentacjag prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoOwienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym
postepowaniem.

Rozdzial 12
Planowanie zamowien publicznych

§ 63. 1. Na podstawie informacji przekazywanych przez komorki organizacyjne, sporzadza
si¢ Plan zamowien publicznych.

2. Wartosci okre$lone w Planie zamowien publicznych sa podstawa do okreslenia
wlasciwego trybu oraz procedury przeprowadzenia i udzielenia zamédwienia publicznego.

§ 64. Zbiorczy Plan zamodwien publicznych zatwierdza Dyrektor lub upowazniona osoba.

§ 65. 1. Wnioskodawca chcacy zrealizowaé zamowienie, ktore nie zostato ujete w Planie
zamowien publicznych, zobowigzany jest w pierwszej kolejnosci do sporzadzenia wniosku
o dodanie pozycji w Planie zamodwien publicznych, zawierajagcego uzasadnienie potrzeby
udzielenia zamdéwienia. Wniosek akceptuje Zastepca Dyrektora ds. Finansowych, Glowny
Ksiggowy lub upowazniona osoba oraz zatwierdza Dyrektor lub upowazniona osoba.

2. Wnioskodawca cheacy zrezygnowac z realizacji zamowienia ujetego w Planie zamowien
publicznych, zobowigzany jest do sporzadzenia wniosku o wykreslenie pozycji w Planie
zaméwien publicznych wraz zuzasadnieniem. Wniosek akceptuje Zastgpca Dyrektora
ds. Finansowych, Gltéwny Ksiegowy lub upowazniona osoba oraz zatwierdza Dyrektor
lub upowazniona osoba.

3. Wz6r wniosku stanowi zalgcznik Nr 5 do Regulaminu.
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4. Zatwierdzony wniosek nalezy przekaza¢ do DZP w celu dokonania zmian w Planie
zamowien publicznych.

Rozdzial 13
Odstapienie od stosowania Regulaminu

§ 66. 1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podja¢ decyzje
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu na podstawie pisemnego wniosku, zlozonego przez
kierownika komorki organizacyjnej, wskazujacego okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie
od stosowania Regulaminu.

2. Odstgpienie od stosowania Regulaminu nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania
wydatkow wynikajacych z przepisow prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw publicznych.

Rozdzial 14
Ochrona danych osobowych

§ 67. 1. W przypadku udzielenia zamowien zamawiajacy realizuje obowiazki, o ktérych
mowa w art. 13 1 14 rozporzadzenia o ochronie danych RODO, przez zamieszczenie wymaganych
informacji na stronie internetowej https://bip.zIm.lodz.pl/inne-informacje/ochrona-danych-
osobowych/zamowienia-publiczne-ponizej-170-000-zl-netto/ oraz w zapytaniu ofertowym
stanowigcym zalgcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu lub przy pierwszej czynnosci
skierowanej do Wykonawcy.

2. W przypadku rozmowy telefonicznej realizacja obowigzku informacyjnego odbywa si¢
dwuetapowo poprzez:

1) przekazanie potencjalnemu Wykonawcy podstawowych informacji o ADO oraz
przedstawienie celu w jakim dane osobowe sg przetwarzane;

2) wskazanie adresu strony internetowej, gdzie mozna uzyska¢ pelne informacje dotyczace
przetwarzania danych osobowych.

Rozdzial 15
Postanowienia koncowe

§ 67. Nadzor nad przestrzeganiem zapiséw niniejszego Regulaminu sprawuje kierownik DZP.

§ 68. Dyrektor ma prawo podja¢ decyzje o innym sposobie postgpowania przy udzielaniu
zamoOwienia niz okreslony w niniejszym Regulaminie (np. wytyczne z UML, finansowanie z UE).

§ 69. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy
Kodeksu cywilnego.

§ 70. Dopuszcza si¢ zmian¢ wzorow stanowigcych zalgczniki do Regulaminu,
w szczegblnosci w zakresie uzupetienia dokumentéw o informacje dodatkowe.
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu

NrKSIgEOWY..ovveiieeeiiiieene

Obstuga techn. nieruch/Zakup*

(miejscowos¢, data)
WNIOSEK nr ...ccocoeevenene
(nr nadaje Wydziat Zamowien Publicznych)
o0 udzielenie zaméwienia

— wlasno$¢ nieruchomosci ..........o.oevvieeinnnnn...
1. Przedmiot zaméwienia:
[] robota budowlana
[ ustuga
[1 dostawa
NAZWA ZAAANIAL ...ttt ettt ettt e e et et et e e e e et e e
2. Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia (w przypadku, kiedy tresé jest zbyt diuga wpisaé ,,w zalgczniku™):
3. Istotne postanowienia umowy lub projekt umowy: (w przypadku, kiedy tres¢ jest zbyt diuga wpisaé
W zalgezniku”):
4. Szczegdtowe wymagania od WykonawcOWw (uprawnienia, certyfikaty, kwalifikacje, itp.):
5. Przedmiot zamowienia zostal zaplanowany w nastgpujacej czg¢sci Planu zamoéwien
publicznych:
Pozycja nr
W przypadku, kiedy przedmiot zamdwienia nie zostal ujety w Planie zamowien publicznych,
nalezy w pierwszej kolejnosci wystapi¢ z wnioskiem stanowigcym zatacznik Nr 5
do Regulaminu o dodanie pozycji do Planu zamowien publicznych.
6. Warto$¢ zamowienia: .................. zt netto podatek VAT ...% / .................. zt brutto
7. Informacja o facznej wartosci zamowien tego samego rodzaju w danym roku budzetowym,
ustalonej np. na podstawie Planu zaméwien publicznych ................ 7t netto.
8. Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia (kosztorys inwestorski, analiza cen rynkowych, inne):
9. Imig i nazwisko osoby ustalajacej warto$€ ZamOwienia: .........c.ovvivueiniiiiiinieiinneeeannnnn.
10. Data ustalenia wartoS$Cl ZAMOWICTIIAL ... ....ueuutnt ettt ettt et e e aaenas
11. Termin wykonania ZamOWICTIA: .........oueeutentitt et ettt ettt et ete et e e ate et eaeaerennns
12. Okres 1 warunki @WarancCjl (Jesli dotyCzy) «....o.ueeue e e e et et e et ee e e aeeaaaeannens
13. Imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ zamoOwienia: .............coevvveiennannn.
14. Proponowany Wykonawca (w przypadku zastosowania procedury opisanej w Rozdziale 7 Regulaminu

zalgczyé do wniosku uzasadnienie zastosowania trybu i wyboru Wykonawcy — zalgczyé notatke) ................

DZP



15. Informacje dodatkOWe: (jesli dotyczy) ......veneeeni e e e e

Obowigzkowe zalaczniki:

1. Dokumentacja potwierdzajaca sposob ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia (notatka z szacowania
wartoSci zamowienia, kosztorys inwestorski, inne)

2. Projekt umowy lub istotne postanowienia umowy zaakceptowany/zaakceptowane przez radce prawnego

Oswiadczenie dotyczace zgodnosci tresci przekazanych zalacznikow.
Niniejszym o$wiadczam, ze dokumenty przekazane do Wydzialu Zamowien Publicznych
w wersji elektronicznej sg tozsame co do tre$ci z dokumentami zatagczonymi w wersji papierowe;.

WNIOSKODAWCA AKCEPTUJE ZATWIERDZAM
(Glowny Ksiggowy lub osoba upowazniona) (Dyrektor/Zastgpca Dyrektora)

*niepotrzebne skresli¢
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II.

1.

Iv.

VI

VIL

VIIIL.

IX.

X

XI

Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu

NIsprawy ....ooevvviieiiiiinnnnn...
Zarzad Lokali Miejskich oglasza konkurs ofert na:

(nazwa zadania)

Dane teleadresowe Zamawiajacego

Zarzad Lokali Miejskich, al. Tadeusza Ko$ciuszki 47; 90-514 L.6dZ

adres strony internetowej: www.zlm.lodz.pl

adres platformy zakupowej: ...,

e-mail: ziIm@zlm.lodz.pl

tel. 42 628-71-03, 42 628-71-04

godziny urzedowania: poniedziatki, srody, czwartki, pigtki 8:00-16:00, wtorek 9:00-17:00

Opis przedmiotu zamowienia

Informacje dodatkowe

Wykonawca jest zwigzany oferta 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od konkursu bez podania przyczyn.
Komunikacja dotyczaca przedmiotowego postepowania prowadzona jest za posrednictwem
........................................ (wskazaé srodki komunikacji elektronicznej lub tradycyjnej, lub nr telefonu)

Podpis Dyrektora lub osoby upowaznione;j

DZP



2
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

. Zamawiajacy informuje, ze Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zarzad
Lokali Miejskich al. Kos$ciuszki 47, 90-514 Lodz, tel. (42) 628-70-00,
e-mail: zIm@zlm.lodz.pl.

. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowac sig¢
z Inspektorem Ochrony Danych, za posrednictwem adresu e-mail: iod@zlm.lodz.pl.

. Dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z zapisami § 6 ust 1 litera b) i ¢) rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) (zwane dalej
RODO) tj. przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz w celu
realizacji umowy, jezeli oferta bedzie najkorzystniejsza.

. Podstawe prawng przetwarzania 1 przechowywania danych osobowych stanowi Regulamin
udzielania zamowien publicznych o wartosci ponizej 170 000 zt netto w Zarzadzie Lokali
Miejskich dostepny na stronie internetowej: https://bip.zlm.lodz.pl/

. Dane osobowe bgda ujawniane wykonawcom, oferentom oraz wszystkim zainteresowanym,
a takze podmiotom przetwarzajacym dane na podstawie zawartych umow.

Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo dostgpu do danych a takze, na warunkach
okreslonych w przepisach RODO, prawo sprostowania danych, ich usunig¢cia oraz
ograniczenia przetwarzania. Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego.

Szczegotowa klauzula informacyjna dostgpna jest pod adresem: https://bip.zIm.lodz.pl/inne-
informacje/ochrona-danych-osobowych/zamowienia-publiczne-ponizej-170-000-zl-netto/.
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Zalacznik Nr 3
do Regulaminu

Lodz,dnia ..o .

PROTOKOL WYBORU WYKONAWCY

(nazwa zadania)
Warto$¢ zamoOwienia .........ooeeeeeennn... zl netto 1 brutto

1. Procedure przeprowadzono na podstawie § ...... ust. ...... pkt ... Regulaminu
udzielania zamowien publicznych o wartosci ponizej 170 000 zl netto w Zarzadzie
Lokali Miejskich, tj. poprzez: (wiasciwe podkreslic)

a) konkurs ofert zamieszczony na Platformie Zakupowej;

b) zebranie ofert ze stron internetowych;

¢) zapytanie ofertowe skierowane: ustnie (telefonicznie), pisemnie, elektronicznie do:

Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy
1.

d) zaproszenie do negocjacji z jednym Wykonawcg skierowane: ustnie (telefonicznie), pisemnie,
elektronicznie;

2. W postepowaniu zgromadzono nastepujace oferty (nie dotyczy postgpowan, w ktérych nie sktada
sig ofert np. negocjacje z jednym Wykonawcg)

. Inne istotne elementy oferty
Nazwa i adres . . .
Lp. Cena ofertowa | (np. inne kryteria oceny ofert Uwagi
Wykonawcy e
— jesli dotyczy)
1.
2.

3. W wyniku rozstrzygni¢cia postepowania wybrana zostala oferta nw. Wykonawcy
(w przypadku postgpowan, w ktérych sklada si¢ oferty): | W wyniku rozstrzygniecia postepowania
realizacje przedmiotu zamowienia powierza sie* (w przypadku negocjacji z jednym Wykonawcg):

ZATWIERDZAM

(Dyrektor lub osoba upowazniona)

Osoba sporzadzajaca protokot: ...l
* Niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 4
do Regulaminu

Lodz,dnia ..o I.

Rejestr zamdwien publicznych ponizej 10 000 zt netto prowadzony przez

(nazwa komorki organizacyjnej)

Termin Wykonawca Osoba nadzorujaca
Wartosé Data Cena Cena realizacji [nazwa, adres, realizacje
Lp. Przedmiot zamoéwienia zamowienia udzielenia zamoéwienia zamoéwienia zamowienia NIP, Regon, tel, zamowienia
[zt netto] zamédwienia [zt netto] [zt brutto] [data od-do] e-mail| ze strony
Zamawiajacego

DZp

(podpis kierownika komorki organizacyjnej)




Zatacznik Nr 5
do Regulaminu

Lodz,dnia ..o, L.

WNIOSEK o dodanie/wykreslenie/zmiane* pozycji w Planie zaméwien publicznych

1. Przedmiot zamowienia:
] robota budowlana
[J ustuga
[ dostawa

NAZWA ZAANIA: . ..ottt e e e e e e e e e e e

(nalezy podac rowniez nr pozycji z Planu zamowien publicznych — jezeli dotyczy)

2. Opis przedmiotu zamowienia:

(nalezy uzasadnic)

4. Warto$¢ zamowienia: .................. zt netto podatek VAT ....% / .................. zt brutto
Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia (kosztorys inwestorski, notatka z szacowania wartosci
ZAMOWICHIA, TATIE). « v v v ettt et et ettt e tete e eaeaeeaeneneaesesnsneansnsnesssessnenseseoesnsuseesnsneseseenens

6. Imig¢ i nazwisko osoby ustalajgcej warto$€ zamOwienia: ...........oovevieiiiiiiiniiiininiennn,

7. Data ustalenia warto$ci ZamOwienia: .........covevevrieeneenneennnnnnn.

8. Zamowienie zostalo dodane/wykre$lone/zmienione* w harmonogramie wydatkow finansowo-
rzeczowych komorki organizacyjnej na podstawie planu finansowego paragraf: ............ zadanie:
et vernes.. (uzupetnia Z-ca Dyrektora ds. Finansowych lub osoba upowazniona)

Potwierdzam zasadnos¢ wprowadzenia Akceptuje pod wzgledem ZATWIERDZAM
zmian w Planie zamowien publicznych finansowym
(WNIOSKODAWCA) (Glowny Ksiegowy (Dyrektor/Z-ca Dyrektora)

lub osoba upowazniona)

Potwierdzam dodanie/wykreslenie/zmian¢* zamowienia w Planie zamowien publicznych — pozycja nr:

(uzupetnia Kierownik Wydziatu Zamowien Publicznych lub osoba upowazniona)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 6a
do Regulaminu

Lodz,dnia ..o, L.

Analiza cen rynkowych

1. Przedmiot zaméwienia:
[J robota budowlana
[J ustuga
[ dostawa

2. Opis przedmiotu zamowienia:

3. Wdniu..........ooeoeeal . 1. skierowalem zapytanie:
(zapytanie nalezy skierowac do przynajmniej 2 Wykonawcow)
- pisemnie*
- ustnie (telefonicznie)*
- droga elektroniczng*
- zebratem oferty z nast¢pujacych stron internetowych*

Lp. | Nazwa Wykonawcy / adres strony internetowej
1.
2.
3.

4. W wyniku skierowanego zapytania otrzymatem nastgpujace oferty:

Nazwa Wykonawcy / Inne istotne elementy oferty

. . Uwagi
adres strony internetowej (np. cena)

(podpis osoby sporzqdzajgcej notatke)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 6b
do Regulaminu

Lodz,dnia ..o L.

Uzasadnienie udzielenia zamowienia Wykonawcy:

Nazwa i adres Wykonawcy NIP/Regon* Nr tel.

1. Przedmiot zamowienia:
O robota budowlana
(] ushuga
[ dostawa

2. Opis przedmiotu zamowienia:

4. Ustalono nastepujace warunki realizacji zamdowienia:
(nalezy ustali¢ w szczegolnosci ceng i termin realizacji zamowienia oraz jezeli dotyczy, rowniez inne istotne elementy
dotyczgce zamowienia np. okres gwarancyi)

(podpis osoby sporzgdzajqcej notatke) Zatwierdzam

(kierownik komorki organizacyjnej)

*niepotrzebne skresli¢
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