ZARZADZENIE Nr 25/2025
DYREKTORA ZARZADU LOKALI MIEJSKICH
z dnia 25 kwietnia 2025 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial Lokali Mieszkalnych w Zarzadzie Lokali Miejskich.

Na podstawie § 16 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich,
stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta todzi z dnia
7 pazdziernika 2024 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki
budzetowej o nazwie Zarzad Lokali Miejskich

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam szczegdlowy wykaz zadan realizowanych przez Wydziat Lokali
Mieszkalnych w Zarzadzie Lokali Miejskich, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi Wydziatu Lokali Mieszkalnych
w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 6/2022 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia
20 stycznia 2022 r. w sprawie zatwierdzenia szczegdtowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial Lokali Mieszkalnych w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg od dnia 7 pazdziernika 2024 r.
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Zalacznik

do zarzadzenia Nr 25/2025
Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 25 kwietnia 2025 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN
REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL LOKALI MIESZKALNYCH (GLM)
W ZARZADZIE LOKALI MIEJSKICH

Lp.

Zadania

Podstawa prawna Rodzaj
zadania

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg listy
socjalnej, mieszkaniowej 1 zasobu nowego oraz
zrewitalizowanego:

1) prowadzenie rejestru wnioskOw w oparciu o system
kwalifikacji punktowej na podstawie dokumentow
przedtozonych przez Wnioskodawce;

2) opracowanie rocznej listy socjalnej, rocznej listy
mieszkaniowej oraz rocznej listy zasobu nowego oraz
zrewitalizowanego na podstawie rejestru wnioskow;

3) rozpatrywanie zastrzezen do list zlozonych przez
Whnioskodawcow.

ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw | wlasne gminy
lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie
Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 725)

§ 23 — § 28 uchwaty Nr LXXXV/2572/23 Rady Miejskiej
wtodzi z dnia 20 grudnia 2023 r. w sprawie zasad
wynajmowania lokali wchodzacych A4 sktad
mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi (Dz. Urz. Woj.
Lodzkiego z 10 stycznia 2024 1. poz. 261)

§ 26 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Migjskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

Prowadzenie spraw dotyczacych wykwaterowan osob do

lokali zamiennych.

1) przekwaterowanie z lokali wytgczonych z uzytkowania
z uwagi na zty stan techniczny;

2) przekwaterowanie o0sOb pozbawionych mieszkan
w wyniku: kleski zywiotowej, katastrofy, pozaru lub
innego zdarzenia losowego;

ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw | wlasne gminy
lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie
Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 725)

§ 20 uchwaly Nr LXXXV/2572/23 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 20 grudnia 2023 r. w sprawie zasad wynajmowania
lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Miasta

GLM




2

3)

4)
S)
6)

7)

8)

przekwaterowanie 0osob zobowigzanych do oproznienia
na czas dluzszy niz 1 rok lokali wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu Miasta L.odzi 1 wymagajacych
remontu;

przekwaterowanie lokatora ze wzgledu na zty stan
techniczny;

przekwaterowanie z nieruchomosci objetych zamiarem
zbycia przez Miasto £.6dz;

przekwaterowanie z budynkéw przeznaczonych na
cele inwestycyjne Miasta Lodzi;

przekwaterowanie z lokali potozonych na terenie
budynkow szkot 1 przedszkoli ze wzgledu na potrzeby
zwigzane z realizacja zadan Miasta Lodzi w tych
lokalach;

przekwaterowanie z lokali mieszkalnych
przystosowanych na koszt Miasta L.odzi do potrzeb
os6b niepetnosprawnych z dysfunkcja ruchowa,
a zajmowanych wylacznie przez osoby pelnosprawne
ruchowo.

Lodzi (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 10 stycznia 2024 r. poz. 261)

§ 22 uchwaly Nr LXXXV/2572/23 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 20 grudnia 2023 r. w sprawie zasad wynajmowania
lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Miasta
Lodzi (Dz. Urz. Woj. Lédzkiego z 10 stycznia 2024 r. poz. 261)

§ 26 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Migjskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

Prowadzenie postgpowan w sprawach regulacji tytulow
prawnych do lokali mieszkalnych:

1)

2)

3)

4)

rozpatrywanie spraw dotyczacych najmu lokali
mieszkalnych przez osoby wspolnie zamieszkujace
z najemcy, ktore nie wstapity w stosunek najmu po
$mierci najemcy;

opracowywanie wnioskow dotyczacych wstgpienia
w stosunek najmu lokali mieszkalnych po $mierci
najemcy;

prowadzenie spraw najemcow lokali mieszkalnych
1innych osOb zamieszkujacych z najemca, ktorzy
w catosci uregulowali zadluzenie czynszowe;

prowadzenie spraw dotyczacych najmu lokali

ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw
lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy 1 o zmianie
Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 725)

art. 691 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz. U. 22024 r. poz. 1061, z p6zn. zm.)

§ 29, § 35 1 § 36 uchwaly Nr LXXXV/2572/23 Rady
Miejskiej w Lodzi z dnia 20 grudnia 2023 r. w sprawie zasad
wynajmowania lokali wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi (Dz. Urz. Woj.
Lodzkiego z 10 stycznia 2024 r. poz. 261)

wlasne gminy
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mieszkalnych przez osoby wspolnie zamieszkujace
znajemcg w przypadku opuszczenia lokalu przez
najemce;

5) prowadzenie spraw zwigzane z przekroczeniem przez
najemc¢ kryterium dochodowego na najem socjalny.

§ 26 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Migjskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

Prowadzenie spraw majacych na celu realizacj¢ wyrokow

eksmisyjnych:

1) z prawem do zawarcia umowy najmu na mocy
prawomocnego orzeczenia sadu;

§ 26 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zalgcznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

Art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie
praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie
Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 725)

Art. 25b 1 art. 25¢ ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r.
o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy
1 0 zmianie Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 725)

§ 9 pkt 3 1 § 10 uchwaly Nr LXXXV/2572/23 z dnia
20 grudnia 2023 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali
wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Miasta f.odzi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 10 stycznia 2024 r. poz. 261)

wlasne gminy

2) bez prawa do zawarcia umowy najmu —
pomieszczenia tymczasowe.

Prowadzenie spraw dotyczacych zamiany lokali

mieszkalnych:

1) zamiana pomiedzy najemcami lokali
z mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi — za zgoda
dysponenta;

2) zamiana w celu zwolnienia przez lokatora lokalu
nalezacego do mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi
w zamian za uzyskanie innego lokalu z tego zasobu —
z inicjatywy dysponenta;

3) zamiana pomigdzy osobami zajmujacymi lokale
nalezagce do mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi

§ 26 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

§ 19 uchwaly Nr LXXXV/2572/23 z dnia 20 grudnia 2023 r.
w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi (Dz. Urz. Woj.
Lodzkiego z 10 stycznia 2024 1. poz. 261)

§ 21 1 § 22 uchwaly Nr LXXXV/2572/23 z dnia
20 grudnia 2023 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali

wlasne gminy
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anajemcami lokali nalezagcych do innego zasobu —
za zgoda dysponenta;

4) lokale niespetiajagcych wymogoéow dla pomieszczen
przeznaczonych na staly pobyt ludzi, o ktéorych mowa
w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia
12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych,
jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie
(Dz. U. 22022 r. poz. 1225).

wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 10 stycznia 2024 r. poz. 261)

Prowadzenie spraw zwigzanych z przedtuzaniem umowy
z najmem socjalnym lokalu i umowy najmu na
pomieszczenie tymczasowe na kolejny okres.

§ 26 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Migjskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

§ 13 uchwaly Nr LXXXV/2572/23 z dnia 20 grudnia 2023 r.
w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi (Dz. Urz. Woj.
Lodzkiego z 10 stycznia 2024 r. poz. 261)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z zawarciem umowy na
czas nieoznaczony po uplywie okresu najmu socjalnego
lokalu.

§ 26 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Migjskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

§ 13 pkt 2 uchwaly Nr LXXXV/2572/23 2z dnia
20 grudnia 2023 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali
wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 10 stycznia 2024 r. poz. 261)

wlasne gminy
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8. Prowadzenie spraw zwigzanych z wynajmowaniem lokali | § 26 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali | wlasne gminy
mieszkalnych wymagajacych remontu oraz pomieszczen | Miejskich (zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
niemieszkalnych mozliwych do adaptacji na lokale | Miasta Lodzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)
mieszkalne.

Rozdziat 9 uchwaly Nr LXXXV/2572/23 z dnia
20 grudnia 2023 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali
wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Miasta f.odzi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 10 stycznia 2024 r. poz. 261)

9. Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu lokali | § 26 pkt 9 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali | wlasne gminy
mieszkalnych, w tym przeznaczonych do wynajmowania | Miejskich (zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
na czas stosunku pracy, najmu socjalnego lokali | Miasta Lodzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

1 pomieszczen tymczasowych w zakresie prowadzonych
spraw 1 prowadzenie ich rejestru. § 5 uchwaty Nr LXXXV/2572/23 z dnia 20 grudnia 2023 r.
w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi (Dz. Urz. Woj.
Lodzkiego z 10 stycznia 2024 r. poz. 261)
10. | Nadzéor nad zawieraniem uméw  najmu  lokali | § 26 pkt 10 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali | wlasne gminy

mieszkalnych, w tym przeznaczonych do wynajmowania
na czas stosunku pracy, najmu socjalnego lokali
1 pomieszczen tymczasowych oraz prowadzenie ich
ewidencji w zakresie prowadzonych spraw.

Miejskich (zatgcznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

§ 5 uchwaty Nr LXXXV/2572/23 z dnia 20 grudnia 2023 r.
w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi (Dz. Urz. Woj.
Lodzkiego z 10 stycznia 2024 1. poz. 261)
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11.

Wspotpraca z Urzgdem Miasta Lodzi 1 miejskimi
jednostkami organizacyjnymi w sprawach wynikajacych
z dedykowanych programéw dotyczacych lokali
mieszkalnych.

§ 26 pkt 11 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

12.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wynajmowaniem lokali
mieszkalnych w nieruchomosciach spoza mieszkaniowego
zasobu Miasta Lodzi.

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U.
22024 r. poz. 1061, z p6zn. zm.)

§ 26 pkt 12 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zalgcznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

Regulamin rozpatrywania ofert i wnioskéw na najem lokali
mieszkalnych w  budynkach stanowigcych wlasnos¢
prywatng lub wspoOtwlasno§¢ Miasta Lodzi lub Skarbu
Panstwa 1 oséb trzecich (zalacznik Nr 4 do zarzadzenia
Nr 15/2025 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia
25 marca 2025 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

13.

Przygotowywanie i kierowanie wnioskOw na posiedzenia
Komisji Gospodarki Mieszkaniowej i Komunalnej Rady
Miejskiej w Lodzi.

§ 26 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zalgcznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

§ 25 wust. 4 uchwaly Nr LXXXV/2572/23 z dnia
20 grudnia 2023 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali

wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Miasta f.odzi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 10 stycznia 2024 r. poz. 261)

wlasne gminy

14.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zawarciem umowy
najmu z najemcag lokalu mieszkalnego pozostajacego
w bezposrednim sasiedztwie lokalu zwolnionego.

§ 37 uchwaly Nr LXXXV/2572/23 z dnia 20 grudnia 2023 r.
w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi (Dz. Urz. Woj.
Lodzkiego z 10 stycznia 2024 1. poz. 261)

wlasne gminy

GLM




7

15.

Sporzadzanie sprawozdan, raportow 1 informacji
dotyczacych zadan realizowanych przez Wydziat.

§ 17 ust. 2 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu
Lokali Miejskich (zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

16.

Wspoltdziatanie z wewngetrznymi komorkami
organizacyjnymi, w szczegdlnosci w zakresie terminowe;j
realizacji powierzonych zadan, w tym udzielania
odpowiedzi na wnioski o udostepnienie informacji
publicznej, interpelacje radnych oraz skargi wptywajace
do Zarzadu.

§ 18 ust. 2 pkt 1 i 2 oraz § 48 ust. 2 Regulaminu
organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich (zalacznik do
zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

17.

Przygotowywanie projektow  wewngtrznych — aktow
prawnych =z zakresu zadan Wydzialu oraz ich
aktualizacja.

§ 9 ust. 2 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

18.

Sporzadzanie szczegotowego wykazu zadan
realizowanych przez Wydziat oraz jego aktualizacja.

§ 16 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

19.

Przekazywanie do udostepnienia w Biuletynie Informacji
Publicznej Zarzadu Lokali Miejskich  informacji
i materialdow dotyczacych zadan Wydzialu oraz ich
aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 1. poz. 902)

Instrukcja  postgpowania w  sprawie  udostepniania
materiatow w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 18 wrze$nia 2018 r., z p6zn. zm.)

§ 44 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

20.

Sporzadzanie wyciggdw z jednolitego rzeczowego
wykazu akt dla potrzeb Wydziatu oraz ich aktualizacja.

Instrukcja kancelaryjna w Zarzadzie Lokali Miejskich
(zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 5/2025 Dyrektora Zarzadu
Lokali Miejskich z dnia 10 lutego 2025 r.)

wlasne gminy
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21.

Przygotowywanie 1  przekazywanie
Wydziatu do sktadnicy akt.

dokumentacji

rozdzial 9 Instrukcji kancelaryjnej w Zarzadzie Lokali
Miejskich (zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 5/2025 Dyrektora
Zarzadu Lokali Miejskich z dnia 10 lutego 2025 r.)

Instrukcja w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania
sktadnicy akt Zarzadu Lokali Miejskich w Lodzi (zalacznik
Nr 3 do zarzadzenia Nr 5/2025 Dyrektora Zarzadu Lokali
Miejskich z dnia 10 lutego 2025 1.)

wlasne gminy

GLM
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