ZARZADZENIE Nr 16/2025
DYREKTORA ZARZADU LOKALI MIEJSKICH
z dnia 26 marca 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
Zarzadu Lokali Miejskich.

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119z 04. 05. 2016, str. 1, zpdzn. zm.'), art. 22% ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. z 2025 r. poz. 277), art. 9a 1 50 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, 1572, 1907 i1 1940), oraz § 9 ust. 2 pkt 4 Regulaminu
organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich, stanowigcego =zatacznik do zarzadzenia
Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta £.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r. w sprawie zatwierdzenia
regulaminu organizacyjnego jednostki budzetowej o nazwie Zarzad Lokali Miejskich,
w zwigzku z § 24 1 § 25 Regulaminu pracy Zarzadu Lokali Miejskich, stanowigcym zatacznik
do zarzadzenia Nr 64/2024 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia 19 grudnia 2024 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu pracy Zarzadu Lokali Miejskich

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich, zwany dalej Regulaminem, stanowigcy zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Wydzialu Informatyki,
Kierownikowi Wydziatu ds. Kadr, Kierownikowi Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego
oraz Inspektorowi Ochrony Danych.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 30/2024 z dnia 28 maja 2024 r. Dyrektora Zarzadu Lokali
Miejskich w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
Zarzadu Lokali Miejskich.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.

DYREKTOR
ZARZADU LOKALI MIEJSKICH

Kata rzyna Elektronicznie podpisany

przez Katarzyna
Bl’aChOWiCZ— Btachowicz-Barszcz

Data: 2025.03.26
Barszcz 13:44:11 40100

! Zmiana wymienionego rozporzadzenia zostala ogloszona w Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2.
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Zalacznik

do zarzadzenia Nr 16/2025
Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 26 marca 2025 r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego Zarzadu Lokali Miejskich

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego,
instalacji kamer systemu na terenie Zarzadu Lokali Miejskich, reguty rejestracji i zapisu
informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania danych
zgromadzonych w zwigzku z funkcjonowaniem monitoringu wizyjnego.

2. Monitoring wizyjny stanowi wilasnos¢ Zarzadu Lokali Miejskich, gdzie
administratorem danych osobowych jest Dyrektor Zarzadu Lokali Miejskich, w rozumieniu
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych zwane w dalszej czesci RODO).

3. Zasady przetwarzania danych osobowych w Zarzadzie Lokali Miejskich w tym danych
osobowych zebranych przez system monitoringu wizyjnego, reguluje Polityka Bezpieczenstwa
Danych Osobowych.

§ 2. Dyrektor Zarzadu Lokali Miejskich podejmuje decyzje w sprawie stosowania
albo zaprzestania stosowania monitoringu wizyjnego w Zarzadzie Lokali Miejskich, liczbie
kamer, w tym aktywnych oraz infrastruktury objetej monitoringiem.

§ 3. Celem monitoringu jest:

1) zwigkszenie bezpieczenstwa pracownikoOw oraz pozostatych osob przebywajacych na
terenie Zarzadu Lokali Miejskich;

2) prewencja przed aktami wandalizmu, wyjasnianie sytuacji konfliktowych lub budzacych
watpliwosci co do ich rzeczywistego przebiegu, ustalanie sprawcoéOw czyndow nagannych
(bojki, zniszczenie mienia, kradzieze itp.);

3) ograniczenie zachowan niepozadanych, destrukcyjnych, zagrazajacych zdrowiu
1 bezpieczenstwu osob przebywajacych na terenie Zarzadu Lokali Miejskich.

§ 4. 1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2. Rejestracji 1 zapisowi na nosniku fizycznym podlega obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu.

3. Nie rejestruje si¢ dzwigku (fonii).

4. Monitoring nie obejmuje stanowisk pracy, pomieszczen sanitarnych, szatni, stolowek.

§ 5. 1. System monitoringu wizyjnego w Zarzadzie Lokali Miejskich sktada sig¢ z:
1) kamer kompaktowych rejestrujagcych zdarzenia;
2) urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz na nosniku fizycznym;
3) monitora pozwalajacego na podglad rejestrowanych zdarzen.
2. Kamery rejestruja nastepujaca infrastrukture/teren:
1) kamera numer 1 — widok na sktadnice akt;
2) kamera numer 2 — widok na wejscie do sktadnicy akt;
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3) kamera numer 3 — widok na parking oraz wjazd na parking;

4) kamera numer 4 — widok na wejscie do budynku B;

5) kamera numer 5 — wylaczona;

6) kamera numer 6 — widok na korytarz oraz wyjscie boczne na ul. Ko$ciuszki;

7) kamera numer 7 — widok na wejscie oraz wyjscie od ul. Kosciuszki do budynku A;

8) kamera numer 8 — widok na pokoj rozméw nr 2;

9) kamera numer 9 — wylaczona;

10) kamera numer 10 — widok na pok6j rozmoéw nr 3;

11) kamera numer 11 — widok na poko6j rozméw nr 4;

12) kamera numer 12 — widok na korytarz, na pi¢trze dyrektorskim;

13) kamera numer 13 — widok na wejscie do budynku C od strony parkingu;

14) kamera numer 14 — wylaczona;

15) kamera numer 15 — wytaczona,

16) kamera numer 16 — widok na korytarz od strony holu gléwnego oraz wejscie do Wydziatu
Lokali Uzytkowych;

17) kamera numer 17 — widok na hol gtéwny;

18) kamera numer 18 — widok na klatke schodowa w budynku B;

19) kamera numer 19 — widok na sekretariat, na pigtrze dyrektorskim;

20) kamera numer 20 — widok na klatk¢ schodowa w budynku C na pigetrze 1;

21) kamera numer 21 — widok na klatke schodowa w budynku C na pigtrze 2;

22) kamera numer 22 — widok na klatk¢ schodowa w budynku C na pigtrze 3.

3. Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ konieczno$ci i mozliwos$ci finansowych
sg udoskonalane.

4. Wydziat ds. Kadr o funkcjonowaniu systemu monitoringu informuje
nowozatrudnionych pracownikow.

5. Miejsca objete monitoringiem sg oznaczone w sposob widoczny i1 czytelny poprzez
umieszczenie tabliczek informacyjnych z klauzulg informacyjng wynikajaca z art. 13 ust. 1
i ust. 2 RODO. Klauzula informacyjna — monitoring wizyjny w Zarzadzie Lokali Miejskich
stanowi zatgcznik Nr 4 do Regulaminu.

6. Obowiazek informacyjny wzgledem osob, ktérych dane osobowe moga zosta
utrwalone na monitoringu jest realizowany poprzez udost¢pnienie regulaminu monitoringu
za posrednictwem strony internetowej Zarzadu Lokali Miejskich.

7. Zapisy z monitoringu sg przechowywane przez okres nieprzekraczajacy jednego
miesigca, a nast¢gpnie podlegaja usunig¢ciu poprzez automatyczne nadpisanie.

§ 6. 1 Zasady wykorzystania zapisOw monitoringu wizyjnego:

1) dostep do obrazu monitoringu maja upowaznieni pracownicy firmy $wiadczacej ustugi
ochrony os6b i mienia na podstawie umowy powierzenia zawartej w zwigzku
z umowg podstawowg. Dodatkowo dostep do obrazu monitoringu ma Dyrektor Zarzadu
Lokali Miejskich oraz upowaznieni pracownicy Zarzadu Lokali Miejskich;

2) wzory Upowaznien dostgpu do monitoringu wizyjnego, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 pkt 1
stanowi zatagcznik Nr 5 do Regulaminu i podlega ewidencjonowaniu zgodnie z odrgbnym
zarzgdzeniem Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich w sprawie wprowadzenia Instrukcji
udzielania oraz rejestracji pelnomocnictw i upowaznien w Zarzadzie Lokali Miejskich.
Upowaznienia dla pracownikéw Zarzadu Lokali Miejskich przygotowuje Wydziat ds. Kadr,
ktory nastepnie przekazuje informacje o osobie upowaznionej do Wydziatu Organizacyjno-
Administracyjnego. Upowaznienia dla pracownikow firmy $wiadczgcej ustugi ochrony
0sOb 1 mienia przygotowuje Przetwarzajacy zgodnie z zapisami Umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, ktory przekazuje upowaznienia do Wydziatu
Organizacyjno-Administracyjnego.
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3) Wydziat Organizacyjno-Administracyjny prowadzi rejestr osob upowaznionych do
obserwowania i odczytu obrazu monitoringu wizyjnego, stanowigcego zalacznik Nr 3
do Regulaminu. Kazda zmiana danych w rejestrze dotyczaca zakresu uprawnien lub osob
upowaznionych, jest komunikowana do Wydziatu Informatyki poprzez przestanie kopii
aktualnego rejestru;

4) osoby wskazane w rejestrze zobowigzane s3 do przestrzegania przepisOw prawa
w zakresie ochrony danych osobowych oraz regulacji Zarzadu Lokali Miejskich,
w tym zakresie.

2. Dyrektor Zarzadu Lokali Miejskich moze udostgpni¢ dane z zapiséw monitoringu
uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie czynno$ci np. policji, sadom,
prokuraturze itp., jak rowniez osobom bgdacym uczestnikami nagrania.

3. W uzasadnionych przypadkach w szczegdlnosci, gdy urzadzenia monitoringu
wizyjnego zarejestrowaty zdarzenie zwigzane z naruszeniem bezpieczenstwa osob i1 mienia,
okres przechowywania danych wskazany w § 5 ust. 7 Regulaminu moze ulec wydluzeniu
o czas niezbedny do zakonczenia postepowania, prowadzonego przez organy, o ktorych mowa
w ust. 2.

4. Podmiot zainteresowany zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby
przysztego postepowania moze zwrocic si¢ pisemnie lub z Wnioskiem o udostgpnienie danych
z monitoringu stanowigcym zalgcznik Nr 1 do Regulaminu do administratora danych
osobowych z prosba o zabezpieczenie danych przed usunigciem w zwigzku z ich nadpisaniem.
Pismo lub wniosek nalezy ztozy¢ w Zarzadzie Lokali Miejskich, w terminie do 14 dni liczac
od dnia, w ktorym zdarzenie moglo zosta¢ zarejestrowane przez monitoring wizyjny.
Niezachowanie terminu stwarza ryzyko niezabezpieczenia obrazu z uwagi na mozliwos¢ jego
nadpisania na skutek uptywu czasu.

5. Na wniosek Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich, uprawnionej instytucji lub osoby
zainteresowanej, osoba upowazniona do dost¢pu do zapisu monitoringu bedaca pracownikiem
Wydziatu Informatyki sporzadza kopi¢ nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktorego
dotyczy pismo lub wniosek oraz ewidencjonuje ja w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego,
ktory zawiera dane:

a) numer porzadkowy kopii,

b) okres, ktorego dotyczy nagranie,

c¢) numer kamery,

d) data wykonania kopii,

e) dane osoby, ktora sporzadzita kopig,

f) dane osoby/instytucji, ktora zwrdcita si¢ z prosba przekazania kopii z systemu monitoringu.

6. Przekazanie no$nika zawierajacego dane z systemu monitoringu przedstawicielom
uprawnionych instytucji lub osobie zainteresowanej nastgpuje za pisemnym potwierdzeniem
odbioru no$nika. Protokdt przekazania na nos$niku elektronicznym danych z systemu
monitoringu stanowi zatgcznik Nr 2 do Regulaminu

§ 7. 1. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem wszelkie watpliwo$ci rozstrzyga
Dyrektor Zarzadu Lokali Miejskich.

2. Kazdej osobie przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
jej danych. Sprzeciw zostanie rozpatrzony przez administratora danych osobowych.

3. Kazda osoba ma prawo do zadania sprostowania danych, gdy sg niezgodne ze stanem
rzeczywistym, a nadto w przypadkach przewidzianych prawem do ich usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania danych. Wnioski w tych sprawach nalezy kierowa¢ do
administratora danych osobowych.

4. Kazda osoba ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu

Lodz, dnia ............

Imig¢ 1 nazwisko wnioskodawcy

Whiosek o udostepnienie danych z monitoringu

Zwracam si¢ z prosba o udostgpnienie materialu z monitoringu wizyjnego Zarzadu Lokali
Migjskich z dnia............

Uzasadnienie:

Podpis

Decyzja Dyrektora: Data i podpis Dyrektora

Wyrazam zgodg¢/ nie wyrazam zgody
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Zatacznik Nr 2
do Regulaminu

Protokot przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu monitoringu

sporzadzony w dniu.................
DyTeKtOr ..ot zwany dalej przekazujgcym dane,
0725 4 1 |
....................................................................... zwanym dalej przyjmujgcym dane,
na podstawie pisemnego wniosku zdnia................ooiiiiii, nagranie z systemu
monitoringu.

1. Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastgpujace dane (zapis z kamer):

Data Numer kamery Czas nagrania

2. Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wytacznie do celow okreslonych
w pisemnym wniosku lub pismie, stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu.

Protokoét sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przyjmujacy Przekazujacy
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Zalacznik Nr 3
do Regulaminu

Rejestr 0os6b upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu wizyjnego:

L.p. Nazwisko i imie Stanowisko Wydziat/Firma Data Data Numer
zewnetrzna wydania | waznosci | upowaznienia

1.

2.

3.

4,
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Zalacznik Nr 4
do Regulaminu

OBIEKT
MONITOROWANY

Klauzula informacyjna — monitoring wizyjny
w Zarzadzie Lokali Miejskich

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych zwane dalej ,,RODO”) informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z funkcjonowaniem monitoringu

wizyjnego jest Zarzad Lokali Miejskich, al. Tadeusza Kosciuszki 47, 90-514 Lo6dz, zwany dalej

,,Administratorem”.

2. Kontakt z wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod ww. adresem lub pod

adresem e-mail: iod@zlm.lodz.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), na podstawie art. 9a i 50 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

o samorzadzie gminnym oraz art. 22> ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy, w celu

zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow, pozostatych 0sob przebywajacych oraz ochrony mienia.

4. Zapisy z monitoringu sg przechowywane przez okres nieprzekraczajacy jednego miesigca, a nastgpnie

podlegaja usuni¢ciu poprzez automatyczne nadpisanie. Nagrania moga by¢ przechowywane dhuzej

na podstawie odrgbnych przepisow (np. w przypadku incydentéw naruszenia bezpieczenstwa osob lub

mienia albo dostepu 0sob nieupowaznionych — do czasu zakonczenia odpowiednich postgpowan).

5. O stosowaniu monitoringu wizyjnego informujg znaki graficzne z piktogramem kamery umieszczone

bezposrednio w miejscach zbierania danych (wizerunku), na drzwiach wejsciowych do obiektu lub

w innych widocznych miejscach.

6. Odbiorcami danych z monitoringu beda wylacznie uprawnione instytucje w zakresie prowadzonych

przez nie czynnosci, osoby bedgce uczestnikami nagrania, osoby upowaznione do obserwowania obrazu

(w tym pracownicy firmy $wiadczacej ustugi ochrony osdb i mienia na podstawie umowy powierzenia

zawartej w zwigzku z umowg podstawowg oraz upowaznieni pracownicy Zarzadu Lokali Miejskich).

7. Kazdej osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystuguje prawo do:

e dostepu do zapisu przy zatozeniu, ze nie naruszy to praw i wolnosci 0sob trzecich,

e usuni¢cia danych w przypadku wystapienia jednej z okoliczno$ci wymienionych w art. 17 ust. 1
RODO (i w przypadku, gdy nie wystepuje zaden z wyjatkow okreslonych w art. 17 ust. 3 RODO),

e wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania zgodnie z art. 21 RODO.

8. Jezeli osoba, ktorej wizerunek zostal utrwalony uzna, Ze jej dane sa przetwarzane niezgodnie

z prawem, ma prawo do ztozenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. Dane z monitoringu nie sg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu. Dane nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy ani organizacjom

miedzynarodowym.
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Zatacznik Nr 5
do Regulaminu

1Lodz, dnia............

UPOWAZNIENIE Nr.... /20....
dostgpu do monitoringu wizyjnego

Jako administrator danych osobowych w Zarzadzie Lokali Miejskich nadaj¢ uprawnienia

Pani/Panu ................ooiiin zatrudnionej/zatrudnionemu na stanowisku............
(imig¢ i nazwisko)

do:
= wgladu do monitoringu wizyjnego,
= zapisywania nagran z monitoringu wizyjnego,
= przekazywania nagran z monitoringu wizyjnego,
= kontroli stanu monitoringu wizyjnego*.

* niepotrzebne skresli¢

(podpis administratora danych osobowych)

Okres wazno$ci upowaznienia
od: oo
do: na czas trwania zatrudnienia w Zarzadzie Lokali Miejskich.

Niniejsze upowaznienie nie uprawnia do udzielania dalszych upowaznien.

Niniejszym o$wiadczam, ze zobowigzuj¢ si¢ do przetwarzania danych wylacznie na polecenie
administratora danych w ramach udzielonego mi upowaznienia oraz stosowania odpowiednich srodkow
technicznych 1 organizacyjnych zgodnych z Polityka Bezpieczenstwa Danych Osobowych
i Regulaminem funkcjonowania monitoringu wizyjnego Zarzadu Lokali Miejskich. Jednoczes$nie
o$wiadczam, iz znana jest mi tre$¢ zarzadzenia Nr 16/2025 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia
26 marca 2025 r. w sprawiec wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
Zarzadu Lokali Miejskich.

(data, podpis osoby, ktorej nadaje si¢ upowaznienie)
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