ZARZADZENIE Nr 63/2024
DYREKTORA ZARZADU LOKALI MIEJSKICH
z dnia 19 grudnia 2024 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial Windykacji w Zarzadzie Lokali Miejskich.

Na podstawie § 16 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich,
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
7 pazdziernika 2024 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki
budzetowej o nazwie Zarzad Lokali Miejskich

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam szczegdlowy wykaz zadan realizowanych przez Wydziat Windykacji
w Zarzadzie Lokali Miejskich, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi Wydzialu Windykacji
w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 29/2024 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia
21 maja 2024 r. w sprawie zatwierdzenia szczegdtowego wykazu zadan realizowanych przez
Wydzial Windykacji w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg od dnia od 7 pazdziernika
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Zakacznik
do zarzadzenia Nr 63/2024

Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich

z dnia 19 grudnia 2024 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN
REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL WINDYKACJI (FWI)
W ZARZADZIE LOKALI MIEJSKICH

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj
zadania
1. | Podejmowanie w ramach obowigzujacego porzadku | ustawa z dnia 22 marca 2018 r. o komornikach sagdowych | wlasne gminy

prawnego wszelkich czynnosci zmierzajacych do windykacji

naleznos$ci, w tym:

1) analiza stanu zaleglosci;

2) informowanie o wysokosci zadtuzenia;

3) wystawianie wezwah do zaptaty pod rygorem
wypowiedzenia umowy najmu, wezwan przedsagdowych,
wezwan do zaplaty i dobrowolnego zdania lokalu
w ZSI DOMS;

4) wypowiadanie umow najmu z powodu zadlizenia
najemcom lokali mieszkalnych 1 uzytkowych;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucja komornicza;

6) podejmowanie dziatan windykacyjnych naleznosci
pieni¢znych wynikajacych z tytulu najmu/dzierzawy
powierzchni reklamowych.

(Dz. U. 7 2024 1. poz. 1458)

ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 1568)

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U.
22024 r. poz. 1061, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw,
mieszkaniowym zasobie gminy i o0 zmianie Kodeksu cywilnego
(Dz. U. z 2023 r. poz. 725)

§ 41 pkt 1, 2, 3, 4, 5 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu
Lokali Miejskich (zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

zarzadzenie Nr 18/2024 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 4 kwietnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia procedury
windykacji naleznosci pieni¢znych (z pézn. zm.)
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Prowadzenie rokowan z dluznikami w zakresie sptacania
zaleglosci.

§ 41 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatgcznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

zarzadzenie Nr 18/2024 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 4 kwietnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia procedury
windykacji naleznosci pieni¢znych (z pézn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw dotyczacych umarzania, rozktadania na
raty 1 odraczania termindw ptatnosci zalegtosci czynszowych
z tytulu najmu i1 bezumownego korzystania z lokali
mieszkalnych 1 uzytkowych—oraz sporzadzanie zwigzanych
ztym sprawozdan i1 wystawianie zas§wiadczen z udzielonej
pomocy de minimis.

rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia
2023 r. w sprawie stosowania art. 107 1 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 2023/2831)

uchwata Nr XLVII/1449/21 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
25 sierpnia 2021 r. w sprawie okreslenia szczegdtowych zasad,
sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozkltadania na raty
nalezno$ci pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny,
przypadajacych Miastu Ltodzi lub jego jednostkom
organizacyjnym, warunkéw dopuszczalnosci pomocy publicznej
w przypadkach, w ktorych ulga stanowi¢ bedzie pomoc
publiczng oraz wskazania organu uprawnionego do udzielania
tych ulg (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 4232)

zarzadzenie Nr 8488/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
6 pazdziernika 2021 r. w sprawie upowaznienia do umarzania,
odraczania lub rozktadania na raty naleznosci Miasta Lodzi lub
jego jednostek organizacyjnych

§ 41 pkt 7, 13 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy
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zarzadzenie Nr 18/2024 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 4 kwietnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia procedury
windykacji naleznosci pieni¢znych (z pézn. zm.)

Realizacja programu umozliwiajacego splate zadluzenia
w formie §wiadczenia rzeczowego (odpracowanie zadluzenia).

zarzadzenie Nr 96/2024 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
19 stycznia 2024 r. w sprawie wprowadzenia mozliwos$ci splaty
zadtuzenia z tytutu opftat za korzystanie z lokali mieszkalnych
stanowigcych mieszkaniowy zasob Miasta Lodzi w formie
$wiadczenia rzeczowego

§ 41 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

zarzadzenie Nr 18/2024 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 4 kwietnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia procedury
windykacji naleznosci pieni¢znych (z pdézn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie dokumentacji celem skierowania na droge
postepowania sagdowego spraw o zaptate naleznosci 1 eksmisje
przy wspolpracy z Wydziatem Prawnym (DWP).

§ 41 pkt 9 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatgcznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

zarzadzenie Nr 18/2024 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 4 kwietnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia procedury
windykacji naleznosci pieni¢znych (z pézn. zm.)

wlasne gminy

Zgloszenia wierzytelnos$ci w postgpowaniu restrukturyzacyjnym
lub upadlosciowym w systemie elektronicznym Krajowego
Rejestru Sagdowego dotyczacym restrukturyzacji lub upadtosci
dhuznikéw figurujacych wrejestrach prowadzonych przez
Zarzad.

§ 41 pkt 10 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

zarzadzenie Nr 18/2024 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 4 kwietnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia procedury
windykacji naleznosci pieni¢znych (z pdézn. zm.)

wlasne gminy
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Kierowanie do dluznikéw ostrzezen o zamiarze umieszczenia
informacji o zadluzeniu w biurach informacji gospodarczej,
prowadzenie procedury upublicznienia danych dhuznikéw
w stosownych rejestrach biur informacji gospodarcze]
za posrednictwem ZSI DOMS.

ustawa z dnia 9 kwietnia 2010 r. o udost¢pnianiu informacji
gospodarczych 1 wymianie danych gospodarczych (Dz. U.
z 2023 r. poz. 2160, z pdzn. zm.)

§ 41 pkt 11 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatgcznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

zarzadzenie Nr 18/2024 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 4 kwietnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia procedury
windykacji naleznosci pieni¢znych (z pézn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucja komorniczg
kosztéw sadowych wynikajacych z postepowan sadowych,
w ktorych Miasto £.6dz bylo interwenientem ubocznym.

§ 41 pkt 12 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

Sporzadzanie sprawozdan, raportéw i informacji dotyczacych
zadan realizowanych przez Wydziat.

§ 17 ust. 2 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatgcznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

10.

Wspdtdziatanie z wewnetrznymi komorkami organizacyjnymi,
w szczegolnosci w zakresie terminowej realizacji powierzonych
zadan, w tym udzielania odpowiedzi na wnioski
o udostgpnienie informacji publicznej, interpelacje radnych
oraz skargi wptywajace do Zarzadu.

§ 18 ust. 2 pkt 112 oraz § 48 ust. 2 Regulaminu organizacyjnego
Zarzadu Lokali Miejskich (zalacznik do zarzadzenia
Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 pazdziernika
2024 r.)

wlasne gminy

11.

Przygotowywanie projektéw wewngtrznych aktow prawnych
z zakresu zadanh Wydziatu oraz ich aktualizacja.

§ 9 ust. 2 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatgcznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

12.

Sporzadzanie szczegdlowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydziat oraz jego aktualizacja.

§ 16 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy
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13.

Przekazywanie do udostgpnienia w Biuletynie Informacji
Publicznej Zarzadu Lokali Miejskich informacji 1 materiatow
dotyczacych zadan Wydzialu oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta todzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 18 wrze$nia 2018 r., z p6zn. zm.)

§ 44 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

14.

Sporzadzanie wyciggow z jednolitego rzeczowego wykazu
akt dla potrzeb Wydzialu oraz ich aktualizacja.

Instrukcja kancelaryjna w Zarzadzie Lokali Miejskich
(zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu
Lokali Miejskich z dnia 24 stycznia 2020 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

15.

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Wydzialu
do sktadnicy akt.

rozdziat 9 Instrukcji kancelaryjnej w Zarzadzie Lokali
Miejskich (zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora
Zarzadu Lokali Miejskich z dnia 24 stycznia 2020 r., z p6zn.
zm.)

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy
akt Zarzadu Lokali Miejskich w Lodzi (zalacznik Nr 3 do
zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 24 stycznia 2020 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy
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