ZARZADZENIE Nr 55/2024
DYREKTORA ZARZADU LOKALI MIEJSKICH
z dnia 28 listopada 2024 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial Eksploatacji Zasobu w Zarzadzie Lokali Miejskich.

Na podstawie § 16 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich,
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
7 pazdziernika 2024 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki
budzetowej o nazwie Zarzad Lokali Miejskich

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam szczegétowy wykaz zadan realizowanych przez Wydzial Eksploatacji
Zasobu w Zarzadzie Lokali Miejskich, stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi Wydziatu Eksploatacji Zasobu
w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 12/2022 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia
1 lutego 2022 r. w sprawie zatwierdzenia szczegotowego wykazu zadan realizowanych przez

Wydzial Eksploatacji Zasobu w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg od dnia 7 pazdziernika 2024 r.

DYREKTOR
ZARZADU LOKALI MIEJSKICH

Katarzyna 2024.11.28
Btachowicz-Barszcz 21:23:42 +01'00'
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Zatacznik

do zarzadzenia Nr 55/2024
Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 28 listopada 2024 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN
REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL EKSPLOATACJI ZASOBU (EEZ)
W ZARZADZIE LOKALI MIEJSKICH

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj
zadania
1. | Planowanie, koordynacja 1 rozliczanie wykonania zadan | ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow, | wlasne gminy

powierzonych Rejonom Obstugi Najemcow (RON) i Rejonowi
Obstugi Najemcoéw Zasobu Obcego (RON ZO) w tym:

1y

2)

3)

4)

5)

6)

zlecanie 1 rozliczanie ustug zwigzanych z oprdznianiem
lokali oraz wywozem gabarytow;

sporzadzanie = raportu  miesigcznego  dotyczacego
wygenerowanych dokumentéw w zakresie windykacji
polubownej z uwzglednieniem kwoty wptat;

zlecanie 1 rozliczanie zaméwien w zakresie wykonania
tablic informacyjnych i ostrzegawczych;

monitorowanie potrzeby wymiany urzadzen pomiarowych
w zwigzku z utrata waznych cech legalizacyjnych oraz
podejmowanie dziatan w celu ich wymiany;

zlecanie 1 rozliczanie dostawy pojemnikéw na odpady
komunalne;

generowanie w systemie ZSI DOMS monitéw w zakresie
windykacji polubowne;.

mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego
(Dz. U. 22023 r. poz. 725)

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1061, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(Dz. U. 22024 r. poz. 1145, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach (Dz. U. z 2024 r. poz. 399)

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2024 r.
poz. 725, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1587, z p6Zzn. zm.)
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ustawa z dnia 11 maja 2001 r. Prawo o miarach (Dz. U. z 2022 r.
poz. 2063)

rozporzadzenie Ministra Przedsigbiorczosci i Technologii z dnia
22 marca 2019 r. w sprawie prawnej kontroli metrologicznej
przyrzadow pomiarowych (Dz. U. z 2019 poz. 759, z pézn. zm.)

Regulamin utrzymania czystosci i porzadku na terenie Miasta
Lodzi (zatacznik do uchwaty Nr XXXII/1057/20 Rady Miejskiej
w Lodzi z dnia 19 listopada 2020 r. (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego
poz. 6349, z p6zn. zm.)

Wykaz zasobu nieruchomo$ci objetego w  zarzadzanie
(administrowanie) przez Zarzad Lokali Miejskich (zatacznik do
zarzadzenia Nr 5350/VII/17 Prezydenta Miasta todzi z dnia
17 lutego 2017 r., z p6zn. zm.)

§ 30 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

Przejmowanie 1 przekazywanie w zarzad/administrowanie

nieruchomos$ci  zabudowanych oraz  niezabudowanych,

z wylaczeniem wydawania nieruchomo$ci prywatnych

1 wspotwlasnych ich wilascicielom w tym:

1) zgromadzenie i spis dokumentacji niezbednej do przejecia
lub przekazania nieruchomosci,

2) przygotowanie 1 uzgadnianie protokotu zdawczo-odbiorczego;

3) w przypadku zbycia nieruchomosci przez Miasto,
stawiennictwo u notariusza podczas podpisywania aktow
notarialnych, po ktoérych nastgpuje wydanie nieruchomosci;

4) prowadzenie rejestru przejetych 1 przekazanych przez
Zarzad nieruchomosci.

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami
(Dz. U. 22024 r. poz. 1145, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiggach wieczystych 1 hipotece
(Dz. U. 22023 r. poz. 1984, z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 4267/V1/13 Prezydenta Miasta todzi z dnia
28 maja 2013 r. w sprawie przejmowania w administrowanie oraz
ewidencjonowania nieruchomosci przejetych na rzecz Miasta
Lodzi (z p6ézn. zm.)

§ 30 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy
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Opracowywanie 1 wdrazanie rozwigzan zmierzajacych do

usprawnienia  realizacji zadan wykonywanych przez

Miejskiego Administratora Nieruchomosci (MAN), w tym:

1) zapewnienie umoéw do obstugi nieruchomosci przez MAN;

2) dokonywanie niezbednych uzgodnien merytorycznych;

3) tworzenie, w razie potrzeby, procedur zgodnie
z zarzgdzeniem wewng¢trznym.

Wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem
Miasta todzi na lata 2023-2030 (zalacznik do uchwaly
Nr LXX/2108/22 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 21 grudnia 2022 r.
(Dz. Urz. Woj. Lédzkiego z 2023 r. poz. 270)

§ 30 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

Procedura postgpowania opisujaca proces tworzenia aktow prawa
wewnetrznego (zatacznik do zarzadzenia Nr 17/2021 Dyrektora
Zarzadu Lokali Miejskich z dnia 28 maja 2021 r.)

wlasne gminy

Zawieranie, zmienianie 1 wypowiadanie umow dotyczacych

dostawy wody i1 odbioru $ciekow, w tym:

1) przygotowanie wniosku o zamoéwienie publiczne wraz
z kalkulacja kosztow;

2) przygotowanie wniosku o zawarcie umowy do ZWiK;

3) wnioskowanie o montaz wodomierza gtdwnego;

4) wnioskowanie 0 zmian¢ umowy;

5) wypowiadanie i rozwigzywanie umow oraz wnioskowanie
o demontaz wodomierza gtéwnego.

ustawa z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg¢
1 zbiorowym odprowadzaniu $ciekow (Dz. U. z 2024 r. poz. 757)

ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320)

§ 30 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

Zawieranie, zmienianie i wypowiadanie uméw dotyczacych

dostawy energii elektrycznej, w tym:

1) przygotowanie wniosku o zawarcie umowy;

2) wypowiadanie i rozwigzywanie uméw na dystrybucje
1 sprzedaz energii elektrycznej wraz z wymagang
dokumentacja;

3) koordynacja spraw zwigzana z obstuga umow na
dystrybucje i sprzedaz energii elektrycznej;

4) monitorowanie i raportowanie zuzycia energii elektryczne;;

5) oswiadczenia sktadane przez odbiorcoOw uprawnionych.

ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (Dz. U.
7 2024 r. poz. 266, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych
majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej
oraz wsparciu niektorych odbiorcow w 2023 roku oraz
w 2024 roku (Dz. U. 22024 r. poz. 190 z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
stuzacych ochronie odbiorcéw energii elektryczne; w 2023 roku

oraz w 2024 roku (Dz. U. z 2024 r. poz. 1622)

§ 30 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich

wlasne gminy
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(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

Zawieranie, zmienianie 1 wypowiadanie umow dotyczacych
energii cieplnej, w tym:

1)
2)

3)

4)
5)

przygotowanie wniosku o zawarcie umowy;
wypowiadanie i rozwigzywanie umow na dostawe energii
cieplnej wraz z wymagang dokumentacja;

koordynacja spraw zwigzana z obstugag umow na dostawe
energii cieplnej;

monitorowanie i raportowanie zuzycia energii cieplne;j;
o$wiadczenia sktadane przez odbiorcoOw uprawnionych.

ustawa z dnia 15 wrzes$nia 2022 r. o szczegbdlnych rozwigzaniach
w zakresie niektorych zrodet ciepta w zwiazku z sytuacja na rynku
paliw (Dz. U. 2 2024 r. poz. 1509)

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamo6wien publicznych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)

§ 30 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

Zawieranie, zmienianie 1 wypowiadanie umow dotyczacych
gazu sieciowego do nieruchomosci;

1)
2)

3)

4)
5)

przygotowanie wniosku o zawarcie umowy;
wypowiadanie 1 rozwigzywanie umow na dostawe gazu
wraz z wymagang dokumentacja;

koordynacja spraw zwigzana z obstugag umow na dostawe
gazu;

monitorowanie i raportowanie zuzycia gazu,

o$wiadczenia sktadane przez odbiorcoOw uprawnionych.

ustawa z dnia 26 stycznia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
stuzacych ochronie odbiorcow paliw gazowych w zwigzku
z sytuacjg na rynku gazu (Dz. U. z 2022 r. poz. 202, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamo6wien publicznych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)

§ 30 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

Zapewnienie

zakwaterowania osobom poszkodowanym

w wyniku zdarzenia losowego, w tym:

1y

2)

przygotowywanie rekomendacji dla Dyrektora Zarzadu
opracowanej na podstawie danych z RON oraz Wydzialu
Utrzymania Technicznego i Konserwacji Obiektow (UTO),
opisujacej stan faktyczny wraz z opinig techniczng
inspektora nadzoru dotyczaca skutkéw  zdarzenia
1 mozliwosci dalszego zamieszkiwania w nieruchomosci
lub lokalu oraz inng dostepna dokumentacja $wiadczaca
o zlym stanie technicznym;

przygotowanie dyspozycji o skierowaniu uzytkownika do
okreslonego pomieszczenia interwencyjnego;

zalacznik do zarzadzenia Nr 1903/2023 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 25 sierpnia 2023 r. w sprawie utworzenia puli pomieszczen
interwencyjnych i zapewnienia osobom poszkodowanym w wyniku
nagtych zdarzen losowych tymczasowego w nich zakwaterowania

§ 30 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

zarzadzenie Nr 30/2023 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 14 grudnia 2023 r. w sprawie wprowadzenia Procedury
postgpowania w przypadku koniecznosci zakwaterowania

wlasne gminy
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3) przekazanie informacji o doraznym zakwaterowaniu
uzytkownika badZz uzytkownikow w pomieszczeniu
interwencyjnym do Wydziatu Lokali Mieszkalnych (GLM)
w celu podjecia odpowiednich dziatan;

4) przekazanie kierownikom RON-6w badz osobom przez
nich wskazanych, w formie elektronicznej, informacji
o dostepnosci pomieszczen interwencyjnych (w cyklach
tygodniowych).

uzytkownikéw w pomieszczeniach interwencyjnych usytuowanych
przy ul. Objazdowej 17 oraz Regulaminu korzystania z pomieszczen
interwencyjnych usytuowanych przy ul. Objazdowej 17 1 zwrotu
kosztéw pobytu w tych pomieszczeniach (z p6zn. zm.)

Procedowanie spraw zwigzanych z wycinkg drzew i krzewow

z terenow zarzadzanych/ administrowanych przez Zarzad:

1) podejmowanie czynnos$ci zwigzanych
z przygotowywaniem/procedowaniem wnioskow
o uzyskanie zezwolen na wycinke drzew i1 krzewoéw do
Marszatka Wojewddztwa Lodzkiego lub  wiasciwej
komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Lodzi;

2) prowadzenie korespondencji z Zarzadem Zieleni Miejskiej
lub Urzedem Miasta Lodzi w celu uzyskania rekomendacji
dotyczacej stanu drzew Iub krzewoéw pod katem
kwalifikacji do usunigcia lub zabiegdw pielegnacyjnych;

3) udzielanie odpowiedzi interweniujagcym oraz wnioskodawcom
odno$nie wycinki drzew stwarzajagcym zagrozenie lub
w zwiazku z inwestycjami Miasta;

4) przygotowywanie dokumentacji na Kolegium Prezydenta
Miasta Lodzi w zakresie uzyskania akceptacji na dalsze
procedowanie wycinki;

5) prowadzenie rejestru nasadzen zastgpczych oraz ubytkow
po uzyskaniu danych z RON-6w;

6) przygotowywanie wnioskow do Regionalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska odnosnie uzyskania zezwolen na
odstepstwa od zakazdéw obowigzujacych w stosunku do
gatunkoé6w chronionych ro$lin 1 zwierzat;

7) przygotowanie wniosku o zaméwienie publiczne wraz
z kalkulacjg na ustugi ogrodnicze - wycinka, przycinka
drzew, przycinanie krzewow, przesadzanie drzew,

ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U.
7 2024 r. poz. 1478)

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572)

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamo6wien publicznych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)

§ 30 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy




nasadzenia na nieruchomos$ciach gminnych, Skarbu
Panstwa, prywatnych i wspotwlasnych w zarzadzie ZLM.

10.

Zawieranie, zmienianie 1 wypowiadanie umow na ochrong

obiektéw, systemy alarmowe, w tym:

1) przygotowywanie wnioskdw o zamoOwienie publiczne na
ochrong fizyczna, zdalng i monitoring wizyjny obiektow;

2) przygotowywanie wzoréw umow na ochron¢ fizyczna,
zdalng 1 monitoring wizyjny obiektow;

3) koordynacja spraw zwigzana z obslugg umow.

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamo6wien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320)

§ 30 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

11.

Zawieranie, zmienianie 1 wypowiadanie umow na monitoring

pozarowy, w tym:

1) przygotowywanie wnioskéw o zamdéwienie publiczne na
monitoring pozarowys;

2) przygotowywanie wzorow umow;

3) koordynacja spraw zwigzanych z obstugg umow.

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamo6wien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320)

ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej
(Dz. U. z 2024 r. poz. 275, z p6zn. zm.)

§ 30 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta todzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

12.

Zawieranie, zmienianie i wypowiadanie uméw na dostep do

nieruchomosci w celu zapewnienia ustug telekomunikacyjnych

do obstugi systemoéw pozarowych, w tym:

1) przygotowywanie wnioskéw o zaméwienie publiczne na
podtaczenie linii telefonicznych;

2) koordynacja spraw zwigzana z podigczaniem linii.

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320)

ustawa z dnia 16 lipca 2004 r. Prawo telekomunikacyjne (Dz. U.
22024 r. poz. 34 z p6zn. zm.)

§ 30 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

13.

Prowadzenie spraw budzetowych w zakresie realizowanych

zadan Wydzialu we wspolpracy z Wydzialem Planowania

Analiz 1 Odszkodowan w szczeg6lnosci:

1) opracowywanie materiatow planistycznych do projektu
budzetu Zarzadu;

§ 17 ust. 2 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy
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2) wnioskowanie w sprawie zmian w budzecie 1 planach
finansowych;

3) wspotuczestniczenie W sporzadzaniu projektow
harmonogramoéw 1 harmonogramoéow realizacji dochodow
1 wydatkow oraz przygotowywanie ich zmian,;

4) monitorowanie realizacji uchwalonego budzetu;

5) sporzadzanie sprawozdan, analiz oraz
z wykonania budzetu.

informacji

Zasady (polityka) rachunkowos$ci Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2/2016 Dyrektora Zarzadu Lokali
Miejskich z dnia 12 pazdziernika 2016 r., z pdzn. zm.)

Instrukcja obiegu 1 kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych
w Zarzadzie Lokali Miejskich (zalacznik do zarzadzenia
Nr 38/2018 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia
31 grudnia 2018 r., z p6zn. zm.)

14. | Wykonywanie czynnosci zwigzanych z udzielaniem zamowien | ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych | wlasne gminy
publicznych w zakresie zadan Wydziatu oraz Rejonow Obstugi | (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)
Najemcow, w tym:
1) poprzedzajacych wszczecie postgpowania: Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci ponize;j
a) przygotowanie materiatbw do planu zamowien | 130 000 zt netto w Zarzadzie Lokali Miejskich (zalacznik do
publicznych po zatwierdzeniu budzetu przez Skarbnika | zarzadzenia Nr 27/2021 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
1 przekazanie go do Wydzialu Zaméwien Publicznych, | z dnia 17 wrze$nia 2021 r.)
b) przygotowywanie wnioskdw o udzielenie zamdwienia
publicznego wraz z zatacznikami (tj. szczegotowy opis
przedmiotu zamodwienia, projekt umowy), zgodnie
z zatwierdzonym planem zamdwien publicznych;
2) w postepowaniu o udzielenie zamdwienia i nadzoru nad
realizacja zamowienia:
a) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych,
b) nadzoér na realizacjag umow,
c) publikacja ogloszenia o wykonaniu umowy.
15. | Sporzadzanie sprawozdan, raportéw i informacji dotyczacych | § 17 ust. 2 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali | wlasne gminy
zadan realizowanych przez Wydziat. Miejskich (zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)
16. | Wspotdzialanie z wewngtrznymi komoérkami organizacyjnymi, | § 18 ust. 2 pkt 1 i 2 oraz § 48 ust. 2 Regulaminu organizacyjnego | wlasne gminy

w  szczegbdlnosci w  zakresie terminowej realizacji
powierzonych zadan, w tym udzielania odpowiedzi na wnioski
o udostepnienie informacji publicznej, interpelacje radnych
oraz skargi wptywajace do Zarzadu.

Zarzadu Lokali Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)
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17.

Przygotowywanie projektow wewnetrznych aktow prawnych
z zakresu zadan Wydziatu oraz ich aktualizacja.

§ 9 ust. 2 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

18.

Sporzadzanie szczegdétowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydziat oraz jego aktualizacja.

§ 16 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

19.

Przekazywanie do udost¢pnienia w Biuletynie Informacji
Publicznej Zarzadu Lokali Miejskich informacji i materiatow
dotyczacych zadan Wydziatu oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgedu Miasta Ltodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 9375/VI11/18 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 18 wrzes$nia 2018 1., z p6zn. zm.)

§ 44 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

20.

Sporzadzanie wyciagow z jednolitego rzeczowego wykazu akt
dla potrzeb Wydzialu oraz ich aktualizacja.

Instrukcja kancelaryjna w Zarzadzie Lokali Miejskich (zatacznik
Nr 1 do zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu Lokali
Miejskich z dnia 24 stycznia 2020 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

21.

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Wydziatu do
sktadnicy akt.

rozdziat 9 Instrukcji kancelaryjnej w Zarzadzie Lokali Miejskich
w Lodzi (zatagcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora
Zarzadu Lokali Miejskich z dnia24 stycznia 2020 r., z pdzn. zm.)

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dzialania sktadnicy akt
Zarzadu Lokali Miejskich w Lodzi (zatagcznik Nr 3 do zarzadzenia
Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia
24 stycznia 2020 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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