ZARZADZENIE Nr 50/2024
DYREKTORA ZARZADU LOKALI MIEJSKICH
z dnia 20 listopada 2024 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial Planowania, Analiz i Odszkodowan w Zarzadzie Lokali Miejskich.

Na podstawie § 16 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich,
stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta todzi z dnia
7 pazdziernika 2024 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki
budzetowej o nazwie Zarzad Lokali Miejskich

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam szczegotowy wykaz zadan realizowanych przez Wydziat Planowania,
Analiz i Odszkodowan w Zarzadzie Lokali Miejskich, stanowigcy zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi Wydziatu Planowania, Analiz
1 Odszkodowan w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 13/2024 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia
26 marca 2024 r. w sprawie zatwierdzenia szczegotowego wykazu zadan realizowanych przez
Wydziat Planowania, Analiz i Odszkodowan w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg od dnia 7 pazdziernika 2024 r.

DYREKTOR
ZARZADU LOKALI MIEJSKICH

Katarzyna 2024.11.20
Btachowicz-Barszcz 19:33:25 +01'00'
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Zatacznik

do zarzadzenia Nr 50/2024
Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 20 listopada 2024 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN ]
REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL PLANOWANIA, ANALIZ I ODSZKODOWAN (FAO)
W ZARZADZIE LOKALI MIEJSKICH

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj
zadania
1. | Prowadzenie spraw budzetowych Zarzadu Lokali Miejskich | ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy

(Zarzad) w zakresie zadan wlasnych i zadan zleconych, w tym:

1) przygotowywanie we  wspOtpracy z  komodrkami
merytorycznymi materiatow planistycznych do projektu
budzetu Zarzadu;

2) przygotowywanie projektow budzetu i plandw finansowych
Zarzadu w zakresie realizowanych zadan;

3) sporzadzanie = harmonograméw  realizacji
1 wydatkow oraz przygotowywanie
harmonograméw w ciagu roku budzetowego;

4) wnioskowanie o wprowadzanie zmian w budzecie i planach
finansowych w ciggu roku budzetowego na podstawie
wnioskow z komdrek merytorycznych;

5) sporzadzanie zapotrzebowania na $rodki finansowe na
realizacje wydatkéw biezacych 1 majatkowych;

6) przekazywanie do komodrek merytorycznych aktualnych
danych w zakresie obowigzujacego planu finansowego.

dochodow
zmian tych

(Dz. U. 22024 r. poz. 1530, z p6zn. zm.)
ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22023 r. poz. 120, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2024 r. poz.
454, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia
13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342)

rozporzadzenie Ministra FinansOw z dnia 7 grudnia 2010 r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowe;j
jednostek  budzetowych 1 samorzadowych  zakladow
budzetowych (Dz. U. z2019 r. poz. 1718)

zadania
zlecone
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coroczna uchwata Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowe;j

coroczna uchwata Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie
uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta L.odzi
coroczna uchwata Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie
uchwalenia budzetu miasta L.odzi na dany rok

coroczne zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie
zatozen do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie
okreslenia wzoro6w materialdw planistycznych niezbednych
do opracowania projektu budzetu miasta Lodzi

coroczne zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie
ustalenia termindw obowigzujacych w procesie przygotowania
projektu uchwaty budzetowej miasta todzi oraz projektu
uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowe;j

zarzadzenie Nr 7781/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
16 lipca 2021 r. w sprawie procedury dokonywania zmian
budzetu i zmian w budzecie miasta f.odzi, zmian w zakresie
kategorii 1 harmonogramu wydatkow oraz zmian w Wieloletniej
Prognozie Finansowej miasta Lodzi (z p6zn. zm.)

§ 39 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

Monitorowanie  zaangazowania  $rodkow

wydatkow budzetowych.

na realizacje

§ 39 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

Przygotowywanie i przekazywanie informacji niezb¢dnych do
prawidtowego  sporzadzania  biezacych 1 okresowych
sprawozdan budzetowych oraz sporzadzanie innych sprawozdan

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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przewidzianych przepisami prawa.

rozporzadzenie Ministra FinansOw z dnia 11 stycznia 2022 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2024 r. poz.
454, z p6zn. zm.)

§ 39 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

Sporzadzanie analiz w zakresie realizacji przez Zarzad
uchwalonego budzetu, w tym dochodow, wydatkoéw biezacych
1 majatkowych.

§ 39 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami

odszkodowawczymi wladcicieli nieruchomos$ci prywatnych

z tytulu niedostarczenia przez Miasto £odz lokali z najmem

socjalnym, w tym:

1) procedowanie spraw zwigzanych z wyptata odszkodowan
(ewidencjonowanie, sktadanie dyspozycji w sprawie wyptaty
itp.);

2) prowadzenie negocjacji 1  zawieranie  porozumien
z wlascicielami nieruchomo$ci w sprawie zrzeczenia si¢
roszczen odszkodowawczych w zamian za wczes$niejszg
realizacje wyrokow eksmisyjnych;

3) opiniowanie zawierania ugdéd w sprawie wyplaty
odszkodowan z tytutu niedostarczenia lokali socjalnych oraz
udzielanie odpowiedzi na rekomendacje procesowe sktadane
przez radcow prawnych reprezentujacych Miasto Lo6dz
w postepowaniach sadowych o wyptate odszkodowan
z tytutu niedostarczenia lokali socjalnych;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z dochodzeniem od osob
eksmitowanych nieoptaconego przez nich odszkodowania za
bezumowne korzystanie z lokali, stanowigcego czg$¢
catkowitego  odszkodowania  wyptaconego  solidarnie
(in solidum) wlascicielowi nieruchomosci (postepowanie
regresowe), w tym m.in.:

a) kierowanie do oséb eksmitowanych wezwan do zaptaty,

art. 18 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw
lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu
cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 725, z p6zn. zm.)

art. 417 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz. U. 22024 r. poz. 1061, z p6zn. zm.)

uchwata Nr XLVII/1449/21 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
25 sierpnia 2021 r. w sprawie okreslenia szczegoétowych zasad,
sposobu 1 trybu umarzania, odraczania lub rozkladania na raty
nalezno$ci pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny,
przypadajacych  Miastu  todzi lub jego jednostkom
organizacyjnym, warunkéw dopuszczalnosci pomocy publicznej
w przypadkach, w ktorych ulga stanowi¢ bedzie pomoc
publiczng oraz wskazania organu uprawnionego do udzielania
tych ulg (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 4232)

§ 39 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy
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b) prowadzenie postepowan w sprawach udzielania ulg

w splacie naleznosci Miasta Lodzi dochodzonych
W postgpowaniu regresowym,
c) kierowanie do  Wydzialu  Prawnego  wnioskoéw

o skierowanie sprawy wierzytelnosci na
postepowania sadowego;
5) prowadzenie spraw zwigzanych z umarzaniem naleznosci
przystugujacych Miastu Lodz dochodzonych
W postepowaniu regresowym oraz zasgdzonych kosztow
sadowych, ktorych egzekucja okazata si¢ nieskuteczna.

droge

Wspotpraca z  miejskimi  jednostkami  organizacyjnymi
1 Urzedem Miasta Lodzi oraz podmiotami zewngtrznymi
w zakresie zadanh wykonywanych przez Wydzial.

§ 48 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

Sporzadzanie sprawozdan, raportow i informacji dotyczacych
zadan realizowanych przez Wydziat.

§ 17 ust. 2 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

Wspotdziatanie z wewnetrznymi komorkami organizacyjnymi,
w szczegoOlnosci w zakresie terminowej realizacji powierzonych
zadan, w tym udzielania odpowiedzi na wnioski o udostepnienie
informacji publicznej, interpelacje radnych oraz skargi
wptywajace do Zarzadu.

§ 18 ust. 2 pkt 1 1 2 oraz 48 ust. 2 Regulaminu organizacyjnego
Zarzadu Lokali Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

Przygotowywanie projektow wewnetrznych aktow prawnych
z zakresu zadanh Wydziatu oraz ich aktualizacja.

§ 9 ust. 2 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

10.

Sporzadzanie szczegotowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial oraz jego aktualizacja.

§ 16 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

11.

Przekazywanie do udostepnienia w Biuletynie Informacji
Publicznej Zarzadu Lokali Miejskich informacji i materiatéw
dotyczacych zadan Wydziatu oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Yrodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta

wlasne gminy
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Lodzi z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z p6zn. zm.)

§ 44 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

12. | Sporzadzanie wyciaggoéw z jednolitego rzeczowego wykazu akt | Instrukcja kancelaryjna w Zarzadzie Lokali Miejskich (zalacznik | wlasne gminy
dla potrzeb Wydzialu oraz ich aktualizacja. Nr 1 do zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu Lokali
Miejskich z dnia 24 stycznia 2020 r., z pdzn. zm.)
13. | Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Wydziatu do | rozdziat 9 Instrukcji kancelaryjnej w Zarzadzie Lokali Miejskich | wlasne gminy

sktadnicy akt.

(zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu
Lokali Miejskich z dnia 24 stycznia 2020 r., z p6zn. zm.)

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy
akt Zarzadu Lokali Miejskich w Lodzi (zatagcznik Nr 3 do
zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 24 stycznia 2020 r., z pdzn. zm.)
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