ZARZADZENIE Nr 42/2024
DYREKTORA ZARZADU LOKALI MIEJSKICH
z dnia 29 pazdziernika 2024 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych
przez Samodzielne Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy
w Zarzadzie Lokali Miejskich.

Na podstawie § 16 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich,
stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta todzi z dnia
7 pazdziernika 2024 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki
budzetowej o nazwie Zarzad Lokali Miejskich

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam szczegotowy wykaz zadan realizowanych przez Samodzielne
Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy w Zarzadzie Lokali Miejskich, stanowigcy
zalgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Samodzielnego Stanowiska
ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 19/2024 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia
10 kwietnia 2024 r. w sprawie zatwierdzenia szczegdtowego wykazu zadan realizowanych
przez Samodzielne Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy w Zarzadzie Lokali

Miejskich.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg od dnia 7 pazdziernika 2024 r.

DYREKTOR
ZARZADU LOKALI MIEJSKICH

Katarzyna 2024.10.29
Btachowicz- 10:29:21
Barszcz +01'00’
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Zatacznik

do zarzadzenia Nr 42/2024
Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 29 pazdziernika 2024 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN REALIZOWANYCH PRZEZ
SAMODZIELNE STANOWISKO DS. BEZPIECZENSTWA I HIGIENY PRACY (DBH)
W ZARZADZIE LOKALI MIEJSKICH

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj
zadania
1. | Realizowanie zadan z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, | Dziat 10 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy | wlasne gminy
w tym: (Dz. U. 22023 r. poz. 1465, z p6zn. zm.)
1) kontrola warunkéw pracy oraz przestrzegania przepisoOw
i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy na wszystkich | rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia
stanowiskach pracy w Zarzadzie; 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogolnych przepiséw bezpieczenstwa
2) biezace informowanie pracodawcy o stwierdzonych | i higieny pracy (Dz. U. z 2003 r. Nr 169 poz. 1650, z p6zn. zm.)
zagrozeniach zawodowych, wraz z wnioskami zmierzajacymi
do usuwania tych zagrozen. § 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 wrzesnia 1997 r.
w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 109
poz. 704, z pdzn. zm.)
§ 25 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)
2. | Sporzadzanie 1 przedstawianie co najmniej raz w roku okresowych | § 2 ust. 1 pkt. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrze$nia | wlasne gminy
analiz dotyczacych stanu bezpieczenstwa i higieny pracy. 1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U.
Nr 109, poz. 704, z p6zn. zm.)
§ 25 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)
3. | Udzial w opracowywaniu planow modernizacji 1 rozwoju | art. 213 1 214 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy | wlasne gminy

zakladu pracy oraz przedstawianie propozycji dotyczacych
uwzglednienia w tych planach rozwigzan techniczno-
organizacyjnych zapewniajacych poprawe stanu bezpieczenstwa
1 higieny pracy.

(Dz. U. 22023 r. poz. 1465, z p6zn. zm.)

§ 2 ust. 1 pkt. 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrze$nia
1997 r. w sprawie stluzby bezpieczenstwa 1 higieny pracy (Dz. U.
Nr 109, poz. 704, z p6zn. zm.)
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§ 25 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

Uczestniczenie w przekazywaniu do uzytkowania:

1) nowo budowanych lub przebudowywanych obiektéw
budowlanych albo ich czesci, w ktorych przewiduje sie
pomieszczenia pracy;

2) urzadzen biurowych oraz innych urzadzen majacych
wplyw na warunki pracy i bezpieczenstwo pracownikow.

art. 213 1 215 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. 22023 r. poz. 1465, z p6zn. zm.)

§ 2 ust. 1 pkt. 6 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrze$nia
1997 r. w sprawie stluzby bezpieczenstwa 1 higieny pracy (Dz. U.
Nr 109, poz. 704, z p6zn. zm.)

§ 25 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

Przedstawianie pracodawcy wnioskow dotyczacych zachowania
wymagan ergonomii na stanowiskach pracy w tym
opiniowanie wnioskOw pracowniczych z zakresu dostosowania
stanowisk pracy.

§ 2 ust. 1 pkt. 8 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 wrze$nia
1997 r. w sprawie stluzby bezpieczenstwa 1 higieny pracy (Dz. U.
Nr 109, poz. 704, z p6zn. zm.)

§ 25 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

Opracowywanie wewngtrznych zarzadzen, regulaminow,
instrukcji  ogdlnych oraz szczegotowych  dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy przy wspolpracy z komodrkami
Zarzadu.

art. 237* ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U.
7 2023 r. poz. 1465, z pdzn. zm.)

§ 41 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogdlnych przepisdw bezpieczenstwa
1 higieny pracy (Dz. U. z 2003 r. Nr 169 poz. 1650, z p6zn. zm.)

§ 2 ust. 1 pkt 9 1 10 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
2 wrzesnia 1997 r. w sprawie shuzby bezpieczenstwa i higieny
pracy (Dz. U. Nr 109, poz. 704, z p6zn. zm.)

§ 25 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

Udziat w ustalaniu okoliczno$ci 1 przyczyn wypadkoéw przy
pracy oraz sporzadzanie dokumentacji wypadkowej, udziat
w opracowaniu wnioskéw profilaktycznych oraz kontrola
realizacji tych wnioskéw.

art. 234 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. 22023 r. poz. 1465, z p6zn. zm.)

§ 2 ust. 1 pkt 11 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrze$nia

wlasne gminy
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1997 r. w sprawie shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U.
Nr 109, poz. 704, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie
ustalania okoliczno$ci 1 przyczyn wypadkow przy pracy (Dz. U.
Nr 105, poz. 870)

zarzadzenie Nr 19/2023 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 26 lipca 2023 r. w sprawie powolania zespolu
powypadkowego w Zarzadzie Lokali Miejskich oraz wprowadzenia
Procedury postgpowania powypadkowego w Zarzadzie Lokali
Miejskich

§ 25 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

Prowadzenie rejestru wypadkow oraz kompletowanie
1 przechowywanie dokumentow dotyczacych wypadkoéw przy

pracy.

art. 234 § 3 i 3! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. 22023 r. poz. 1465, z p6zn. zm.)

§ 16 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 1 lipca 2009 r.
w sprawie ustalania okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy
(Dz. U. Nr 105, poz. 870)

rozporzadzenie Ministra Rodziny 1 Polityki Spotecznej z dnia
9 grudnia 2022 r. w sprawie statystycznej karty wypadku przy pracy
(Dz. U. poz. 2750)

§ 2 ust. 1 pkt 12 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrze$nia
1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U.
Nr 109, poz. 704, z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 19/2023 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia
26 lipca 2023 r. w sprawie powotania zespotu powypadkowego
w Zarzadzie Lokali Miejskich oraz wprowadzenia Procedury
postepowania powypadkowego w Zarzadzie Lokali Miejskich

§ 25 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

DBH




4

Prowadzenie rejestru obejmujacego przypadki stwierdzonych
chorob zawodowych 1 podejrzen o takie choroby oraz
kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych
stwierdzonych choréb zawodowych.

art. 235 § 4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U.
7 2023 r. poz. 1465, z pd6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 1 sierpnia 2002 r.
w sprawie  sposobu dokumentowania choréb zawodowych
1 skutkéw tych chordb (Dz. U. z 2024 r. poz. 1542)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 30 czerwca 2009 r.
w sprawie chorob zawodowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1836)

§ 2 ust. 1 pkt 12 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrze$nia
1997 r. w sprawie stluzby bezpieczenstwa 1 higieny pracy (Dz. U.
Nr 109, poz. 704, z pdzn. zm.)

§ 25 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

10.

Opracowanie analiz przyczyn wypadkdéw przy pracy oraz
chorob zawodowych.

art. 236 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1465, z p6zn. zm.)

§ 2 ust. 1 pkt 11 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 wrze$nia
1997 r. w sprawie shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U.
Nr 109, poz. 704, z p6zn. zm.)

§ 25 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

11.

Wspotpraca z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych w zakresie
realizacji $wiadczen z tytulu wypadkow przy pracy i chordb.

§ 25 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

12.

Rejestrowanie i przechowywanie wynikow badan i pomiarow
czynnikéw szkodliwych dla zdrowia oraz udostgpnianie ich
pracownikom.

art. 227 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1465, z p6zn. zm.)

§ 18 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 2 lutego 2011 r.
w sprawie badan i pomiarow czynnikow szkodliwych dla zdrowia
w srodowisku pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 419, z p6zn. zm.)

§ 2 ust. 1 pkt 12 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrze$nia

wlasne gminy
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1997 r. w sprawie shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U.
Nr 109, poz. 704, z p6zn. zm.)

§ 25 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

13.

Doradztwo w zakresie:

1) stosowania przepisow oraz zasad bezpieczenstwa i higieny
pracy;

2) doboru najwilasciwszych $rodkdw ochrony zbiorowe]
1 indywidualnej oraz odziezy 1 obuwia roboczego,
(uczestniczenie w przetargach);

3) organizacji 1 metod pracy na stanowiskach pracy, na
ktérych wystepuja czynniki niebezpieczne, szkodliwe dla
zdrowia lub warunki ucigzliwe.

§ 2 ust. 1 pkt 13 1 15 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
2 wrzesnia 1997 r. w sprawie shuzby bezpieczenstwa i higieny
pracy (Dz. U. Nr 109, poz. 704, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rodziny 1 Polityki Spotecznej z dnia
1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczefistwa i higieny pracy na
stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz. U.
Nr 148 poz. 973, z pdzn. zm.)

§ 25 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta todzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

14.

Dokonywanie oceny ryzyka zawodowego we wspolpracy
z komorkami organizacyjnymi Zarzadu.

art. 226 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U.
7 2023 r. poz. 1465, z pd6zn. zm.)

§ 2 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrze$nia
1997 r. w sprawie shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U.
Nr 109, poz. 704, z p6zn. zm.)

§ 39 ust. 2 pkt 2 1 § 39a ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy
1 Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzes$nia 1997 r. w sprawie ogdlnych
przepisdw bezpieczenstwa 1 higieny pracy (Dz. U. z 2003 r.
Nr 169, poz. 1650, z p6zn. zm.)

Zarzadzenie Nr 3/2017 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia
4 stycznia 2017 r. w sprawie zasad oceny ryzyka zawodowego
na stanowiskach pracy w Zarzadzie Lokali Miejskich

§ 25 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

DBH




6

15.

Organizowanie szkolen w zakresie bhp, w tym:

1) przeprowadzanie szkolenia wstgpnego — instruktazu ogolnego
dla pracownikow nowo zatrudnionych, stazystow,
praktykantow;

2) popularyzowanie r6znych form problematyki bezpieczefnstwa
1 higieny pracy oraz ergonomii.

art. 237° ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U.
7 2023 r. poz. 1465, z pd6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca
2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny
pracy (Dz. U z 2024 r. poz. 1327)

§ 2 ust. 1 pkt 16 1 22 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
2 wrzesnia 1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny
pracy (Dz. U. Nr 109, poz. 704, z p6zn. zm.)

§ 25 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

16.

Wspotpraca z laboratoriami upowaznionymi do dokonywania
badan i pomiaréow czynnikow szkodliwych dla zdrowia lub
warunkow ucigzliwych, wystepujacych w srodowisku pracy
w zakresie organizowania tych badan 1 pomiar6w oraz
sposobow ochrony pracownikéw przed tymi czynnikami lub
warunkami.

§ 2 wust. 1 pkt 17 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
2 wrzesnia 1997 r. w sprawie shuzby bezpieczenstwa i higieny
pracy (Dz. U. Nr 109, poz. 704, z p6zn. zm.)

§ 25 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

17.

Wspotpraca z lekarzem sprawujacym profilaktyczng opieke
zdrowotng nad pracownikami, a w szczegolnosci przy
organizowaniu okresowych badan lekarskich pracownikow.

art. 229 § 4 i art. 2372 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (Dz. U. 22023 r. poz. 1465, z p6zn. zm.)

art. 7 ust. 1 — 3 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o stuzbie
medycyny pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 437)

§ 2 ust. 1 pkt 19 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrze$nia
1997 r. w sprawie shluzby bezpieczenstwa 1 higieny pracy (Dz. U.
Nr 109, poz. 704, z p6zn. zm.)

§ 4 ust. 1 12 oraz § 6 pkt 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia
1 Opieki Spotecznej z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie
przeprowadzania badan lekarskich pracownikow, zakresu
profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen
lekarskich wydawanych do celow przewidzianych w Kodeksie
pracy (Dz. U. 22023 r. poz. 607)

wlasne gminy
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rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia
1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na
stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz. U.
Nr 148 poz. 973, z p6zn. zm.)

§ 25 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

18. | Wspotdzialanie ze Spoleczna Inspekcja Pracy oraz | art. 237'1% ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. | wlasne gminy
z zaktadowymi organizacjami zwigzkowymi dziatajacymi | z 2023 r. poz. 1465, z p6zn. zm.)
w Zarzadzie przy:
1) podejmowaniu przez nie dzialan majacych na celu | ustawa z dnia 24 czerwca 1983 r. o spotecznej inspekcji pracy
przestrzeganie przepisOw oraz zasad bezpieczenstwa | (Dz. U. z 2015 r. poz. 567, z p6zn. zm.)
1 higieny pracy;
2) podejmowanych przez pracodawce przedsiewzigciach | § 2 ust. 1 pkt 20 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
majacych na celu poprawe warunkow pracy. 2 wrzesnia 1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny
pracy (Dz. U. Nr 109, poz. 704, z p6zn. zm.)
zarzadzenie Nr 38/2024 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 16 pazdziernika 2024 r. w sprawie powotania Komisji
bezpieczenstwa 1 higieny pracy w Zarzadzie Lokali Miejskich
§ 25 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)
19. | Uczestniczenie w pracach, powotanej przez pracodawce | art. 237!1% 1213 ystawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy | wlasne gminy

komisji bezpieczenstwa 1 higieny pracy zajmujacej si¢
problematyka bezpieczenstwa 1 higieny pracy, w tym
zapobieganiem chorobom zawodowym i1 wypadkom przy
pracy.

(Dz. U. 22023 r. poz. 1465, z p6zn. zm.)

§ 2 ust. 1 pkt 21 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrze$nia
1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U.
Nr 109, poz. 704, z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 38/2024 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 16 pazdziernika 2024 r. w sprawie powotania Komisji
bezpieczenstwa 1 higieny pracy w Zarzadzie Lokali Miejskich

§ 25 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)
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20.

Opiniowanie i1 ewidencja wnioskow 1 faktur przedstawionych
przez pracownikow Zarzadu za zakupione okulary korekcyjne
do pracy z monitorem ekranowym.

rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia
1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny pracy
na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz. U.
Nr 148 poz. 973, z pdzn. zm.)

§ 2 ust. 1 pkt 15 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrze$nia 1997
r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 109,
poz. 704, z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 21/2019 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 26 marca 2019 r. w sprawie zwrotu kosztow zakupu okularéw
korygujacych wzrok lub soczewek kontaktowych pracownikom
uzytkujagcym w czasie pracy monitor ekranowy.

§ 25 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich (zatgcznik
do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi zdnia
7 pazdziernika 2024 1.)

Zasady (polityka) rachunkowo$ci Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2/2016 Dyrektora Zarzadu Lokali
Miejskich z dnia 12 pazdziernika 2016 r., z p6zn.zm.)

wlasne gminy

21.

Ustalanie okolicznosci 1 przyczyn wypadkéw w drodze do
pracy i z pracy oraz sporzadzanie dokumentacji w tym zakresie.

art. 57a 1 57b ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach
i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1251, z p6zn. zm.)

art. 3 pkt 51 art. 4 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r.
o $wiadczeniach pieni¢znych z ubezpieczenia spotecznego w razie
choroby i macierzynstwa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2780)

rozporzadzenie Ministra Pracy i1 Polityki Spolecznej z dnia 24
grudnia 2002 r. w sprawie szczegOlowych zasad oraz trybu
uznawania zdarzenia za wypadek w drodze do pracy lub z pracy,
sposobu jego dokumentowania, wzoru karty wypadku w drodze do
pracy lub z pracy oraz terminu jej sporzadzania (Dz. U. z 2013 r.
poz. 924)

zarzadzenie Nr 18/2023 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia
14 lipca 2023 r. w sprawie wprowadzenia Procedury postepowania

wlasne gminy
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w Zarzadzie Lokali Miejskich w zwigzku z wypadkiem w drodze
do lub z pracy

§ 25 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

22.

Zglaszanie  wlasciwemu  panstwowemu  inspektorowi
sanitarnemu 1 wiasciwemu okregowemu inspektorowi pracy
kazdego przypadku podejrzenia choroby zawodowe;.

art. 235 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1465, z p6zn. zm.)

§ 25 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

23.

Ustalanie okoliczno$ci i przyczyn wypadkéw przy pracy osob
nie bedacych pracownikami Zarzadu (np. osoby zatrudnione
na innej podstawie anizeli stosunek pracy, stazysci,
praktykanci, zleceniobiorcy).

art. 234 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1465, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spolecznym
z tytulu wypadkéw przy pracy i chorob zawodowych (Dz. U.
22022 r. poz. 2189)

art. 2 ust. 1 pkt 7 1 8 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r.
o zaopatrzeniu z tytulu wypadkow lub choréb zawodowych

powstalych w szczegdlnych okolicznosciach (Dz. U. z 2020 r.
poz. 984)

rozporzadzenie Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej z dnia
23 stycznia 2022 r. w sprawie trybu uznawania zdarzenia
powstatego w okresie ubezpieczenia wypadkowego za wypadek
przy pracy, kwalifikacji prawnej zdarzenia, wzoru karty wypadku
1 terminu jej sporzadzenia (Dz. U. poz. 223)

§ 25 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

24.

Wspotpraca ze stuzbami bhp lub pracodawcami wykonujacymi
prace na terenie siedzib Zarzadu oraz koordynowanie dziatan
zapewniajacych przestrzeganie przepisow bhp podczas

art. 208 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1465, z p6zn. zm.)

§ 25 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich

wlasne gminy
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wykonywanych prac.

(zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

25. | Prowadzenie spraw budzetowych w zakresie realizowanych przez | § 17 ust. 2 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali | wlasne gminy
Samodzielne Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy | Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
zadan, we wspolpracy z Wydzialem Planowania, Analiz | Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

1 Odszkodowan, w szczegolnosci:
1) opracowywanie materialtow planistycznych do projektu | Zasady (polityka) rachunkowosci Zarzadu Lokali Miejskich
budzetu Zarzadu; (zalacznik do zarzadzenia Nr 2/2016 Dyrektora Zarzadu Lokali
2) wnioskowanie w sprawie zmian w budzecie 1 planach | Miejskich z dnia 12 pazdziernika 2016 r., z p6zn. zm.)
finansowych;
3) wspdluczestniczenie w sporzadzaniu projektow | Instrukcja obiegu i1 kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych
harmonograméw 1 harmonogramow realizacji dochodéw | w Zarzadzie Lokali Miejskich (zalacznik do zarzadzenia
1 wydatkow oraz przygotowywanie ich zmian; Nr 38/2018 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia 31 grudnia
4) monitorowanie realizacji uchwalonego budzetu; 2018 r., z pdzn. zm.)
5) sporzadzanie = sprawozdan, analiz  oraz  informacji
z wykonania budzetu.

26. | Wykonywanie czynnosci zwigzanych z udzielaniem zamowien | ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych | wlasne gminy
publicznych w zakresie zadan Samodzielnego Stanowiska | (Dz. U. z2024 r. poz. 1320)
ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy, w tym:

1) poprzedzajacych wszczecie postepowania: Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci ponizej
a)przygotowanie materiatbw do planu zamowien | 130 000 zl netto w Zarzadzie Lokali Miejskich (zalacznik do
publicznych po zatwierdzeniu budzetu przez Skarbnika | zarzadzenia Nr 27/2021 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia
1 przekazanie go do Wydziatu Zaméwien Publicznych, | 17 wrze$nia 2021 r.)
b) przygotowywanie wnioskow o udzielenie zaméwienia
publicznego wraz z zatgcznikami (tj. szczegdlowy opis
przedmiotu zamodwienia, projekt umowy), zgodnie
z zatwierdzonym planem zamdwien publicznych;
2) w postepowaniu o udzielenie zamowienia i nadzoru nad
realizacja zamdwienia:
a) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych,
b)nadzoér na realizacjg umow,
c)publikacja ogloszenia o wykonaniu umowy.
27. | Sporzadzanie sprawozdan, raportow i informacji dotyczacych | § 17 ust. 2 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali | wlasne gminy

zadan realizowanych przez Samodzielne Stanowisko

ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy.

Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)
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28.

Wspotdziatanie z wewngetrznymi komoérkami organizacyjnymi,
w szczegoOlnosci w zakresie terminowej realizacji powierzonych
zadan, w tym udzielania odpowiedzi na  wnioski
o udostepnienie informacji publicznej, interpelacje radnych
oraz skargi wptywajace do Zarzadu.

§ 18 ust. 2 pkt 1 12 oraz § 48 ust. 2 Regulaminu organizacyjnego
Zarzadu Lokali Miejskich (zatgcznik do zarzadzenia Nr 2097/2024
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

29.

Przygotowywanie projektow wewnetrznych aktow  prawnych
z zakresu zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Bezpieczenstwa
1 Higieny Pracy oraz ich aktualizacja.

§ 9 ust. 2 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

30.

Sporzadzanie szczegdlowego wykazu zadan realizowanych
przez Samodzielne Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny
Pracy oraz jego aktualizacja.

§ 16 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

31.

Przekazywanie do udostgpnienia w Biuletynie Informacji
Publicznej Zarzadu Lokali Miejskich informacji i materiatlow
dotyczacych zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Bezpieczenstwa
1 Higieny Pracy oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

Instrukcja postgpowania w sprawie udost¢pniania materiatdéw
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta ktodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 18 wrzes$nia 2018 1., z p6zn. zm.)

§ 44 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

32.

Sporzadzanie wyciggow z jednolitego rzeczowego wykazu akt
dla potrzeb Samodzielnego Stanowiska ds. Bezpieczenstwa
1 Higieny Pracy oraz ich aktualizacja.

Instrukcja kancelaryjna w Zarzadzie Lokali Miejskich (zatacznik
Nr 1 do zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 24 stycznia 2020 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

33.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji Samodzielnego
Stanowiska ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy do sktadnicy
akt.

rozdzial 9 Instrukcji kancelaryjnej w Zarzadzie Lokali Miejskich
(zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu
Lokali Miejskich z dnia 24 stycznia 2020 r., z p6zn. zm.)

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt
Zarzadu Lokali Miejskich w Lodzi (zatacznik Nr 3 do zarzadzenia
Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia 24 stycznia
2020 r., z pézn. zm.)

wlasne gminy
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