ZARZADZENIE Nr 40/2024
DYREKTORA ZARZADU LOKALI MIEJSKICH
z dnia 28 pazdziernika 2024 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial Zamo6wien Publicznych w Zarzadzie Lokali Miejskich.

Na podstawie § 16 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich,
stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta todzi z dnia
7 pazdziernika 2024 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki
budzetowej o nazwie Zarzad Lokali Miejskich.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam szczegotowy wykaz zadan realizowanych przez Wydziat Zamowien
Publicznych w Zarzadzie Lokali Miejskich, stanowiagcy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi Wydzialu Zamowien
Publicznych w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 11/2024 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia
25 marca 2024 r. w sprawie zatwierdzenia szczegotowego wykazu zadan realizowanych przez
Wydziat Zaméwien Publicznych w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg od dnia 7 pazdziernika 2024 r.
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Zatacznik

do zarzadzenia Nr 40/2024
Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 28 pazdziernika 2024 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZAQAN
REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (DZP)
W ZARZADZIE LOKALI MIEJSKICH

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj
zadania

Sporzadzanie Planu udzielania zaméwien publicznych
w Zarzadzie Lokali Miejskich dla dostaw, ustug i1 robdt
budowlanych na podstawie informacji (planow zamowien)
otrzymanych od poszczegdlnych komorek organizacyjnych.

obwieszczenie Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych z dnia
3 grudnia 2023 r. w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich
rébwnowartosci w zlotych, réwnowartosci w ziotych kwot
wyrazonych w euro oraz $redniego kursu zlotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien
publicznych lub konkursow (M.P. poz. 1344)

§ 24 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta todzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych o warto$ci ponizej
130 000 zt netto w Zarzadzie Lokali Miejskich (zalacznik do
zarzadzenia Nr 27/2021 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 17 wrzes$nia 2021 r.)

wlasne gminy

Sporzadzanie planu postgpowan o udzielenie zamoOwien
w Zarzadzie Lokali Miejskich oraz zamieszczanie
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych 1 na stronie internetowe;]
zamawiajacego.

art. 23 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)

obwieszczenie Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych z dnia
3 grudnia 2023 r. w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich
rébwnowartosci w zlotych, réwnowartosci w ziotych kwot
wyrazonych w euro oraz $redniego kursu zlotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamdowien

wlasne gminy
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publicznych lub konkursow (M.P. poz. 1344)

Przygotowywanie postgpowan o udzielenie zamoéwien
publicznych, w zakresie czynnosci formalno-prawnych,
w tym:

1) opracowanie 1 weryfikowanie przy wspoéludziale
wlasciwych komorek organizacyjnych Zarzadu Lokali
Miejskich dokumentéw w sprawie, niezbgdnych do
przeprowadzenia post¢gpowania;
2) sporzadzanie Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (SWZ)
1 innych niezb¢dnych dokumentéw wymaganych ustawa
Prawo zamoéwien publicznych;
3) obstuga  komisji  przetargowych
przeprowadzenia postepowania, w tym:
a) zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Zamowien
Publicznych lub  Dzienniku  Urzedowym  Unii
Europejskiej,

b) zamieszczanie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania ogloszen oraz innych dokumentow,

¢) wykonywanie czynnosci w trakcie postgpowania

powotanych  do

o udzielenie zamodwienia publicznego od strony

formalne;:

— udzielanie wyjasnien tresci SWZzZ
we wspoOlpracy z wydziatem wnioskujacym,

— dokonywanie modyfikacji SWZ,

— przygotowywanie oraz przesytanie do

wykonawcow wezwan do uzupehienia brakujacych
dokumentow w zlozonej ofercie, zawiadomien
o poprawieniu w zlozonej ofercie oczywistych
omytek pisarskich, rachunkowych 1 innych,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,
wezwan do zlozenia wyjasnien w zakresie czy
oferta zawiera razaco niska cen¢ oraz innych
wyjasnien  dotyczacych oferty, zawiadomien
o wyborze najkorzystniejszych ofert, odrzuconych

art. 4, 52 1 53 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy 1 Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkow
dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich
moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415,
z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy 1 Technologii z dnia
18 grudnia 2020 r. w sprawie protokotow postgpowania oraz
dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
(Dz. U. poz. 2434)

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r.
w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie ogloszen zamieszczanych
w Biuletynie Zamowien Publicznych (Dz. U. poz. 2439)

obwieszczenie Prezesa Urzgedu Zamoéwien Publicznych z dnia
3 grudnia 2023 r. w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich
rébwnowartosci w zlotych, réwnowartosci w ziotych kwot
wyrazonych w euro oraz $redniego kursu zlotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien
publicznych lub konkursow (M.P. poz. 1344)

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r.
w sprawie szczegotowych rodzajow kosztow postgpowania
odwotawczego, ich rozliczania oraz wysokosci

wlasne gminy
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ofertach, innych dokumentow;
4) prowadzenie spraw zwigzanych z reprezentowaniem
Zarzadu w postgpowaniu odwotawczym, w tym:
a) udzial w postepowaniach odwotawczych przed
Krajowa Izbg Odwotawcza,
b) przygotowanie i przestanie
przetargowej do Prezesa UZP.

dokumentacji

1 sposobu pobierania wpisu od odwotania (Dz. U. poz. 2437)

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r.
W sprawie postgpowania przy rozpoznawaniu odwolan przez
Krajowg Izbe Odwotawczg (Dz. U. poz. 2453)

zarzadzenie Nr 1793/2024 Prezydenta Miasta todzi z dnia
21 sierpnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta todzi
dzialajacym jako podmiot wykonujacy zadania centralnego
zamawiajacego

§ 24 pkt 2 1 7 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych o warto$ci ponizej
130 000 zt netto w Zarzadzie Lokali Miejskich (zalacznik do
zarzadzenia Nr 27/2021 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 17 wrzes$nia 2021 r.)

Prowadzenie postepowan we wspoOlpracy z Urzedem
ZamoOwien Publicznych oraz Urzedem Publikacji Unii
Europejskiej] w zakresie zamieszczania, publikacji ogloszen
dotyczacych zamowien i ogloszen wstgpnych.

rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2022/2303 z dnia
24 listopada 2022 r. zmieniajace rozporzadzenie wykonawcze
(UE) 2019/1780 wustanawiajgce standardowe formularze do
publikacji ogloszen w dziedzinie zamdwien publicznych
(Dz. U. L 305/12 2 25.11.2022)

art. 86, 89 1 267 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie ogloszen zamieszczanych
w Biuletynie Zamowien Publicznych (Dz. U. poz. 2439)

obwieszczenie Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych z dnia
3 grudnia 2023 r. w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich

wlasne gminy
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rownowartosci w ztotych, rownowartosci w ztotych kwot
wyrazonych w euro oraz $redniego kursu ztotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwien
publicznych lub konkursow (M.P. poz. 1344)

Prowadzenie dokumentacji dotyczacej postepowan
o udzielenie zamowien publicznych w Zarzadzie Lokali
Miejskich oraz przekazywanie raportow z udzielonych
zamoOwien publicznych do Wydziatu Zaméwien Publicznych
Urzedu Miasta Lodzi.

§ 24 pkt 3 1 6 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

zarzadzenie Nr 1793/2024 Prezydenta Miasta todzi z dnia
21 sierpnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta todzi
dzialajacym jako podmiot wykonujacy zadania centralnego
zamawiajacego

Regulamin udzielania zamowien publicznych o warto$ci ponizej
130 000 zt netto w Zarzadzie Lokali Miejskich (zalacznik do
zarzadzenia Nr 27/2021 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 17 wrzes$nia 2021 r.)

wlasne gminy

Sporzadzanie umoéw z dostawcami 1 wykonawcami
wylonionymi na podstawie przeprowadzonych postgpowan
o zamoOwienia  publiczne  zgodnie z  procedurami
wewngtrznymi oraz ustawg Prawo zamoéwien publicznych
(z wylaczeniem umow dotyczacych dostawy wody 1 $ciekow,
dostawy 1 dystrybucji energii elektrycznej, energii cieplnej
oraz gazu sieciowego).

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)

§ 24 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

zarzadzenie Nr 1793/2024 Prezydenta Miasta todzi z dnia
21 sierpnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Lodzi
dziatajacym jako podmiot wykonujacy zadania centralnego
zamawiajacego

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci ponizej
130 000 zl netto w Zarzadzie Lokali Miejskich (zalacznik do
zarzadzenia Nr 27/2021 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich

wlasne gminy

DZp
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z dnia 17 wrzes$nia 2021 1.)

Wykonywanie czynnosci po udzieleniu zamowienia:

1) prowadzenie rejestru zamoéwien publicznych oraz
zawartych uméw z dostawcami 1 wykonawcami
wytonionymi na podstawie przeprowadzonych postepowan
o zaméwienia publiczne zgodnie z procedurami
wewnetrznymi oraz ustawg Prawo zaméwien publicznych;

2) przekazywanie podpisanych umoéw wraz z zalgcznikami do
Wydziatlow  sprawujagcych  nadzor nad realizacjg
zamowienia wzgledem kompetencji (z wylaczeniem umow
dotyczacych dostawy wody 1 $ciekow, dostawy
i dystrybucji energii elektrycznej, energii cieplnej oraz
gazu sieciowego);

3) wprowadzanie danych dotyczacych zawartych umoéw do
programu ZSI DOM 5 (z wytaczeniem uméw dotyczacych
dostawy wody 1 $ciekéw, dostawy i dystrybucji energii
elektrycznej, energii cieplnej oraz gazu sieciowego).

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320)

§ 24 pkt 3 1 5 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatgcznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych o warto$ci ponizej
130 000 zt netto w Zarzadzie Lokali Miejskich (zatacznik do
zarzadzenia Nr 27/2021 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 17 wrzes$nia 2021 r.)

wlasne gminy

Sporzadzanie rocznego sprawozdania o udzielonych
zamoOwieniach publicznych w Zarzadzie Lokali Miejskich

art. 82 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i1 Technologii z dnia 20 grudnia
2021 r. w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym
sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach, jego wzoru, sposobu
przekazywania oraz sposobu i trybu jego korygowania (Dz. U.
poz. 2463)

§ 24 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

i przekazywanie  go  Prezesowi  Urzedu  Zamoéwien
Publicznych.

Przygotowywanie okresowych sprawozdan z zakresu
realizacji zamowien publicznych w Zarzadzie Lokali
Miejskich oraz danych do okresowych sprawozdan
w Urzedzie Miasta Lodzi.

§ 24 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

zarzadzenie Nr 1793/2024 Prezydenta Miasta todzi z dnia

wlasne gminy
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21 sierpnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta Lodzi
dziatajacym jako podmiot wykonujacy zadania centralnego
zamawiajacego

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci ponizej
130 000 zl netto w Zarzadzie Lokali Miejskich (zalacznik do
zarzadzenia Nr 27/2021 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 17 wrze$nia 2021 1.)

10.

Sporzadzanie sprawozdan, raportow i informacji dotyczacych
zadan realizowanych przez Wydziat.

§ 17 ust. 2 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatgcznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

11.

Wspotdziatanie z wewnetrznymi komorkami
organizacyjnymi, w szczegolnosci w zakresie terminowe;j
realizacji powierzonych zadan, w tym udzielania odpowiedzi
na wnioski o udostepnienie informacji publicznej, interpelacje
radnych oraz skargi wplywajace do Zarzadu.

§ 18 ust. 2 pkt 11 2 oraz 49 ust. 2 Regulaminu organizacyjnego
Zarzadu Lokali Miejskich  (zatagcznik do  zarzadzenia
Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 pazdziernika
2024 1.)

wlasne gminy

12.

Przygotowywanie projektow wewnetrznych aktow prawnych
z zakresu zadan Wydziatu oraz ich aktualizacja.

§ 9 ust. 2 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatgcznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

13.

Sporzadzanie szczegdtowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydziat oraz jego aktualizacja.

§ 16 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

14.

Przekazywanie do udost¢pnienia w Biuletynie Informacji
Publicznej Zarzadu Lokali Miejskich informacji i materiatow
dotyczacych zadan Wydziatu oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta todzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z p6zn. zm.)

§ 44 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi

wlasne gminy
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z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

15. | Sporzadzanie wyciagdéw z jednolitego rzeczowego wykazu akt | Instrukcja kancelaryjna w Zarzadzie Lokali Miejskich (zalacznik | wlasne gminy
dla potrzeb Wydzialu oraz ich aktualizacja. Nr 1 do zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu Lokali
Miejskich z dnia 24 stycznia 2020 r., z p6zn. zm.)
16. | Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Wydziatu do | rozdziat 9 Instrukcji kancelaryjnej w Zarzadzie Lokali Miejskich | wlasne gminy

sktadnicy akt.

(zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu Lokali
Migjskich z dnia 24 stycznia 2020 r., z pdzn. zm.)

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dzialania sktadnicy akt
Zarzadu Lokali Miejskich w Lodzi (zatagcznik Nr 3 do zarzadzenia
Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia 24 stycznia
2020 r. z pdzn. zm.)
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