ZARZADZENIE Nr 39/2024
DYREKTORA ZARZADU LOKALI MIEJSKICH
z dnia 22 pazdziernika 2024 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial Nadzoru w Zarzadzie Lokali Miejskich.

Na podstawie § 16 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich,
stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta todzi z dnia
7 pazdziernika 2024 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki
budzetowej o nazwie Zarzad Lokali Miejskich.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam szczegblowy wykaz zadan realizowanych przez Wydzial Nadzoru
w Zarzadzie Lokali Miejskich, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi Wydzialu Nadzoru w Zarzadzie
Lokali Miejskich.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 10/2024 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia
25 marca 2024 r. w sprawie zatwierdzenia szczegotowego wykazu zadan realizowanych przez
Wydziat Nadzoru w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg od dnia 7 pazdziernika 2024 r.
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Zatacznik

do zarzadzenia Nr 39/2024
Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 22 pazdziernika 2024 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN
REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL NADZORU (NWN)
W ZARZADZIE LOKALI MIEJSKICH

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj
zadania
1. | Koordynowanie dziatan miedzy komorkami organizacyjnymi, | § 36 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich | wlasne gminy
w tym: (zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta t.odzi
1) ustalanie procedur i zasad wspolpracy; z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)
2) analizowanie i rekomendowanie dzialan naprawczych
w celu optymalizacji realizacji zadan.
2. | Koordynowanie dziatah w  zakresie opracowywania | § 36 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich | wlasne gminy
iraportowania realizacji rocznych planow dziatalnosci | (zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta L.odzi
Zarzadu, zgodnie z ustaleniami z Dyrektorem, w tym: z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)
1) przygotowywanie zbiorczych  plandw  dziatalno$ci
Zarzadu; Procedura kontroli zarzadczej w Zarzadzie Lokali Miejskich
2) dokonywanie ustalen z Pelnomocnikiem Prezydenta | (zalgcznik do zarzgdzenia Nr 33/2022 Dyrektora Zarzgdu Lokali
Miasta ds. Zarzadzania Ryzykiem; Miejskich z dnia 25 kwietnia 2022 r.)
3) wskazywanie termindéw i form raportowania;
4) nadzorowanie dziatah w  zakresie prawidlowego | coroczne wytyczne Pelnomocnika Prezydenta Miasta ds. Zarzadzania
i terminowego raportowania realizacji Planu Dziatalnoéci | Ryzykiem
Zarzadu.
3. | Koordynowanie dziatah w  zakresie opracowywania | § 36 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich | wlasne gminy

i raportowania realizacji rocznych plandéw dziatan komorek

wsparcia, zgodnie z ustaleniami z Dyrektorem, w tym:

1) opracowywanie wzoru planow dziatan komoérek wsparcia;

2) wskazywanie terminéw i form raportowania;

3) monitorowanie dziatan w  zakresie
raportowania realizacji planéw dziatan.

terminowego

(zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

Procedura kontroli zarzadczej w Zarzadzie Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 33/2022 Dyrektora Zarzadu Lokali
Miejskich z dnia 25 kwietnia 2022 r.)

NWN




2

Monitorowanie  zleconych  przez  Dyrektora  zadan

wykonywanych przez komorki organizacyjne, w tym:

1) nadzér nad przestrzeganiem w jednostce zasad, instrukcji
1 wytycznych wynikajacych z aktéw kierownictwa
wewnetrznego oraz polecen Dyrektora;

2) udzial w pracach zespotow zadaniowych.

§ 36 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta todzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

Przygotowywanie informacji w zakresie zadan realizowanych
w jednostce oraz zaktadanych rezultatow 1 wskaznikow.

§ 36 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

Przygotowywanie raportow i sprawozdan o charakterze
cyklicznym, na podstawie informacji przekazanych przez
wewnetrzne komorki organizacyjne.

§ 36 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

Przygotowywanie = sprawozdan z  realizacji  polityki

mieszkaniowej oraz wieloletniego programu gospodarowania

mieszkaniowym zasobem Miasta todzi w zakresie

realizowanych zadan przez Zarzad Lokali Miejskich, w tym:

1) pozyskiwanie danych od merytorycznych komorek
organizacyjnych;

2) opracowywanie zbiorczych sprawozdan.

Polityka mieszkaniowa miasta todzi 2030+ (zalgcznik do
uchwaty Nr LXX/2107/22 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
21 grudnia 2022 1.)

Wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem
Miasta todzi na lata 2023-2030 (zalacznik do uchwaty
Nr LXX/2108/22 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 21 grudnia
2022 r. Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2023 r. poz. 270)

§ 36 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

Wdrazanie i rozwijanie systemu raportowania.

§ 36 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta todzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

Dokonywanie, na podstawie zebranych informacji i danych,
analiz w zakresie uzgodnionym z Dyrektorem.

§ 36 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

10.

Przygotowywanie opracowan o charakterze koncepcyjnym
1 strategicznym w zakresie uzgodnionym z Dyrektorem,

§ 36 pkt 9 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi

wlasne gminy
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w szczegodlnosci dotyczacych optymalizacji 1 podnoszenia
jakosci 1 efektywnosci pracy.

z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

11.

Udzial przy tworzeniu zarzadzen Prezydenta Miasta todzi,

w tym:

1) kontrola legislacyjna w zakresie konstruowania projektow
aktow prawnych;

2) przekazywanie projektow aktow prawnych do UML
celem dalszego procedowania;

3) skladanie do UML informacji z ich wykonania.

Instrukcja w sprawie zasad opracowywania projektow aktow
prawnych 1 ich przedktadania na posiedzenia Kolegium
Prezydenta Miasta L.odzi oraz przekazywania aktoéw prawnych do
realizacji przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi oraz
miejskie jednostki organizacyjne (zalacznik do zarzadzenia
Nr 9030/VIII/21 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 14 grudnia 2021 r.,
z pdzn. zm.)

wlasne gminy

12.

Nadzér nad tworzeniem wewnetrznych aktow prawnych,

w tym:

1) przygotowywanie 1 wdrazanie zasad dotyczacych
opracowywania aktow kierownictwa wewngtrznego oraz
przekazywania ich do realizacji przez komorki
organizacyjne Zarzadu;

2) przygotowywanie projektow zarzadzen wewnetrznych
w zakresie tworzenia wewnetrznych aktow oraz ustalanie
sposobu postepowania w tym zakresie;

3) dokonywanie kontroli legislacyjnej w
konstruowania projektow;

4) prowadzenie ewidencji obowigzujacych wewnetrznych
aktow prawnych.

zakresie

Instrukcja w sprawie zasad opracowywania projektow aktow
prawnych 1 ich przedktadania na posiedzenia Kolegium
Prezydenta Miasta L.odzi oraz przekazywania aktoéw prawnych do
realizacji przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi oraz
miejskie jednostki organizacyjne (zalgcznik do zarzadzenia
Nr 9030/VIII/21 Prezydenta Miasta Y.0dzi z dnia 14 grudnia 2021 r.,
z pdzn. zm.)

§ 36 pkt 10 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

Procedura postgpowania opisujaca proces tworzenia aktow prawa
wewnetrznego (zatacznik do zarzadzenia Nr 17/2021 Dyrektora
Zarzadu Lokali Miejskich z dnia 28 maja 2021 r.)

wlasne gminy

13.

Przygotowywanie projektow wewngtrznych aktow prawnych
z zakresu zadan Wydziatu i1 zleconych przez Dyrektora oraz
ich aktualizacja.

§ 9 ust. 2 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatgcznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy

14.

Sporzadzanie sprawozdan, raportow i informacji dotyczacych
zadan realizowanych przez Wydziat.

§ 17 ust. 2 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatgcznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)

wlasne gminy
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15. | Wspoldziatanie z wewnetrznymi komorkami organizacyjnymi, | § 18 ust. 2 pkt 1 1 2 oraz § 48 ust. 2 Regulaminu organizacyjnego | wtlasne gminy
w  szczegdlnoSci w  zakresie terminowej realizacji | Zarzadu Lokali  Miejskich  (zalacznik do  zarzadzenia
powierzonych zadan, w tym wudzielania odpowiedzi na | Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 pazdziernika
wnioski o udostepnienie informacji publicznej, interpelacje | 2024 r.)
radnych oraz skargi wplywajace do Zarzadu.
16. | Sporzadzanie szczegdtowego wykazu zadan realizowanych | § 16 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich | wlasne gminy
przez Wydziat oraz jego aktualizacja. (zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)
17. | Przekazywanie do udostgpnienia w Biuletynie Informacji | art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie | wlasne gminy
Publicznej Zarzadu Lokali Miejskich informacji i materialow | do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)
dotyczacych zadan Wydziatu.
Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta todzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z p6zn. zm.)
§ 44 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2097/2024 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.)
18. | Sporzadzanie wyciggow z jednolitego rzeczowego wykazu akt | Instrukcja kancelaryjna w Zarzadzie Lokali Miejskich (zalacznik | wlasne gminy
dla potrzeb Wydziatu oraz ich aktualizacja. Nr 1 do zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu Lokali
Miejskich z dnia 24 stycznia 2020 r., z pdzn. zm.)
19. | Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Wydziatu do | rozdziat 9 Instrukcji kancelaryjnej w Zarzadzie Lokali Miejskich | wlasne gminy

sktadnicy akt.

(zalagcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu
Lokali Miejskich z dnia 24 stycznia 2020 r., z p6zn. zm.)

Instrukcja w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania sktadnicy
akt Zarzadu Lokali Miejskich w Lodzi (zalacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 24 stycznia 2020 r., z pdzn. zm.)
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