ZARZADZENIE Nr 31/2024
DYREKTORA ZARZADU LOKALI MIEJSKICH
z dnia 31 maja 2024 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegélowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial Finansowo-Ksiegowy w Zarzadzie Lokali Miejskich.

Na podstawie § 16 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich,
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr 383/2024 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
28 lutego 2024 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki budzetowej
o nazwie Zarzad Lokali Miejskich

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam szczeg6towy wykaz zadan realizowanych przez Wydzial Finansowo-
Ksiggowy w Zarzadzie Lokali Miejskich, stanowigcy zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu - kierownikowi
Wydziatu Finansowo-Ksiggowego w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 28/2021 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia
29 wrzesnia 2021 r. w sprawie zatwierdzenia szczegétowego wykazu zadan realizowanych

przez Wydzial Finansowo-Ksiegowy w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg od dnia 1 kwietnia 2024 r.

wz. DYREKTORA
ZARZADU LOKALI MIEJSKICH

Zastepca Dyrektora ds. Utrzymania Zasobu

Katarzyna 2024.05.31
Btachowicz- 11:20:50
Barszcz +02'00'
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Zalacznik

do zarzadzenia Nr 31/2024
Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich

z dnia 31 maja 2024 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN
REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL FINANSOWO-KSIEGOWY (FFK)
W ZARZADZIE LOKALI MIEJSKICH

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj
zadania
1. | Prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej Zarzadu dla | ustawa z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowosci | wlasne gminy,

nieruchomosci Gminy £.6dZ w tym:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7

8)

zdarzeh gospodarczych w zakresie:

a)wydatkow i dochodow,

b)kosztow i przychoddéw;

roszczen spornych;

wyrokéw w  zakresie  odszkodowan

z niedostarczeniem lokali socjalnych;

kosztéw sadowych 1 komorniczych;

wystawianie upomnien, wezwan do zaptaty, not ksiggowych

w zakresie pozostalej sprzedazy;

prowadzenie ewidencji i rozliczanie depozytow:

a)wadiow,

b)zabezpieczen nalezytego wykonania uméw,

c)innych depozytow;

prowadzenie biezacej analizy kont rozrachunkowych

wedtug:

a)kontrahentéw,

b)najemcéw, wobec ktérych sg prowadzone postgpowania
egzekucyijne;

potwierdzanie sald naleznosci i zobowigzan dla modutéw

DOMS5 Zakup oraz Pozostala sprzedaz.

zwigzanych

(Dz. U. 22023 r. poz. 120, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz. U. 22024 r. poz. 361, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 22020 r. poz. 342)

rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalne;j
z dnia 20 pazdziernika 2021 r. w sprawie zwrotu podatku od
towaréw i ustug niektérym podmiotom (Dz. U. poz. 1982)

Zasady (polityka) rachunkowos$ci Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2/2016 Dyrektora Zarzadu Lokali
Miejskich z dnia 12 pazdziernika 2016 r., z p6zn. zm.)

§ 39 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 383/2024 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 28 lutego 2024 r.)

wtasne powiatu,
zlecone
z zakresu
administracji
rzadowej
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Prowadzenie ewidencji finansowo-ksiggowe]j nieruchomosci

stanowigcych wilasno$¢ prywatng bedacag we wiadaniu

jednostki, nieruchomosci wspétwlasnych z udzialem Gminy

1.6dz 1 Skarbu Panstwa, nieruchomosci Skarbu Panstwa

przyjetych na zlecenie, w tym:

1) zamykanie sald rozrachunkéw czynszowych w module
czynsze lokali mieszkalnych i czynsze lokali uzytkowych
w przypadku zmiany formy wlasnosci z prywatnej/wspotwiasnej
na gminng w wydzielonych ksiegach nieruchomosci
prywatnych i wspétwlasnych;

2) wprowadzanie bilansu otwarcia sald rozrachunkéw
czynszowych w module czynsze lokali mieszkalnych
i czynsze lokali uzytkowych w przypadku zmiany formy
wlasnosci z gminnej na  prywatng/wspotwiasng
w wydzielonych ksiggach nieruchomosci prywatnych
1 wspotwlasnych;

3) zamykanie i otwieranie sald rozrachunkéw w module
Windykacja w przypadku zmiany formy wlasnosci
z prywatnej/wspotwlasnej na gminng oraz z gminnej
na prywatng/wspotwlasng odpowiednio w wydzielonych
ksiegach nieruchomos$ci prywatnych i wspétwilasnych
oraz ksiegach Gminy £.6dz.

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
72023 r. poz. 120, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz. U. 22024 r. poz. 361, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.)

Zasady (polityka) rachunkowosci Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2/2016 Dyrektora Zarzadu Lokali
Miejskich z dnia 12 pazdziernika 2016 r., z p6zn. zm.)

§ 39 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 383/2024 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 28 lutego 2024 r.)

wlasne gminy,
wlasne powiatu,
zlecone
z zakresu
administracji
rzadowe;j

Obstuga finansowo-ksieggowa modulu Windykacja w ZSI
DOM5

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
72023 r. poz. 120, z p6zn. zm.)

wlasne gminy,
wlasne powiatu,
zlecone
z zakresu
administracji
rzadowej

Rozliczanie kaucji mieszkaniowych w tym prowadzenie
ewidencji wptat oraz dokonywanie wyptat.

§ 39 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 383/2024 Prezydenta Miasta todzi
z dnia 28 lutego 2024 1.)

wlasne gminy

Naliczanie 1 rozliczanie wynagrodzen oraz zasitkow
i $wiadczen ptatnych z Funduszu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych oraz rozliczanie uméw o charakterze
cywilnoprawnym, w tym:

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 2 2023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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1) sporzadzanie list ptac;

2) terminowe odprowadzanie skladek na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, PFRON;

3) terminowe sporzadzanie dokumentacji rozliczeniowej
w zakresie podatku dochodowego od oséb fizycznych;

4) dokonywanie potracen wynagrodzen;

5) wspotdziatanie i korespondencja z organami egzekucyjnymi
w zakresie zaje¢ wierzytelnosci dotyczacych pracownikéw
Zarzadu.

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
72023 r. poz. 120, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrze$nia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 22020 r. poz. 342)

Zasady (polityka) rachunkowos$ci Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2/2016 Dyrektora Zarzadu Lokali
Miejskich z dnia 12 pazdziernika 2016 r., z p6zn. zm.)

§ 39 pkt 2 i 3 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zalacznik do zarzadzenia Nr 383/2024 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 28 lutego 2024 r.)

Prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej w zakresie

ustawa z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach

wlasne gminy

Zaktadowego Funduszu Swiadczen  Socjalnych oraz | kapitatowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 427)
Pracowniczych Planéw Kapitatowych.
ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 288)
§ 39 pkt 11 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 383/2024 Prezydenta Miasta todzi
z dnia 28 lutego 2024 1.)
Sporzadzanie dokumentacji rozliczeniowej 1 deklaracji | ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach 1 optatach | wlasne gminy,

podatku z tytutu:

1) podatku od towaréw i ustug (VAT);
2) podatku od nieruchomosci;

3) podatku gruntowego;

4) podatku rolnego;

5) optat srodowiskowych.

lokalnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 70, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b
fizycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 226, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach (Dz. U. z 2024 r. poz. 399)

wlasne powiatu
zlecone z
zakresu
administracji
rzadowej
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ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(Dz. U. 22023 r. poz. 344, z p6Zzn. zm.)

ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony S$rodowiska
(Dz. U. 22024 1. poz. 54)

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz. U. 22024 r. poz. 361, z p6Zzn. zm.)

§ 39 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 383/2024 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 28 lutego 2024 r.)

Sporzadzanie dokumentacji rozliczeniowej i deklaracji optat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci
1 porzadku w gminach (Dz. U. z 2024 r. poz. 399)

uchwata Nr XLIX/1498/21 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
20 pazdziernika 2021 r. w sprawie wyboru metody ustalenia
oplaty za zagospodarowanie odpadami komunalnymi oraz
ustalenia stawki takiej optaty na terenie Miasta Lodzi (Dz. Urz.
Woj. Lédzkiego poz. 5070, z pdzn. zm.)

uchwata Nr LI/1568/21 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 8 grudnia
2021 r. w sprawie okreslenia wzoru deklaracji o wysokosci oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, sktadanej przez
wilascicieli nieruchomosci (Dz. Urz. Woj. Lddzkiego poz. 6301,
z pozn. zm.)

§ 39 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 383/2024 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 28 lutego 2024 r.)

wlasne gminy

Sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz okresowych
sprawozdan:

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1610, z p6zn. zm.)

wlasne gminy,
wlasne powiatu,

1) budzetowych; zlecone z
2) zwiazanych z wladaniem nieruchomosciami o innym | ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych zakresu
stanie prawnym niz Gmina £.6dz. (Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.) administracji
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ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r.
w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. z 2024 r. poz. 454)

§ 39 pkt 6 i 7 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zalacznik do zarzadzenia Nr 383/2024 Prezydenta
Miasta f.odzi z dnia 28 lutego 2024 1.)

rzadowej

10.

Prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej w  zakresie
transakcji bezgotowkowych:
1) rachunkéw bankowych Zarzadu, w tym:
a)import i eksport przelewow,
b)przygotowywanie przelewéw do przekazania Srodkow
finansowych,
c)zarachowanie wptywéw na rachunki bankowe jednostki;
d)uzgadnianie i wyjasnianie mylnych wptywdéw na rachunki
bankowe jednostki,
e) dokonywanie zmian dysponentéw rachunkéw bankowych,
f) przekazywanie przelewéw obciazajacych rachunki
bankowe jednostki,
g)wykonywanie  dyspozycji  Ssrodkami  pieni¢znymi
w celu realizacji rozliczen,
h)zamykanie i otwieranie rachunkéw bankowych;
2) rachunkoéw bankowych kaucji i wadidw, w tym:

a)import i eksport przelewow,

b)przygotowywanie przelewéw do przekazania Srodkéw
finansowych,

c¢) zarachowanie wplywdw na rachunki bankowe jednostki,

d)uzgadnianie 1 wyjasnianie mylnych wplywéw na
rachunki bankowe jednostki.

ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2023 r. poz. 120, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz. U. 22024 r. poz. 361, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 2 2023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 22020 1. poz. 342)

Zasady (polityka) rachunkowos$ci Zarzadu Lokali Miejskich
(zalagcznik do zarzadzenia Nr 2/2016 Dyrektora Zarzadu Lokali
Miejskich z dnia 12 pazdziernika 2016 r., z p6zn. zm.)

§ 39 pkt 8 i 10 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatgcznik do zarzadzenia Nr 383/2024 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 28 lutego 2024 r.)

wlasne gminy,
wtasne powiatu,
zlecone z
zakresu
administracji
rzadowej
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11. | Prowadzenie ewidencji finansowo-ksiggowej skladnikéw | ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. | wtlasne gminy
majatku zarzagdu, m.in. Srodkéw trwatych, wyposazenia, | z 2023 r. poz. 120, z p6zn. zm.)
wartosci niematerialnych i prawnych oraz naliczanie
amortyzacji. § 39 pkt 9 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 383/2024 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 28 lutego 2024 r.)
12. | Przeprowadzanie, koordynowanie i rozliczanie inwentaryzacji | zarzadzenie 65/2019 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia | wtasne gminy
aktywow 1 pasywow. 31 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
inwentaryzacyjnej w Zarzadzie Lokali Miejskich
§ 39 pkt 9 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 383/2024 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 28 lutego 2024 1.)
13. | Organizacja 1 nadzor nad prowadzeniem rachunkowosci | ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy
jednostki w tym migdzy innymi: (Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.)
1) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnoSci operacji . . .
gospodarczych i finansowych z planem finansowym; ustawa z dnia 29 wr,z,esma 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
2) dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci | Z 2023 1. poz. 120, z pézn. zm.)
dokumentéw  dotyczacych  operacji  gospodarczych | 1, 06r70d7enie Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r.
i finansowych. w sprawie sprawozdawczoéci budzetowej (Dz. U. z 2024 r. poz. 454)
14. | Prowadzenie spraw zwigzanych =z likwidacja szkdd | ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. | wtlasne gminy

w administrowanych nieruchomosciach, w tym:

1) prowadzenie rozliczen z tytutu szkéd powstatych
w mieniu jednostki w tym odszkodowah wyptacanych
ze S$rodkéw wilasnych jednostki, ktére nie znalazly
pokrycia w polisach ubezpieczeniowych;

2) monitorowanie likwidacji szkéd w administrowanych
nieruchomosciach:
a)gromadzenie elektronicznej dokumentacji

majatkowych (rejestr szkod w mieniu),
b)wspétpraca i pomoc MAN-om/RON-om przypadkach
spornych, watpliwych, przy likwidacji szkod nietypowych
lub wymagajacych zaangazowania dodatkowych stuzb
Zarzadu zwigzanych z likwidacja szkdd,
c)zgloszenia do ubezpieczenia mienia zakwalifikowanego w

szkod

72023 r. poz. 120, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 22020 r. poz. 342)

Zasady (polityka) rachunkowosci Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2/2016 Dyrektora Zarzadu Lokali
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pozostatych grupach (z wytaczeniem budynkéw).

Miejskich z dnia 12 pazdziernika 2016 r., z p6zn. zm.)

§ 39 pkt 12 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 383/2024 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 28 lutego 2024 1.)

15.

Wspdtdziatanie 1 korespondencja z organami egzekucyjnymi
w zakresie zaje¢ wierzytelnosci dotyczacych kontrahentéw
jednostki.

ustawa z dnia 17 listopada 1964r. — Kodeks postepowania
cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1550, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

16.

Rozliczanie zadluzenia najemcéw/uzytkownikéw lokali
mieszkalnych 1 uzytkowych w czesci objetej prawomocnym
orzeczeniem sgdu, przez ksiggowanie kwot zasagdzonych, kosztow
egzekucji, kosztow sadowych i zastgpstwa procesowego oraz
wptat komorniczych.

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1610, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

17.

Prowadzenie spraw budzetowych w zakresie realizowanych
zadan Wydzialu we wspdlpracy z Wydzialem Planowania,
Analiz 1 Odszkodowan w szczegdlnosci:
1) opracowywanie materiatéw planistycznych do projektu
budzetu Zarzadu;
2) wnioskowanie w sprawie zmian w budzecie i planach
finansowych;
3) wspotuczestniczenie w sporzadzaniu projektéw
harmonograméw 1 harmonograméw realizacji dochodéw
i wydatkéw oraz przygotowywanie ich zmian;
4) monitorowanie realizacji uchwalonego budzetu;
5) sporzadzaniu sprawozdan, analiz oraz
z wykonania budzetu.

informacji

§ 17 ust. 2 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatgcznik do zarzadzenia Nr 383/2024 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 28 lutego 2024 r.)

Zasady (polityka) rachunkowosci Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2/2016 Dyrektora Zarzadu Lokali
Miejskich z dnia 12 pazdziernika 2016 r., z p6zn. zm.)

Instrukcja obiegu 1 kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych
w Zarzadzie Lokali Miejskich (zatgcznik do zarzadzenia
Nr 38/2018 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia
31 grudnia 2018 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

18.

Sporzadzanie sprawozdan, raportow i informacji dotyczacych
zadan realizowanych przez Wydziat.

§ 17 ust. 2 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 383/2024 Prezydenta
Miasta f.odzi z dnia 28 lutego 2024 1.)

wlasne gminy

19.

Wspoéltdziatanie z wewnetrznymi komoérkami organizacyjnymi,
w szczegdlnosci w zakresie terminowej realizacji powierzonych
zadan, w tym udzielania odpowiedzi na wnioski o udostepnienie
informacji publicznej, interpelacje radnych oraz skargi
wplywajace do Zarzadu.

§ 18 ust. 2 pkt 112 oraz § 49 ust. 2 Regulaminu organizacyjnego
Zarzadu Lokali Miejskich (zalacznik do zarzadzenia Nr 383/2024
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 28 lutego 2024 r.)

wlasne gminy

FFK
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20.

Przygotowywanie projektéw wewnetrznych aktéw prawnych
z zakresu zadan Wydzialu oraz ich aktualizacja.

§ 9 ust. 2 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 383/2024 Prezydenta
Miasta f.odzi z dnia 28 lutego 2024 1.)

wlasne gminy

21.

Sporzadzanie szczegdtowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydziat oraz jego aktualizacja.

§ 16 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 383/2024 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 28 lutego 2024 r.)

wlasne gminy

22.

Przekazywanie do udost¢gpnienia w Biuletynie Informacji
Publicznej Zarzadu Lokali Miejskich informacji 1 materiatéw
dotyczacych zadan Wydziatu oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

Instrukcja postepowania w sprawie udostgpniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta bLodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 18 wrzes$nia 2018 r., z p6zn. zm.)

§ 45 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do zarzadzenia Nr 383/2024 Prezydenta Miasta todzi
z dnia 28 lutego 2024 r.).

wlasne gminy

23.

Sporzadzanie wyciggéw z jednolitego rzeczowego wykazu akt
dla potrzeb Wydziatu oraz ich aktualizacja.

Instrukcja kancelaryjna w Zarzadzie Lokali Miejskich (zatacznik
Nr 1 do zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu Lokali
Miejskich z dnia 24 stycznia 2020 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

24.

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Wydziatu do
sktadnicy akt.

rozdzial 9 Instrukcji kancelaryjnej w Zarzadzie Lokali Miejskich
(zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu
Lokali Miejskich z dnia 24 stycznia 2020 r., z p6zn. zm.)

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt
Zarzadu Lokali Miejskich w Lodzi (zatacznik Nr 3 do zarzadzenia
Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia 24 stycznia
2020 ., z p6zZn. zm.)

wlasne gminy

FFK
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