ZARZADZENIE Nr 27/2024
DYREKTORA ZARZADU LOKALI MIEJSKICH
z dnia 29 kwietnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury udostepniania danych jednostkowych
z ogolnopolskiego rejestru PESEL.

Na podstawie art. 52 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci
(Dz.U.z2022r.poz. 1191,z22023 r. poz. 497, 1394, 1941), rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji
z dnia 14 lipca 2022 r. w sprawie okreslenia wzoréw wnioskow o udost¢pnienie danych
z rejestru mieszkancow 1 rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostepnienie
danych (Dz. U. poz. 1493) oraz § 9 ust. 2 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich, stanowiacego zatacznik do zarzadzenia Nr 383/2024 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
28 lutego 2024 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki budzetowe;j
o nazwie Zarzad Lokali Miejskich

zarzadzam, co nastepuje

§ 1. Wprowadzam Procedure udostepniania danych jednostkowych z ogdlnopolskiego
rejestru PESEL, stanowiaca zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Zast¢pcy Dyrektora ds. Nadzoru
1 Organizacji oraz Zastepcy Dyrektora ds. Finansowych.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam:
1) kierownikom komorek organizacyjnych w zakresie stosowania Procedury udostgpniania
danych jednostkowych z ogolnopolskiego rejestru PESEL;
2) Inspektorowi Ochrony Danych w zakresie oceny zasadno$ci udostepnienia danych
jednostkowych z ogdlnopolskiego rejestru PESEL;
3) Wydzialowi Nadzoru oraz Kierownikowi Wydziatu Windykacji w zakresie udost¢pniania
danych jednostkowych z ogélnopolskiego rejestru PESEL.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 22/2021 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia
22 lipca 2021 r. w sprawie wprowadzenia Procedury udost¢pniania danych jednostkowych
z ogolnopolskiego rejestru PESEL.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatagcznik

do zarzadzenia Nr 27/2024
Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 29 kwietnia 2024 r.

Procedura udostepniania danych jednostkowych z ogélnopolskiego rejestru PESEL

§ 1. Ilekro¢ jest mowa o:

1) rejestrze — nalezy przez to rozumie¢ ogolnopolski rejestr PESEL, ktory jest centralnym
zbiorem danych prowadzonym w systemie teleinformatycznym;

2) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o udostepnienie danych jednostkowych
z ogblnopolskiego rejestru PESEL;

3) danych jednostkowych — nalezy przez to rozumie¢ informacje uzyskane z ogélnopolskiego
rejestru  PESEL dotyczace jednej osoby lub imion 1 nazwisk wszystkich 0sob
zameldowanych pod jednym adresem,;

4) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniony element struktury
organizacyjnej Zarzadu Lokali Miejskich;

5) ZSI DOMS — nalezy przez to rozumie¢ Zintegrowany System Informatyczny DOMS.

§ 2. 1. Pracownik przekazuje wniosek za pomoca korespondencji wewnetrznej ZSI
DOMS do kierownika komorki organizacyjnej zgodnie z podleglo$cia stuzbowa.

2. Kierownik wnioskujgcej] komorki organizacyjnej lub inna osoba upowazniona
przekazuje wniosek za pomocg korespondencji wewngtrznej ZSI DOMS do Inspektora
Ochrony Danych.

3. Inspektor Ochrony Danych dokonuje oceny uzasadnienia wniosku nie pdzniej niz
w ciggu 3 dni roboczych liczac od daty wplywu wniosku i przesyta go do Kierownika Wydziatu
Nadzoru albo Kierownika Wydzialu Windykacji na wnioski sktadane przez pracownikow
Wydziatu Windykacji.

4. Do udzielania odpowiedzi zobowigzani sg upowaznieni pracownicy Wydzialu Nadzoru
oraz Kierownik Wydzialu Windykacji na wnioski skladane przez pracownikéw Wydziatu
Windykacji.

5. Pracownik udzielajacy odpowiedzi na wniosek, zobowigzany jest do wpisania w polu
,Uwagi” w ZS1 DOMS zakresu udostepnionych danych.

6. Rozpatrzenie wniosku nastgpuje nie poézniej niz w ciggu 3 dni roboczych liczac od daty
wptywu wniosku wraz z oceng dokonang przez Inspektora Ochrony Danych, o ktorej mowa
w ust. 3.

7. Wz6r wniosku stanowi zatacznik do Procedury.

§ 3. 1. Dane z rejestru sg udostgpniane w przypadku wykazania, ze:

1) dane te sg niezbedne do realizacji zadan publicznych;

2) istnieje interes faktyczny lub prawny w pozyskaniu danych. W przypadku powotania si¢ na
interes prawny wnioskodawca jest zobowigzany wskaza¢ podstawe prawna, z ktorej
wywodzi uprawnienie do zagdania udostepnienia danych innej osoby.

2. Udostgpnione dane moga by¢ wykorzystane tylko i wylacznie w celu wskazanym
we wniosku.

§ 4. Rejestr odpowiedzi na wnioski prowadzony jest w ZSI DOMS.
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Zatacznik
do Procedury

1.6dz, dnia

(znak sprawy)

WNIOSEK nr
o udostepnienie danych jednostkowych z ogélnopolskiego rejestru PESEL

1. Dane Wnioskodawcy:
1) komorka organizacyjna Zarzadu:
2) imig¢ i nazwisko pracownika, tel. stuzbowy, e-mail:
2. Dane osoby, ktorej wniosek dotyczy:
Whioskodawca wskazuje jedynie te dane o osobie, ktorej wniosek dotyczy, ktore sg mu znane 1 ktore
pozwola na jej wyszukanie we wskazanym rejestrze.
Nazwisko: Imig ojca:
Poprzednie nazwisko: Imie matki:
Nazwisko rodowe: Seria i numer dowodu
osobistego:
Imiona: Ostatnie znane miejsce
zameldowania':
PESEL: Inne dane:
Data i miejsce urodzenia:
3. Zakres zadanych danych osoby, o ktérej mowa w pkt 2:
[ adres zameldowania na pobyt staty
[ adres zameldowania na pobyt czasowy
O inne*3: (uzupetnij)
4. Uzasadnienie potrzeby uzyskania danych* 5:
L] dane niezb¢dne do realizacji zadan publicznych
(uzasadnij)
[ interes faktyczny w pozyskaniu danych
(uzasadnij)
L1 interes prawny w pozyskaniu danych
(uzasadnij i wskaz podstawe prawng)
5. Akceptacja/ocena zasadnoS$ci uzasadnienia (Inspektor Ochrony Danych)
[ uzasadnienie jest wystarczajace do udostepnienia danych jednostkowych z ogdlnopolskiego rejestru
PESEL
[ uzasadnienie nie jest wystarczajgce do udostepnienia danych jednostkowych z ogdlnopolskiego rejestru
PESEL
6. Oswiadczenia®:
Zobowigzuj¢ si¢ do wykorzystania uzyskanych danych wylacznie do realizacji celu wykazanego
w pkt 4 niniejszego wniosku.
7. Odpowiedz na zapytanie do rejestru ogélnopolskiego PESEL’

(uzupehij)

1 _ Ulica, nr domu, kod pocztowy, miejscowos¢.

2 _ Peny zakres danych gromadzonych w rejestrze PESEL i rejestrze mieszkancow okreslony zostat w art. 8 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci.

3 _ Zaznaczenie tej pozycji wymaga uzupehienia. Brak uzupeinienia bedzie skutkowato cofnigciem wniosku.

4 _ Przyktadowe sytuacje wskazujace na posiadanie interesu prawnego np.: dochodzenie wierzytelnosci, zobowigzanie sadu do wskazania danych osoby poszukiwanej, trwajace

postepowanie sadowe itp.).

5 _ Brak uzasadnienia bgdzie skutkowato cofnigciem wniosku.

6 _ Akceptacja o§wiadczenia w EOD.

7 _ Wypelnia wyznaczony pracownik Wydziatu Nadzoru albo Kierownik Wydziatu Windykacji.
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