ZARZADZENIE Nr 16/2023
DYREKTORA ZARZADU LOKALI MIEJSKICH
z dnia 14 lipca 2023 r.

W sprawie procedury przyjmowania i rozpatrywania interwencji parlamentarzystow
oraz interpelacji i zapytan radnych w Zarzadzie Lokali Miejskich.

Na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r.
poz. 40, 572), ustawy z dnia 9 maja 1996 r. o wykonywaniu mandatu posta i senatora
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1339) oraz § 9 ust. 2 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu
Lokali Miejskich, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia Nr 8921/V1I11/21 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 29 listopada 2021 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego
jednostki budzetowej o nazwie Zarzad Lokali Miejskich, zmienionego zarzadzeniami
Prezydenta Miasta todzi Nr 522/2022 z dnia 14 marca 2022 r. i Nr 310/2023
z dnia 15 lutego 2023 r.

zarzadzam, CO nastepuje:

§ 1. Wprowadzam  Procedure  przyjmowania 1  rozpatrywania interwencji
parlamentarzystow oraz interpelacji i zapytan radnych w Zarzadzie Lokali Miejskich, zwang
dalej Procedura, stanowiacg zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Wydziatu Informacji i Ochrony
Danych Osobowych w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 3. Zobowigzuje pracownikow Zarzadu Lokali Miejskich do stosowania zasad
okreslonych w Procedurze.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatacznik

do zarzadzenia Nr 16/2023
Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 14 lipca 2023 r.

Procedura przyjmowania i rozpatrywania interwencji parlamentarzystow
oraz interpelacji i zapytan radnych w Zarzadzie Lokali Miejskich

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Procedura okre$la organizacj¢ przyjmowania i rozpatrywania interwencji
parlamentarzystow oraz interpelacji i zapytan radnych sktadanych w Urzgdzie Miasta Lodzi
i Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 2. Ilekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich;

2) Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Lokali Miejskich;

3) DOD - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Informacji i Ochrony Danych Osobowych
w Zarzadzie Lokali Miejskich;

4) UML — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Lodzi;

5) BRIM — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Rewitalizacji i Mieszkalnictwa
w Departamencie Rewitalizacji i Sportu Urz¢du Miasta t.odzi;

6) DRS — nalezy przez to rozumie¢ Departament Rewitalizacji i Sportu Urz¢du Miasta
Fodzi;

7) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniony element struktury
organizacyjnej Zarzadu,

8) kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika
wyodrebnionego elementu struktury organizacyjnej, za wyjatkiem Wydziatu Finansowo-
Ksiegowego, ktérym kieruje Gloéwny Ksiegowy oraz pracownika
na samodzielnym stanowisku pracy;

9) anonimizacji — nalezy przez to rozumie¢ przeksztatcenie danych osobowych w sposob
uniemozliwiajacy przyporzadkowanie poszczegélnych informacji do okreslone;
lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej;

10) interwencja parlamentarzysty — wystgpienic posta lub senatora dotyczace
m.in. zalatwienia przez organ administracji publicznej sprawy, ktorg wnosi
we wlasnym imieniu albo w imieniu wyborcy;

11)interpelacji — nalezy przez to rozumie¢ pismo radnego dotyczace spraw o istotnym
znaczeniu dla gminy;

12) zapytaniu — nalezy przez to rozumie¢ pismo radnego w sprawach dotyczacych aktualnych
problemow gminy, a takze w celu uzyskania informacji o konkretnym stanie faktycznym;

13) ustawa o samorzadzie gminnym — nalezy przez to rozumie¢ ustawg¢ z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym;

14)ustawa o wykonywaniu mandatu posta i senatora — nalezy przez to rozumie¢ ustawe
z dnia 9 maja 1996 r. o wykonywaniu mandatu posta i senatora.
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Rozdzial 2
Przyjmowanie, rejestrowanie i rozpatrywanie interwencji parlamentarzystéw
oraz interpelacji i zapytan radnych w Zarzadzie Lokali Miejskich

§ 3. Interwencje parlamentarzystow oraz interpelacje i zapytania radnych mogg
by¢ wnoszone w formie papierowej, za pomocg Srodkow komunikacji elektroniczne;j.
Dodatkowo interwencje parlamentarzystow mogg by¢ wnoszone ustnie do protokotu.

§ 4. 1. Za date wptywu interwencji parlamentarzysty, interpelacji lub zapytania radnego
uznaje si¢, w przypadku:

1) ustnej interwencji parlamentarzysty do protokotu — dzien jej wniesienia,

2) pisemnej interwencji parlamentarzysty — dzien wptywu do Zarzadu,

3) interwencji  parlamentarzystow przestanych za pomoca s$rodkow  komunikacji
elektronicznej — dzien wptywu do systemu informatycznego Zarzadu,

4) interwencji parlamentarzystow, interpelacji i zapytan radnych ztozonych w UML
i przekazanych zgodnie z wilasciwoscig do Zarzadu — uznaje si¢ dzien ich wniesienia
do powyzszego Urzedu.

2. Data wptywu interwencji parlamentarzysty, interpelacji i zapytania radnego
rozpoczyna bieg terminu do ich rozpatrywania.

§ 5. 1. Kierownik DOD lub osoba go =zastgpujaca, najpozniej w nastgpnym dniu
roboczym od daty otrzymania interwencji parlamentarzysty, interpelacji lub zapytania
radnego wystepuje droga komunikacji elektronicznej do kierownika wtasciwej komorki
organizacyjnej Zarzadu o przygotowanie informacji i wyjasnien, niezbednych do udzielenia
odpowiedzi, okreslajac dwa dni robocze jako termin przekazania informacji.

2. Kierownik komorki organizacyjnej przekazuje wymagane informacje i wyjasnienia,
po akceptacji bezposredniego przetozonego.

§ 6. Za przygotowanie projektu odpowiedzi w wymaganym terminie na interwencje
parlamentarzystow, interpelacje i zapytania radnych, odpowiedzialny jest kierownik DOD
lub osoba go zastepujaca.

§ 7. 1. Interwencje parlamentarzystow, interpelacje i zapytania radnych powinny by¢
rozpatrzone bez zbgdnej zwtoki, nie p6zniej jednak niz w ciggu 14 dni od daty wptywu.

2. W przypadku braku mozliwosci udzielenia odpowiedzi w terminie 14 dni, ze wzglgdu
na ztozono$¢ sprawy i prowadzone postgpowanie wyjasniajace, zawiadamia si¢ posta,
senatora lub radnego o przyczynach zwtoki, wskazujac jednoczesnie termin udzielenia
odpowiedzi.

§ 8. W przypadku wptywu interwencji parlamentarzysty bezposrednio do Zarzadu,
odpowiedzi podpisywane sa przez Dyrektora badz jego Zastepce.

§ 9. 1. W przypadku wptywu interwencji parlamentarzysty, interpelacji lub zapytania
radnego do UML,, kierownik DOD lub osoba go zastepujaca, zobowigzany jest do uzyskania
akceptacji projektu odpowiedzi (zatwierdzenie projektu odpowiedzi) Dyrektora, Dyrektora
BRIM lub jego Zastepcy, Biura Rzecznika Prasowego Prezydenta Miasta lub Biura
Prezydenta oraz Dyrektora DRS.

2. Odpowiedzi podpisywane sa przez Wiceprezydenta Miasta Lodzi nadzorujacego
prace Zarzadu lub Wiceprezydenta go zastepujacego.
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§ 10. Podpisane odpowiedzi przez Wiceprezydenta Miasta Lodzi lub Dyrektora badz
jego Zastepce kierownik DOD lub osoba go zastgpujaca wysyta do parlamentarzysty lub
radnego.

§ 11. DOD prowadzi rejestr interwencji parlamentarzystow oraz interpelacji i zapytan
radnych.

Rozdzial 3
Postanowienia koncowe

§ 12. 1. Udostepnienie informacji winno by¢ poprzedzone procesem anonimizacji ich
treSci poprzez zabezpieczenie danych i informacji (prawnie chronionych, w tym danych
osobowych).

2. Dokonujac anonimizacji nalezy dochowaé nalezytej staranno$ci wraz z zachowaniem
obowigzujacych norm prawnych gwarantujacych ochrone prawng okreslonych dobr i wartosci
tak, by zanonimizowany dokument w jak najwigkszym stopniu zachowal swoja czytelno$é
i charakter.
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