ZARZADZENIE Nr 46/2022
DYREKTORA ZARZADU LOKALI MIEJSKICH
z dnia S lipca 2022 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Zasad korzystania z obslugi
transportowej w Zarzadzie Lokali Miejskich.

Na podstawie § 9 ust. 2 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
29 listopada 2021 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki
budzetowe] o nazwie Zarzad Lokali Miejskich, zmienionego zarzadzeniem Nr 522/2022
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 14 marca 2022 r. w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodoéw osobowych,
motocykli i motorowerow niebedacych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. Nr 27,
poz. 271, z 2004 r. Nr 237, poz. 2376, z 2007 r. Nr 201, poz. 1462 oraz z 2011 r. Nr 61,
poz. 308)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 6/2021 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia 30 marca
2021 r. w sprawie wprowadzenia Zasad korzystania z obstugi transportowej w Zarzadzie Lokali
Miejskich, zmienionym zarzadzeniem Nr 40/2022 z dnia 31 maja 2022 r. — wprowadzam
nastgpujace zmiany:

1) w § 1, w pkt 13 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 14 w brzmieniu:

,»14) koordynator — nalezy przez to rozumie¢ pracownika RON koordynujacego praca
MAN.”.

2) § 3 otrzymuje brzmienie:

»$ 3. 1. Bilety nabywane sa w zaleznosci od potrzeb zglaszanych przez kierownikéw
poszczegbdlnych komorek organizacyjnych Zarzadu, nie czeséciej jednak niz raz na kwartat, za
wyjatkiem biletow okresowych imiennych przystugujacych pracownikom RON.

2. MAN/koordynator kupuje migawke we wlasnym zakresie i na wtasny koszt.

3. Zarzad wyptaca rekompensate¢ w kwocie odpowiadajacej cenie biletu imiennego
z ,karta Lodzianina” na wszystkie linie miejskie w okresie kwartalnym. Wyptata nastepuje
z gbry w ostatnim miesigcu kwartalu poprzedzajacym nowy kwartal.

4. W indywidualnych przypadkach pracownik RON wystepuje do FFK o proporcjonalne
naliczenie rekompensaty, do chwili zakonczenia biezacego kwartatu. Termin jej wyplaty
uzgadnia z FFK.

5. Pracownik RON zobowigzany jest najpdzniej do 10 dnia miesigca kolejnego kwartatu
przedstawi¢ w FFK dowdd zakupu migawki, tj.: paragon/fakturg lub potwierdzenie przelewu
internetowego (w tytule zaplaty za migawke powinno znalez¢ si¢ imi¢ i nazwisko pracownika
Zarzadu oraz okres waznoSci migawki). Nieprzedstawienie rozliczenia przez pracownika
skutkuje obowiazkiem zwrotu pobranej rekompensaty w calo$ci lub odpowiedniej czesci.
Zarzad moze zaliczy¢ zwracang kwote na poczet rekompensaty wyptacanej za kolejne okresy.

6. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy pracownika RON trwajacej
powyzej 30 dni kalendarzowych w okresie kwartalnym, kwota rekompensaty zostanie
pomniejszona o czas, w ktérym pracownik nie $wiadczyl pracy ponad okres 30 dni
nieobecnosci, zgodnie z ponizszym wyliczeniem: kwota brutto zaliczki podzielona przez liczbe
dni pracy w danym kwartale, iloraz tej kwoty pomnozony przez liczb¢ dni przepracowanych.
Kwota pomniejszenia zostanie odliczona od przystugujacej rekompensaty na nastgpny kwartat.
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7. Wydziat ds. Kadr przekazuje informacje¢ o nieobecnosciach w danym kwartale do FFK
do 15 dnia miesigca nastgpnego kwartatu.

8. W przypadku rozwigzania stosunku pracy, kwota wyplaconej rekompensaty zostanie
rozliczona zgodnie z ponizszym wyliczeniem: kwota brutto rekompensaty podzielona przez
liczbe dni pracy w danym kwartale pomnozona przez liczbe dni przepracowanych. Wyliczona
w ten sposob kwota zostanie zwrdcona przez pracownika lub potracona z jego wynagrodzenia
za jego zgoda. Wzdr o§wiadczenia stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

9. Zakup, ewidencje i wydawanie biletow, za wyjatkiem migawek, prowadzi wyznaczony
pracownik NOA. Wzor ewidencji zakupionych/wydanych biletéw stanowi zatgcznik Nr 1 do
Zasad.

10. Zamawianie biletow, o ktorych mowa w ust. 9, dla poszczegdlnych komorek
organizacyjnych nastepuje na podstawie e-maila przekazanego do NOA przez kierownika danej
komorki organizacyjne;.

11. Dystrybucja biletow, za wyjatkiem migawek, do poszczegdlnych siedzib Zarzadu
zajmuje si¢ wyznaczony pracownik NOA, ktory przekazuje zamowione bilety kierownikowi
komorki organizacyjnej lub wyznaczonemu przez niego pracownikowi.

12. Wzér rejestru wydanych biletow jednorazowych oraz wzor rejestru wydanych
biletow okresowych na okaziciela, uregulowany jest zarzadzeniem Nr 6/2021 Dyrektora
Zarzadu Lokali Miejskich z dnia 30 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia Zasad korzystania
z obstugi transportowej w Zarzadzie Lokali Miejskich.”.

§ 2. 1. Rekompensata za zakupione migawki za miesigc czerwiec 2022 r., zostanie
wyplacona zgodnie z zapisami zarzadzenia Nr 40/2022 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 31 maja 2022 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Zasad korzystania
z obshugi transportowej w Zarzadzie Lokali Miejskich.

2. Wyptlata rekompensaty za okres od lipca do wrze$nia br. nastgpi w miesigcu lipcu za
petne 3 miesigce kwartatu, a rozliczenie wydatku poniesionego na migawki przez pracownika
RON, powinno nastapi¢ do 10 wrze$nia 2022 r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg od dnia 1 lipca 2022 r.

p.o. DYREKTORA
ZARZADU LOKALI MIEJSKICH

Majfg orzata Elektronicznie

podpisany przez
Szpa kowsk Matgorzata

Szpakowska-
a- Korkiewicz

. Data: 2022.07.05
Korkiewicz 1,.16:57 10200
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Zatacznik nr 1
do zarzadzenia Nr 46/2022
zdnia 5 lipca 2022 r.

Zatacznik nr 8
do Zasad

stanowisko

Rejon Obslugi Najemcow ,,e.ccceeeininiiniininnnnne ”

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Zze wyrazam zgod¢ na potragcenie z mojego wynagrodzenia pobranej
rekompensaty w odpowiedniej czgsci.

Data i podpis pracownika
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