ZARZADZENIE Nr 40/2022
DYREKTORA ZARZADU LOKALI MIEJSKICH
z dnia 31 maja 2022 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Zasad korzystania z obshugi
transportowej w Zarzadzie Lokali Miejskich.

Na podstawie § 9 ust. 2 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta todzi z dnia
29 listopada 2021 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki
budzetowej o nazwie Zarzad Lokali Miejskich, zmienionego zarzadzeniem Nr 522/2022
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 14 marca 2022 r. w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodow osobowych,
motocykli i motorowerow niebedacych wilasnoscia pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. Nr 27,
poz. 271, z 2004 r. Nr 237, poz. 2376, z 2007 r. Nr 201, poz. 1462 oraz z 2011 r. Nr 61,
poz. 308)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 6/2021 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia 20 marca
2021 r. w sprawie wprowadzenia Zasad korzystania z obstugi transportowej w Zarzadzie Lokali
Miejskich — wprowadzam nastgpujace zmiany:

1wl
a) pkt 8, otrzymuje brzmienie:

,,8) biletach - nalezy przez to rozumieé bilety jednorazowe, bilety okresowe imienne
przystugujace  pracownikom pelnigecym funkcje Miejskiego  Administratora
Nieruchomosci oraz bilety okresowe na okaziciela lokalnego transportu zbiorowego;”;

b) w pkt 9 kropke¢ zastepuje si¢ $rednikiem i dodaje si¢ pkt 10, pkt 11, pkt 12 i pkt 13
w brzmieniu:

,»10) MAN - nalezy przez to rozumie¢ pracownika RON petigcego funkcje Miejskiego
Administratora Nieruchomosci;

11) migawce- nalezy przez to rozumie¢ elektroniczng kartg zblizeniowa, na ktorej kodowane
sg bilety okresowe uprawniajgce do przejazdu komunikacjg miejska w Lodzi; migawka
umozliwia zakup i korzystanie z imiennych biletoéw okresowych;

12) RON- nalezy przez to rozumie¢ Rejon Obstugi Najemcow;

13) FFK - nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Finansowo — Ksiggowy.”.

2) § 3 otrzymuje brzmienie:

,»$3.1. Bilety nabywane sg w zaleznos$ci od potrzeb zglaszanych przez kierownikéw
poszczegbdlnych komorek organizacyjnych Zarzadu, nie czgséciej jednak niz raz na kwartat,
za wyjatkiem biletow okresowych imiennych przystugujacych pracownikom MAN.

2. MAN kupuje migawke we wlasnym zakresie i na wlasny koszt.

3. Zarzad rekompensuje poniesione wydatki w wysokosci odpowiadajacej wartosci
biletu imiennego z ,.karta £.odzianina” na wszystkie linie miejskie w okresie miesi¢cznym,
po przedtozeniu paragonu/faktury lub przelewu internetowego.



4. Kierownik RON do 10 dnia kazdego miesigca po okresie sprawozdawczym,
zobowigzany jest do przygotowania dyspozycji finansowej do FFK, w tym listy
pracownikow, ktérym przystuguje rekompensata poniesionego wydatku po uprzednim
sprawdzeniu dowodu zakupu migawki. Wzor dyspozycji stanowi zalgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

5. W przypadku nieobecnosci MAN-a w pracy powyzej 10 dni roboczych
potwierdzonym przez Wydziat ds. Kadr, kwota rekompensaty zostaje pomniejszona o czas,
w ktorym MAN nie $§wiadczyl pracy, zgodnie z ponizszym wyliczeniem: kwota brutto
rekompensaty podzielona przez liczbe dni pracy w danym miesigcu, iloraz tej kwoty
pomnozony przez liczbg dni przepracowanych.

6. Przygotowana dyspozycja finansowa powinna zosta¢ podpisana zgodnie z zasadami
podpisywania dokumentow w Zarzadzie i do dnia 15 kazdego miesigca po okresie
sprawozdawczym, przekazana do FFK.

7. Rekompensata wyptacana jest na konto pracownika wraz z miesi¢gcznym
wynagrodzeniem za prace.

8. W przypadku, gdy pracownik sam zrezygnuje z zakupu migawki, przekazuje
stosowne oswiadczenie, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

9. Zakup, ewidencje i wydawanie biletow, za wyjatkiem migawek, prowadzi
wyznaczony pracownik NOA. Wzor ewidencji zakupionych/wydanych biletow stanowi
zatgcznik Nr 1 do Zasad.

10. Zamawianie biletoéw, o ktorych mowa w ust. 9, dla poszczegdlnych komorek
organizacyjnych nastgpuje na podstawie e-maila przekazanego do NOA przez kierownika
danej komorki organizacyjne;.

11. Dystrybucja biletow, za wyjatkiem migawek, do poszczegolnych siedzib Zarzadu
zajmuje si¢ wyznaczony pracownik NOA, ktory przekazuje zamowione bilety kierownikowi
komorki organizacyjnej lub wyznaczonemu przez niego pracownikowi.

12. Wzoér rejestru wydanych biletow jednorazowych stanowi zatacznik Nr 2 do Zasad,
a wzor rejestru wydanych biletow okresowych na okaziciela stanowi zatacznik Nr 3 do
Zasad.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

p.o. DYREKTORA
ZARZADU LOKALI MIEJSKICH

Mal'gorzata Elektronicznie podpisany

przez Matgorzata

Szpa kowska- szpakowska-Korkiewicz
Data: 2022.05.31

Korkiewicz 153805 +0200

NOA



Zatgcznik nr 1
do zarzadzenia Nr 40/2022
z dnia 31 maja 2022 r.

Rejon Obshugi Najemcow ,,eceevinniiiniiiinnennnens
Wykaz Miejskich Administratorow Nieruchomo$ci uprawnionych do otrzymania
rekompensaty poniesionej na zakup imiennego biletu okresowego — migawki, w miesigcu
........................ 2022 1.

Liczba dni

L.p. Imig¢ i Nazwisko
przepracowanych

Kwota do wyplaty

Razem:

Dowdéd zakupu migawki zostal mi przedstawiony do wglgdu — potwierdzam zasadnosé
przystugujgcej rekompensaty.

(podpis kierownika RON)

(podpis Gtownego Ksiegowego)

(podpis Z-cy Dyrektora) (podpis Dyrektora)



Zatacznik nr 2
do zarzadzenia Nr 40/2022
z dnia 31 maja 2022 r.

Rejon Obstugi Najemcow

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze rezygnuje z zakupu migawki i nie roszczg z tego tytulu rekompensaty,
gdyz:

(powdd rezygnacji)

podpis sktadajacego o§wiadczenie
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