ZARZADZENIE Nr 39/2022
DYREKTORA ZARZADU LOKALI MIEJSKICH
z dnia 27 maja 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury wykonywania czynnosci rozliczania nieruchomosci
pozostajacych w administrowaniu Zarzadu Lokali Miejskich, stanowiacych wlasnos¢
prywatna lub wspolwlasnos¢ Miasta Lodzi lub Skarbu Panstwa i osob trzecich.

Na podstawie § 9 ust. 2 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich,
stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
29 listopada 2021 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki
budzetowe] o nazwie Zarzad Lokali Miejskich, zmienionego zarzadzeniem Nr 522/2022
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 14 marca 2022 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Zarzadzie Lokali Miejskich Procedur¢ wykonywania
czynno$ci rozliczania nieruchomos$ci pozostajacych w administrowaniu Zarzadu Lokali
Miejskich, stanowigcych wlasno$¢ prywatng lub wspdtwlasno$¢ Miasta Lodzi lub Skarbu
Panstwa 1 0s6b trzecich, bedacg zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie  zarzadzenia powierzam  kierownikowi  Wydzialu  Nadzoru
Wiascicielskiego w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.
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Zatagcznik

do zarzadzenia Nr 39/2022
Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 27 maja 2022 r.

Procedura wykonywania czynnosci rozliczania nieruchomosci pozostajacych
w administrowaniu Zarzadu Lokali Miejskich, stanowiacych wlasnos$¢ prywatna
lub wspoélwlasnos¢ Miasta L.odzi lub Skarbu Panstwa i osob trzecich

§ 1. Dla wszystkich nieruchomos$ci pozostajacych w administrowaniu/zarzadzaniu

Zarzadu Lokali Miejskich, stanowigcych wlasnos¢ prywatng lub wspotwilasno$¢ Miasta Lodzi
lub Skarbu Panstwa i 0sob trzecich przyjmuje si¢ nastgpujace zasady:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

sporzadzanie dla wszystkich nieruchomosci jednolitych sprawozdan finansowych,
opatrywanie wszystkich rozliczen data ich wykonania,

wskazywanie w kazdym ze sprawozdan okresu, za jaki jest sporzadzone,

umieszczanie w kazdym ze sprawozdan szczegotowych i pelnych informacji w zakresie
rozliczenia nieruchomosci,

postugiwanie si¢ w sporzadzanych sprawozdaniach jednolitg i prawidtowa nomenklatura,
precyzyjne okreslenie w tresci przelewow 1 pozostalych dokumentach dotyczacych
rozliczen finansowych Zarzadu Lokali Miejskich z wiascicielami nieruchomosci (wyplat
kwot dochodu, zadanych kwot niedoboru itd.) okresu, jakiego dotycza.

§ 2. Dla nieruchomosci wskazanych w § 1, ktore sktadajg si¢ z wielu rozliczanych osobno

dziatek gruntu badz adreséw administracyjnych, a wedlug prowadzonych dla nich ksiag
wieczystych stanowig jedng nieruchomos¢, bez wzgledu na sposob wykonywania tych
rozliczen przyjmuje si¢ nadto nastepujace zasady:

1)
2)

3)

4)

przesytanie przez Wydziat Nadzoru Wtascicielskiego (ENW) do Wydzialu Finansowo —
Ksigegowego (FFK) informacji o stanie prawnym takich nieruchomosci,

sporzadzanie przez FFK tacznego sprawozdania finansowego z zarzadu nieruchomoscia
uwzgledniajacego wszystkie rozliczenia czastkowe poszczegoélnych sktadowych,
bilansowanie przez FFK koncowego wyniku finansowego tych nieruchomosci
w oparciu o wyniki finansowe poszczego6lnych sktadowych nieruchomosci rozliczanych
odrebnie,

przesytanie przez ENW sprawozdan finansowych wiascicielom i wspotwilascicielom takich
nieruchomosci uzupelionych o pisemng informacj¢ o wykonaniu jednego sprawozdania
finansowego dla calej nieruchomosci, uwzgledniajacego rozliczenie wszystkich jej
sktadowych.
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