ZARZADZENIE Nr 3/2022
DYREKTORA ZARZADU LOKALI MIEJSKICH
z dnia 18 stycznia 2022 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial Remontow Budynkow i Lokali w Zarzadzie Lokali Miejskich.

Na podstawie § 16 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich,
stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
29 listopada 2021 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki
budzetowej o nazwie Zarzad Lokali Miejskich

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam szczegotowy wykaz zadan realizowanych przez Wydzial Remontoéw
Budynkow 1 Lokali w Zarzadzie Lokali Miejskich, stanowigcy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Wydzialu Remontéw Budynkow
i Lokali w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 23/2021 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia
30 sierpnia 2021 r. w sprawie zatwierdzenia szczegétowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydziat Remontéw Budynkow i Lokali w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg od dnia 1 grudnia 2021 r.
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Zalacznik

do zarzadzenia Nr 3/2022

Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich

z dnia 18 stycznia 2022 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN ,
REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL. REMONTOW BUDYNKOW I LOKALI (UBL)
W ZARZADZIE LOKALI MIEJSKICH

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj
zadania
1. | Zarzadzanie procesami remontowymi i modernizacyjnymi | ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r. | wiasne gminy

budynkéw, w tym opracowywanie regulacji i

wewnetrznych W Zarzadzie, w szczego6lnosci:

1) opracowywanie wytycznych, zasad wspotpracy pomiedzy
wydziatami w pionie ds. Utrzymania Zasobu wraz
z okresleniem zakresu odpowiedzialnosci oraz terminow
realizacji zadan;

procedur

2) okreslanie standardéw remontow;

3) przygotowywanie dokumentacji niezbednej do wykonania
remontu;

4) nadzoér nad prowadzonymi pracami remontowymi.

poz. 2351)

ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o wyrobach budowlanych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1213)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o0 wspieraniu
termomodernizacji i remontéow oraz 0 centralnej ewidencji
emisyjnosci budynkéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 554, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o0 ochronie zabytkow i opiece nad
zabytkami (Dz. U. z 2021 r. poz. 710, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r.
w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego,  obliczania  planowanych  kosztow  prac
projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U.
z 2004 r. Nr 130 poz. 1389)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 19 listopada 2001 r.
w sprawie rodzajow obiektow budowlanych, przy ktorych
realizacji jest wymagane ustanowienie inspektora nadzoru
inwestorskiego (Dz. U. z 2001 r. Nr 138 poz. 1554)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
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z dnia 17 wrze$nia 2021 r. w sprawie uzgadniania projektu
zagospodarowania dziatki lub terenu, projektu architektoniczno-
budowlanego, projektu technicznego oraz projektu urzadzenia
przeciwpozarowego pod wzgledem zgodno$ci z wymaganiami
ochrony przeciwpozarowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1722)

§ 28 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

zarzadzenie Nr 3/2020 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 21 lutego 2020 r. w sprawie wprowadzenia kryteriow
1 standardow, ktorymi nalezy si¢ kierowac przy okreslaniu zakresu
prac remontowych do wykonywania w lokalach mieszkalnych
przeprowadzonych w gminnym zasobie nieruchomosci objetym
w administrowanie przez Zarzad Lokali Miejskich

Prowadzenie  ewidencji  realizowanych remontow  oOraz
wprowadzanie na biezaco danych do Zintegrowanego Systemu
Informatycznego DOM5 w zakresie realizowanych przez
Wydzial zadan, w tym prowadzenie i aktualizacja stosownych
rejestrOw i zestawien.

§ 28 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

wlasne gminy

Zlecanie, weryfikacja oraz odbior dokumentacji technicznej,
projektu  budowlanego, przedmiaru robot i kosztorysu
inwestorskiego w zakresie remontow budynkow,
w tym:
1) przygotowywanie wycen
dokumentacji technicznej;
2) przygotowywanie szczegotowego — zakresu
niezbednego w postgpowaniu przetargowym;,
3) czynny udzial w procesie tworzenia dokumentacji polegajacy

inwestorskich na opracowanie

rzeczowego

na wnoszeniu uwag, sugestii, biezacej WSpotpracy
zZ projektantami;
4) weryfikacja zleconej dokumentacji projektowej

i kosztorysowej pod katem jej kompletnosci oraz zgodnosci

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r.
poz. 2351)

ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z 2021 r. poz. 1129, z pozn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 11 wrze$nia 2020 r.
w sprawie szczegotowego zakresu i formy projektu budowlanego
(Dz. U. poz. 1609, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r.
w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego,  obliczania  planowanych  kosztow  prac

wlasne gminy
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Z obowigzujacymi przepisami prawa oraz podpisang umowa.

projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U.
z 2004 r. Nr 130 poz. 1389)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia z dnia 12 kwietnia
2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny
odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2019 r. poz.
1065, z p6zn. zm.)

§ 28 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

Zlecanie kosztorysow inwestorskich i przedmiaréw w zakresie
remontow lokali zaréwno mieszkalnych, jak i uzytkowych,
w tym:

1) przygotowywanie szczegOlowego zakresu rzeczowego
remontu lokalu oraz dokumentacji niezbednej do wykonania
kosztorysu;

2) czynny udziat w procesie tworzenia kosztorysu polegajacy na
wnoszeniu uwag, sugestii, wspoOlpraca z kosztorysantem;

3) weryfikacja i  akceptacja  zleconej  dokumentacji
kosztorysowej pod katem jej kompletnosci oraz zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami prawa, podpisang umowsg oraz
zakresem rzeczowym;

4) pozyskiwanie dokumentacji oraz sprawdzenie kompletnosci
dokumentacji ~ stanowigcej podstawe do  wykonania
kosztorysu inwestorskiego.

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r.
w sprawie warunkoéw technicznych, jakim powinny odpowiadac
budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1065, z pdzn.
zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r.
w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego,  obliczania  planowanych  kosztow  prac
projektowych oraz planowanych kosztoéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U.
z 2004 r. Nr 130 poz. 1389)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 19 listopada 2001 r.
w sprawie rodzajow obiektow budowlanych, przy ktorych
realizacji jest wymagane ustanowienie inspektora nadzoru
inwestorskiego (Dz. U. z 2001 r. Nr 138 poz. 1554)

rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 21 grudnia 2007 r.
W sprawie wymagan, ktorym powinny odpowiadaé cieplomierze
i ich podzespoty, oraz szczegdtowego zakresu sprawdzen
wykonywanych podczas prawnej kontroli metrologicznej tych
przyrzadéw pomiarowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 2 poz. 2)

wiasne gminy
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rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z dnia 17 wrzesnia 2021 r. w sprawie uzgadniania projektu
zagospodarowania dziatki lub terenu, projektu architektoniczno-
budowlanego, projektu technicznego oraz projektu urzadzenia
przeciwpozarowego pod wzgledem zgodnosci z wymaganiami
ochrony przeciwpozarowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1722)

§ 28 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

Sporzadzanie  Kosztorysow inwestorskich i przedmiaréw
w zakresic remontéw lokali zarowno mieszkalnych, jak
i uzytkowych, w zakresie robot koniecznych w zwigzku
z zawartymi porozumieniami o0 zwrot poniesionych kosztow
remontu, w tym pozyskiwanie dokumentacji oraz sprawdzenie
kompletnosci dokumentacji stanowigcej podstawe do wykonania
kosztorysu inwestorskiego.

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu
termomodernizacji i remontéw oraz o centralnej ewidencji
emisyjnosci budynkéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 554, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r.
w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego,  obliczania  planowanych  kosztow  prac
projektowych oraz planowanych kosztoéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U.
z 2004 r. Nr 130 poz. 1389)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r.
w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadac
budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1065, z pdzn.
zm.)

§ 28 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

wilasne gminy

Sprawdzenie zasadnosci kosztow remontu, w tym:

1) odbior oraz analiza kosztoryséw remontow budynkow
i lokali ich weryfikacja z planowanym zakresem;

2) przygotowywanie wycen inwestorskich na opracowywanie
dokumentacji projektowej;

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r.
poz. 2351)

ustawa z dnia
termomodernizacji i

21 listopada 2008 r. o wspieraniu
remontéw oraz o centralnej ewidencji

wlasne gminy
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3) przygotowywanie niezbednej dokumentacji umozliwiajgcej
zlecenie remontu budynku lub lokalu.

emisyjnosci budynkow (Dz. U. z 2021 r. poz. 554, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 11 wrze$nia 2020 r.
W sprawie szczegotowego zakresu i formy projektu budowlanego
(Dz. U. poz. 1609, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 19 listopada 2001 r.
w sprawie rodzajow obiektow budowlanych, przy ktorych
realizacji jest wymagane ustanowienie inspektora nadzoru
inwestorskiego (Dz. U. z 2001 r. Nr 138 poz. 1554)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r.
w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢
budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1065, z pdzn.
zm.)

§ 28 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

Nadzor nad realizacja rocznych planéw finansowych

w zakresie remontdéw, sporzadzanie sprawozdan z wykonania

zadan planowych, w tym:

1) opiniowanie i weryfikacja dokumentacji niezbednej do
przeprowadzenia remontu lokalu przez najemcg;

2) nadzor nad przygotowaniem, realizacja oraz rozliczeniem
prac remontowych lokali mieszkalnych, czesci wspolnych lub
wydzielonych czg¢sci budynkow.

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r.
poz. 2351)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu
termomodernizacji i remontéow oraz o0 centralnej ewidencji
emisyjnosci budynkow (Dz. U. z 2021 r. poz. 554, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej
(Dz. U.z 2021 r. poz. 869)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 19 listopada 2001 r.
w sprawie rodzajow obiektow budowlanych, przy ktorych
realizacji jest wymagane ustanowienie inspektora nadzoru
inwestorskiego (Dz. U. z 2001 r. Nr 138, poz. 1554)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji

wilasne gminy
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z dnia 17 wrze$nia 2021 r. w sprawie uzgadniania projektu
zagospodarowania dziatki lub terenu, projektu architektoniczno-
budowlanego, projektu technicznego oraz projektu urzadzenia
przeciwpozarowego pod wzgledem zgodno$ci z wymaganiami
ochrony przeciwpozarowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1722)

§ 28 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

Nadzor nad realizacja prac remontowych, w tym:

1) komisyjne wprowadzenie wykonawcy na budowg;

2) pelnienie  nadzoru inwestorskiego nad realizowanymi
robotami, ze szczegdlnym uwzglednieniem ich zgodnosci
z dokumentacja i prawidtowej jakosci wykonywanych robdt;

3) nadzor nad zgodnos$cia obmiaréw ze stanem faktycznym;

4) kontrola przestrzegania przez wykonawce postanowien
umownych;

5) komisyjny odbior robdt, sporzadzenie protokotu odbioru oraz
wykazu stwierdzonych usterek, naliczanie kar umownych
z tytulu  niedotrzymania  warunkow  umownych,
egzekwowanie od wykonawcy robot usunigcia usterek;

6) rozliczanie wykonanych robot.

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane Dz. U. z 2021 r.
poz. 2351)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu
termomodernizacji i remontéow oraz 0 centralnej ewidencji
emisyjnosci budynkéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 554, z pozn. zm.)

ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowe;j
(Dz. U.z 2021 r. poz. 869)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 19 listopada 2001 r.
w sprawie rodzajow obiektow budowlanych, przy ktorych
realizacji jest wymagane ustanowienie inspektora nadzoru
inwestorskiego (Dz. U. z 2001 r. Nr 138 poz. 1554)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 17 wrzesnia 2021 r. w sprawie uzgadniania projektu
zagospodarowania dziatki lub terenu, projektu architektoniczno-
budowlanego, projektu technicznego oraz projektu urzadzenia
przeciwpozarowego pod wzgledem zgodno$ci z wymaganiami
ochrony przeciwpozarowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1722)

§ 28 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

wlasne gminy
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9. | Analiza, opiniowaniec wnioskoOw oraz koordynacja realizacji | uchwaty Rady Miejskiej w Lodzi o utworzeniu zadania | wtasne gminy
zadan o charakterze technicznym zleconych przez Urzad Miasta | remontowego czy majatkowego dla Zarzadu Lokali Miejskich
Lodzi, w tym =zadan Lodzkiego Budzetu Obywatelskiego,
polegajaca na: uchwaly Rad Osiedli o wykonaniu robdt i powierzeniu realizacji
1) prowadzeniu uzgodnien z liderami projektow; Zarzadowi Lokali Miejskich
2) uzgodnieniu dokumentacji projektowej;
3) prowadzeniu nadzoru nad realizacjg zadan; § 28 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
4) dokonywaniu odbiorow; (zatacznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta
5) raportowaniu wykonywanych zadan; Lodzi z dnia 29 listopada 2021 r.)
6) wspotpracy z komorkami organizacyjnymi w Sprawie
realizacji powierzonych zadan.
10. | Rozliczanie finansowe zadan realizowanych przez Wydzial, | § 28 pkt 9 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich | wiasne gminy
w tym nadzor nad prawidtowym rozliczeniem wykonanych robét | (zatacznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta
oraz kontrola merytoryczna faktur/wydatkow. Lodzi z dnia 29 listopada 2021 r.)
11. | Wspotpraca z  Lodzkim  Wojewodzkim  Konserwatorem | rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego | wiasne gminy
Zabytkow, projektantami, rzeczoznawcami budowlanymi oraz | z dnia 2 sierpnia 2018 r. w sprawie prowadzenia prac
wlasciwymi komorkami Urzgdu Miasta Lodzi. konserwatorskich, prac restauratorskich i badan konserwatorskich
przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow albo na Liste
Skarbow  Dziedzictwa oraz robot budowlanych, badan
architektonicznych i innych dziatan przy zabytku wpisanym do
rejestru zabytkoéw, a takze badan archeologicznych i poszukiwan
zabytkow (Dz. U. z 2021 r. poz. 81)
§ 28 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 29 listopada 2021 r.)
12. | Prowadzenie spraw budzetowych w zakresie realizowanych | Zasady (polityka) rachunkowosci Zarzadu Lokali Miejskich | wiasne gminy

zadan Wydzialu we wspotpracy z Wydzialem Planowania,

Analiz i Odszkodowan w szczegdlnosci:

1) opracowywanie materiatow planistycznych do projektu
budzetu Zarzadu;

2) wnioskowanie w sprawie zmian w budzecie i planach
finansowych;

3) wspoluczestniczenie w

sporzadzaniu projektow

(zatgcznik do zarzadzenia Nr 2/2016 Dyrektora Zarzadu Lokali
Miejskich z dnia 12 pazdziernika 2016 r., z p6zn. zm.)

Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiegowych
w Zarzadzie Lokali Miejskich (zatacznik do zarzadzenia
Nr 38/2018 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia
31 grudnia 2018 r., z p6zn. zm.)

UBL




harmonograméw 1 harmonograméw realizacji dochodow
i wydatkoéw oraz przygotowywanie ich zmian;
4) monitorowanie realizacji uchwalonego budzetu;
5) sporzadzaniu  sprawozdan, analiz  oraz
z wykonania budzetu.

informacji

13.

Wykonywanie czynnosci zwigzanych z udzielaniem zamoéwien
publicznych w zakresie zadan Wydziatu, w tym:
1) poprzedzajacych wszczecie postgpowania:

a) przygotowanie materiatow do planu zamowien publicznych
po zatwierdzeniu budzetu przez Skarbnika
i przekazanie go do Wydziatu Zamowien Publicznych,

b) przygotowywanie wnioskow o udzielenic zamoéwienia
publicznego wraz z zatacznikami (tj. Szczegdtowy opis
przedmiotu zamoéwienia, projekt umowy lub istotne
postanowienia umowy, specyfikacje techniczne wykonania
i odbioru roboét, program funkcjonalno-uzytkowy), zgodnie
z zatwierdzonym planem zamowien publicznych;

2) W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia i nadzoru nad
realizacja zamowienia:

a) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych,

b) nadzor na realizacjg umow.

ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z p6zn. zm.)

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej
130 000 zt netto w Zarzadzie Lokali Miejskich (zalacznik do
zarzadzenia Nr 27/2021 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 17 wrzesnia 2021 r.)

wlasne gminy

14.

Sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji dotyczacych zadan
realizowanych przez Wydziat.

§ 17 ust. 2 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 8921/V111/21 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

wilasne gminy

15.

Wspotdziatanie z wewngtrznymi komoérkami organizacyjnymi,
w szczeg6lnosci w zakresie terminowej realizacji powierzonych
zadan, w tym udzielania odpowiedzi na wnioski o udostepnienie
informacji  publicznej, interpelacje radnych oraz skargi
wplywajace do Zarzadu.

§ 18 ust. 2 pkt 1 i 2 oraz § 47 ust. 2 Regulaminu organizacyjnego
Zarzadu Lokali Miejskich  (zatagcznik do  zarzadzenia
Nr 8921/VII1/21 Prezydenta Miasta fodzi z dnia 29 listopada
2021r.)

wiasne gminy

16.

Przygotowywanie projektow wewnetrznych aktéw prawnych
z zakresu zadan Wydziatu oraz ich aktualizacja.

§ 9 ust. 2 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 8921/V111/21 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

wilasne gminy

17.

Sporzadzanie szczegdlowego wykazu zadan realizowanych przez

§ 16 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich

wlasne gminy

UBL




9

Wyadziat oraz jego aktualizacja.

(zatgcznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

18. | Przekazywanie do udost¢pnienia w Biuletynie Informacji | art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do | wiasne gminy
Publicznej Zarzadu Lokali Miejskich informacji i materiatow | informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176, z p6zn. zm.)
dotyczacych zadan Wydziatu oraz ich aktualizacja.
Instrukcja postgpowania W sprawie udostepnienia materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z p6zn. zm.)
§ 43 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 8921/VI1I1/21 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 29 listopada 2021 r.)
19. | Sporzadzanie wyciagéw z jednolitego rzeczowego wykazu | Instrukcja kancelaryjna w Zarzadzie Lokali Miejskich (zatacznik | wiasne gminy
akt dla potrzeb Wydziatu oraz ich aktualizacja. Nr 1 do =zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu Lokali
Miejskich z dnia 24 stycznia 2020 r.)
20. | Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Wydziatu do | Rozdziat 8 Instrukcji kancelaryjnej w Zarzadzie Lokali Miejskich | wtasne gminy

sktadnicy akt.

(zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu
Lokali Miejskich z dnia 24 stycznia 2020 r.)

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt
Zarzadu Lokali Miejskich w Lodzi (zatacznik Nr 3 do zarzadzenia
Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia 24 stycznia
2020r.)

UBL
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