ZARZADZENIE Nr 11/2022
DYREKTORA ZARZADU LOKALI MIEJSKICH
z dnia 28 stycznia 2022 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegoélowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial Nadzoru Wihascicielskiego w Zarzadzie Lokali Miejskich.

Na podstawie § 16 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich,
stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
29 listopada 2021 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki
budzetowej o nazwie Zarzad Lokali Miejskich

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam szczegdtowy wykaz zadan realizowanych przez Wydzial Nadzoru
Wiascicielskiego w Zarzadzie Lokali Miejskich, stanowiacy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie  zarzadzenia  powierzam  kierownikowi  Wydziatlu = Nadzoru
Wihascicielskiego w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 31/2020 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia
3 wrzesnia 2020 r. w sprawie zatwierdzenia szczegétowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydziat Nadzoru Whascicielskiego w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg od dnia 1 grudnia 2021 r.
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Zatacznik

do zarzadzenia Nr 11/2022
Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 28 stycznia 2022 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN REALIZOWANYCH PRZEZ
WYDZIAL NADZORU WLASCICIELSKIEGO (ENW)
W ZARZADZIE LOKALI MIEJSKICH

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Prowadzenie [ aktualizacja ewidencji
(ZSI DOMDb) wiascicieli nieruchomosci, zarzgdcow
I zarzadow wspolnot mieszkaniowych z udziatem
Miasta todzi oraz ewidencji  zarzadcow
1 zarzadow funkcjonujacych w nieruchomosciach
wspoOtwlasnych z udziatem Miasta Lodzi lub Skarbu
Panstwa.

Aktualizacja i weryfikacja zbioréw danych o stanie
prywatyzacji we wspolnotach mieszkaniowych.

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r.
nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1899)

0 gospodarce

ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wilasnosci lokali (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1048)

Polityka Miasta todzi dotyczaca gminnego zasobu
mieszkaniowego 2020+ (zatacznik do uchwaty
Nr XLIV/825/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 29 czerwca
2012 r., z pdzn. zm.)

Wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem
Miasta todzi na lata 2021-2025 (zalacznik do uchwaty
Nr XL/1224/21 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 17 marca
2021 r. (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2021 r. poz. 1502,
z pozn. zm.)

zarzadzenie Nr 5350/VI1/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
17 lutego 2017 r. w sprawie okreslenia wykazu zasobu
nieruchomosci objetego w zarzadzanie (administrowanie) przez
Zarzad Lokali Miejskich (z p6zn. zm.)

wlasne gminy

ENW




2

§ 32 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich  (zatacznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

Prowadzenie dziatan we wspotpracy z zarzadcami
i zarzadami wspoélnot mieszkaniowych,
nieruchomosci wspotwlasnych z udzialem Miasta

Lodzi lub Skarbu Panstwa oraz
z wihascicielami nieruchomosci, w tym m.in.
monitorowanie okreslonych kierunkéw
zarzgdzania/administrowania nieruchomosciami,

pozostajacymi w obszarze dziatania Zarzadu Lokali
Miejskich.

ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1048)

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U.
z 2021 r. poz. 2351)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 16 sierpnia 1999 r. w sprawie warunkow technicznych
uzytkowania budynkow mieszkalnych (Dz. U. z 1999 r. Nr 74,
poz. 836, z p6zn. zm.)

Polityka Miasta todzi dotyczaca gminnego zasobu
mieszkaniowego 2020+ (zalacznik do uchwaty
Nr XLIV/825/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 29 czerwca
2012 r., z péZn. zm.)

Wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem
Miasta todzi na lata 2021-2025 (zalacznik do uchwaty
Nr XL/1224/21 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 17 marca
2021 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 1502, z p6zn. zm.)

§ 32 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 8921/V1I1/21 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw dotyczacych Nieruchomosci

Skarbu Panstwa, w tym:

1) planowanie i monitorowanie budzetu przy
wspétudziale Wydziatu Planowania, Analiz
i Odszkodowan (FAQO), w tym wnioskowanie za

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U.
22020 r. poz. 1740, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
nieruchomosciami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1899)

gospodarce

Wlasne
gminy/zlecone
powiatowi

z zakresu
administracji
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

posrednictwem FAO o zwigkszenie budzetu,
opracowywanie projektow planow
gospodarczych na dany rok dla kazdej
nieruchomos$ci w oparciu o dane uzyskane od
Wydziatu Utrzymania Technicznego
Obiektow/Wydziatu  Remontéw  Budynkow
I Lokali/Rejonéw Obstugi Najemcow
(UTO/UBL/RON) i przy  wspoéludziale
wskazanych komoérek w ramach posiadanych
srodkow;

nadzor nad prawidtowsg realizacja zadan
przyjetych  w planach gospodarczych
nieruchomosci we wspotpracy z UTO/UBL
i RON;

analiza obowigzujacych stawek czynszowych
i wnioskowanie do RON o ich zmiang;

biezace monitorowanie zadluzenia najemcow
i wspoéldziatanie z Wydzialem Windykacji
i RON w zakresie podejmowania dziatan

windykacyjnych ~w  stosunku do  0sob
zalegajacych z optatami czynszu;

podejmowanie dziatan zwigzanych
z przekazywaniem i przejmowaniem
nieruchomosci;

prowadzenie sprawozdawczosci.

ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego
(Dz. U z 2020 r. poz. 611, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania
cywilnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 1805, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U.
z 2021 r. poz. 2351)

ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiggach wieczystych i hipotece
(Dz. U. z 2019 . poz. 2204, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. z 2021 r. poz. 305, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
22021 r. poz. 217, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie zabytkow i opiece nad
zabytkami (Dz. U. z 2021 r. poz. 710, z p6zn. zm.)

Polityki
sprawie

rozporzadzeniec Ministra Finansow, Funduszy i
Regionalnej z dnia 11 stycznia 2022 r. w
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 144)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 30 sierpnia
2004 r. w sprawie warunkéw itrybu postgpowania

w sprawach rozbiorek nieuzytkowanych lub niewykonczonych
obiektow budowlanych (Dz. U. z 2004 r. Nr 198, poz. 2043)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewng¢trznych i Administracji
z dnia 16 sierpnia 1999 r. w sprawie warunkow technicznych
uzytkowania budynkéw mieszkalnych (Dz. U. z 1999 r. Nr 74,

rzadowe;j
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poz. 836, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia
2002 r. w sprawie warunkoéw technicznych, jakim powinny
odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1065, z p6zn. zm.)

§ 32 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zalacznik do Zarzadzenia Nr 8921/VIII/21
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

Prowadzenie spraw dotyczacych nieruchomosci
wspotwlasnych, w tym:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

analiza 1 biezaca aktualizacja stanu prawnego
nieruchomosci;

opracowywanie projektow planow
gospodarczych na dany rok dla kazdej
nieruchomos$ci w oparciu o dane uzyskane od

UTO/UBL/RON 1 przy wspotudziale
wskazanych komorek;

organizowanie zebran sprawozdawczo-
finansowych ze wspotwlascicielami
nieruchomosci;

nadzor nad prawidtowa realizacja zadan
przyjetych ~ w  planach  gospodarczych

nieruchomosci we wspoétpracy z UTO/UBL
i RON;

analiza obowigzujacych stawek czynszowych
i wnioskowanie do RON o ich zmiang;

biezace monitorowanie zadluzenia najemcoéw
I wspotdziatanie z Wydziatem Windykacji
IRON w zakresie podejmowanych dziatan
windykacyjnych w  stosunku do  oséb
zalegajacych z optatami czynszu,

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1740, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r.
nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1899)

0 gospodarce

ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego
(Dz. U z 2020 r. poz. 611, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania
cywilnego (Dz. U. z 2021 r., poz. 1805, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U.
z 2021 r. poz. 2351)

ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1048)

ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece
(Dz. U. z 2019 . poz. 2204, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

Wwiasne
gminy/zlecone
powiatowi

z zakresu
administracji
rzadowej
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7) prowadzenie kontroli wiascicielskiej
w nieruchomo$ciach z udzialem Miasta,
zarzadzanych przez zarzadce zewngtrznego

w  zakresie  prowadzonej  dokumentacji
ksiegowo-finansowej,  stanu  technicznego
nieruchomos$ci,  posiadania, = dokumentacji
technicznej  nieruchomosci,  dokonywania

przegladow  technicznych  nieruchomosci,
prowadzenia dziatan windykacyjnych;
8) przygotowywanie dokumentacji i wnioskowanie

0 ustanowienie zarzadu sadowego dla
nieruchomosci;

9) analizowanie 1 opiniowanie sprawozdan
zarzadcow sadowych;

10) podejmowanie dziatan zwigzanych

z przekazywaniem i

nieruchomosci, w tym:

a) sporzadzanie protokotow zdawczo-
odbiorczych nieruchomosci przekazywanych
ich wlascicielom oraz przygotowanie we
wspotpracy z merytorycznymi komorkami,
niezbednych dokumentéw eksploatacyjnych,
technicznych i finansowych nieruchomosci,

b) informowanie wtasciwych instytucji oraz
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta
Lodzi i Zarzadu 0 zmianie zarzadcy;

11) prowadzenia sprawozdawczosci.

przejmowaniem

(Dz. U. 22021 r. poz. 305, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2021 r. poz. 217, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie zabytkoéw i opiece nad
zabytkami (Dz. U. z 2021 r. poz. 710, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 30 sierpnia
2004 r. w sprawie warunkow i trybu postepowania w sprawach
rozbiorek nieuzytkowanych lub niewykonczonych obiektow
budowlanych (Dz. U. z 2004 r. Nr 198, poz. 2043)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 16 sierpnia 1999 r. w sprawie warunkow technicznych
uzytkowania budynkow mieszkalnych (Dz. U. z 1999 r. Nr 74,
poz. 836, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia
2002 r. w sprawie warunkoéw technicznych, jakim powinny
odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1065, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 27 grudnia
2007 r. w sprawie okreslenia danych dotyczacych czynszow
najmu lokali mieszkalnych nienalezacych do publicznego
zasobu mieszkaniowego, potozonych na obszarze gminy lub
jego czesci (Dz. U. z 2007 r. Nr 250, poz. 1873)

Wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem
Miasta Lodzi na lata 2021-2025 (zatgcznik do uchwaty
Nr XL/1224/21 Rady Miejskiej w L.odzi z dnia 17 marca r.,
Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2021 r. poz. 1502, z pdzn. zm.)

ENW




6

§ 32 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich  (zatacznik do Zarzadzenia Nr 8921/VI1II/21
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

Prowadzenie

spraw dotyczacych nieruchomosci

prywatnych, w tym:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

analiza i biezgca aktualizacja stanu prawnego
nieruchomosci;

opracowywanie projektow planow
gospodarczych na dany rok dla kazdej
nieruchomos$ci w oparciu o dane uzyskane od
UTO/UBLRON oraz przy ich wspoétudziale;
nadzor nad prawidtowsa realizacja zadan
przyjetych — w planach gospodarczych
nieruchomos$ci, we wspotpracy z UTO/UBL
i RON;

analiza obowigzujacych stawek czynszowych
i wnioskowanie do RON o ich zmiang;

biezace monitorowanie zadluzenia najemcoOw
i wspoéldziatanie z Wydzialem Windykacji
i RON w zakresie podejmowanych dziatan

windykacyjnych ~w  stosunku do  0sob
zalegajacych z optatami czynszu;
podejmowanie dziatan zwigzanych

z przekazywaniem i przejmowaniem
nieruchomosci, w tym: sporzadzanie protokotow
zdawczo -  odbiorczych  nieruchomosci
przekazywanych ich  wlascicielom  oraz
przygotowanie we wspotpracy
z merytorycznymi  komorkami, niezbgdnych
dokumentoéw eksploatacyjnych, technicznych
i finansowych nieruchomosci, informowanie
wiasciwych instytucji oraz komorek
organizacyjnych  Urzedu  Miasta  Lodzi

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1740, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1899)

gospodarce

ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego
(Dz. U z 2020 r. poz. 611, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania
cywilnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 1805, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U.
z 2021 r. poz. 2351)

ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiggach wieczystych i hipotece
(Dz. U. z 2019 r. poz. 2204, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. z 2021 r. poz. 305, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
22021 r. poz. 217, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkoéw i opiece nad
zabytkami (Dz. U. z 2021 r. poz. 710, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 30 sierpnia
2004 r. w sprawie warunkow i trybu postepowania w sprawach

wiasne
gminy/zlecone
powiatowi

z zakresu
administracji
rzadowej

ENW
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I Zarzadu 0 zmianie zarzadcy;

7) wnioskowanie o ustanowienie kuratora spadku
dla nieruchomosci, w ktorych nalezy podjaé
remonty  wymagajace  zgody  (decyzji)
wlasciciela, a wiasciciel jest nieznany lub nie
chce przeprowadzi¢ postepowania spadkowego;

8) prowadzenie sprawozdawczosci.

rozbiorek nieuzytkowanych lub niewykonczonych obiektow
budowlanych (Dz. U. z 2004 r. Nr 198, poz. 2043)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 16 sierpnia 1999 r. w sprawie warunkow technicznych
uzytkowania budynkow mieszkalnych (Dz. U. z 1999 r. Nr 74,
poz. 836, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia
2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny
odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1065, z p6zn. zm.)

§ 32 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich  (zalacznik do Zarzadzenia Nr 8921/VIII/21
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

Prowadzenie = postgpowan  we  wspoOtpracy
z wlasciwymi komorkami organizacyjnymi Urzedu
Miasta Lodzi w zakresie:

1) ochrony praw wlasno$ci nieruchomosci;

2) adaptacji czgsci wspolnych nieruchomosci,
dzierzawy 1 wuzyczenia terenéw wspdlnot
mieszkaniowych lub prywatnych na rzecz
wspolnot mieszkaniowych, regulowania sytuacji
prawnej nieruchomosci wynikajacej
z dotychczasowej prywatyzacji (inwentaryzacje,
rozliczenie udziatow itp.).

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1899)

gospodarce

ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiggach wieczystych i hipotece
(Dz. U. z 2019 r. poz. 2204, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1740, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania
cywilnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 1805, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 10 maja 1990 r. Przepisy wprowadzajace ustawe
o samorzadzie terytorialnym i ustawe 0 pracownikach
samorzadowych (Dz. U. 1990 r. Nr 32, poz. 191, z p6zn. zm.)

lipca 1994 r. -

ustawa z dnia 7 Prawo budowlane

wlasne gminy

ENW
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(Dz. U.z 2021 r. poz. 2351)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia
2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny
odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1065, z p6zn. zm.)

Polityka Miasta Lodzi dotyczaca gminnego zasobu
mieszkaniowego 2020+ (zalacznik do uchwaty
Nr  XLIV/825/12 Rady Miejskiej w todzi z dnia

29 czerwca 2012 r., z pdzn. zm.)

Wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem
Miasta fLodzi na lata 2021-2025 (zatacznik do uchwaty
Nr XL/1224/21 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 17 marca
2021 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2021 r. poz. 1502,
Z pozn. zm.)

zarzadzenie 6215/VI11/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
12 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
okreslajacej tryb i warunki uzyczania lokali uzytkowych oraz
innych nieruchomosci ~ organizacjom  pozarzadowym
prowadzacym dziatalnos¢ pozytku publicznego, a takze
nieruchomosci wspdlnotom mieszkaniowym.

§ 32 Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 8921/V1I1/21 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

Przygotowywanie instrukcji dla pelmomocnikéw
Miasta Lodzi na zebrania roczne wspdlnot
mieszkaniowych w zakresie analizy rocznych
rozliczen, zestawien kosztow utrzymania czgSci
wspolnej, polityki remontowej i zasad gtosowania,

ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1048)

Y.odzi
2020+

zasobu
uchwaly

Polityka Miasta
mieszkaniowego

dotyczaca
(zatacznik

gminnego
do

wlasne gminy
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w tym m.in. monitorowanie i kontrola dziatan
pelnomocnikow miasta we wspolnotach
mieszkaniowych oraz wspotpraca z nimi w ramach
nadzoru wiascicielskiego.

Nr XLIV/825/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia

29 czerwca 2012 r., z p6zn. zm.)

Wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem
Miasta Lodzi na lata 2021-2025 (zatacznik do uchwaty
Nr XL/1224/21 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 17 marca
2021 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2021 r. poz. 1502, z pdzn.
zm.)

§ 32 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich  (zatacznik do =zarzadzenia Nr 8921/VIII/21
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

Analiza uchwat wsp6lnot mieszkaniowych pod
katem ewentualnego naruszenia przepisOw prawa
i interesow Miasta Lodzi oraz podejmowanie
dziatan zwigzanych z ich zaskarzaniem.

ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wiasnosci lokali (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1048)

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U.
22020 r. poz. 1740, z pézn. zm.)

§ 32 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich  (zatagcznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

wiasne gminy

Prowadzenie dzialan zwigzanych z realizacja
zatozen wynikajacych z polityki Miasta Lodzi
dotyczacej gminnego zasobu mieszkaniowego
2020+ i1 Wieloletniego programu gospodarowania
mieszkaniowym zasobem Miasta todzi na lata
2021-2025 w zakresie wyjscia miasta todzi
z nieruchomosci wspolnot mieszkaniowych.

Polityka Miasta Lodzi dotyczaca gminnego zasobu
mieszkaniowego 2020+ (zalacznik do uchwaty
Nr XLIV/825/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 29 czerwca
2012 r., z p6zn. zm.)

Wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem
Miasta todzi na lata 2021-2025 (zalacznik do uchwaty
Nr XL/1224/21 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 17 marca
2021 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 1502, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

ENW
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10.

Prowadzenie kontroli wiascicielskich we
wspolnotach mieszkaniowych z udzialem Miasta
Lodzi pod katem zarzadu nieruchomoscia wspdlng
oraz prowadzenie kontroli wlascicielskiej w
nieruchomosciach  stanowigcych — wspotwlasnosé
Miasta  Lodzi  objetych ~w  zarzadzanie
(administrowanie) przez Zarzad Lokali Miejskich.

ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1048)

zarzadzenie nr 5350/V1I1/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
17 lutego 2017 r. w sprawie okreslenia wykazu zasobu
nieruchomosci objetego w zarzadzanie (administrowanie) przez
Zarzad Lokali Miejskich (z p6zn. zm.)

§ 32 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

wlasne gminy

11.

Przygotowanie dokumentacji dotyczacej wykupu
lokali ~ mieszkalnych,  uzytkowych,  domoéw
jednorodzinnych i garazy, na wniosek najemcy
w drodze bezprzetargowej oraz sprzedaz wolnych
lokali w drodze przetargu.

ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego
(Dz. U z2020r. poz. 611, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
nieruchomosciami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1899)

gospodarce

Polityka Miasta Lodzi dotyczagca gminnego zasobu
mieszkaniowego 2020+ (zatacznik do uchwaty
Nr XLIV/825/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 29 czerwca
2012 r., z pézn. zm.)

Wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem
Miasta Lodzi na lata 2021-2025 (zatgcznik do uchwaty
Nr XL/1224/21 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 17 marca
2021 r., Dz. Urz. Woj. Loédzkiego z 2021 r. poz. 1502,
Z pozn. zm.)

uchwata Nr [1X/0113/03 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 19 marca 2003 r. w sprawie zasad sprzedazy oraz
przyznania pierwszenstwa w nabywaniu komunalnych
samodzielnych lokali uzytkowych ich najemcom i dzierzawcom
prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza lub statutowa (Dz. Urz.

wlasne gminy

ENW




11

Woj. Lodzkiego z 2008 r. Nr 71, poz. 727, z p6zn. zm.)

uchwata Nr XXX/776/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
25 maja 2016 r. w sprawie okreSlenia zasad sprzedazy, na
rzecz najemcoOw, samodzielnych lokali mieszkalnych i garazy
oraz nieruchomosci zabudowanych domami jednorodzinnymi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 2610, z pézn. zm.)

§ 32 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali

Miejskich  (zatacznik do Zarzadzenia Nr 8921/VIII/21
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

12.

Weryfikacja dokumentow otrzymanych z RON,
dotyczacych sprzedazy wolnych lokali w drodze
przetargu oraz przekazywanie ich do wlasciwych
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta todzi.

ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wiasnosci lokali (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1048)

uchwata Nr [X/0113/03 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 19 marca 2003 r. w sprawie zasad sprzedazy oraz
przyznania pierwszenstwa W nabywaniu komunalnych
samodzielnych lokali uzytkowych ich najemcom 1 dzierzawcom
prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg lub statutowa (Dz. Urz.
Woj. Lodzkiego z 2008 r. Nr 71, poz. 727, z p6zn. zm.)

uchwata Nr XXX/776/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
25 maja 2016 r. w sprawie okreslenia zasad sprzedazy, na rzecz
najemcow, samodzielnych lokali mieszkalnych i1 garazy oraz
nieruchomos$ci  zabudowanych domami  jednorodzinnymi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2016 r. poz. 2610, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

13.

Przygotowywanie dokumentéw w celu wystapienia
oraz wystgpowanie o wydanie zaswiadczenia
o samodzielnoéci lokali begdacych przedmiotem
sprzedazy w drodze bezprzetargowej i przetargowej.

ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wilasnosci lokali (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1048)

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1899)

wilasne gminy

14.

Wykonywanie na zlecenie Urzgdu Miasta todzi
spraw z zakresu regulowania stanow prawnych

ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiggach wieczystych i hipotece
(Dz. U. z 2019 . poz. 2204, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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nieruchomos$ci oraz zwigzanych ze sprzedaza
udziatbw Miasta todzi w nieruchomosciach
zarzadzanych przez Zarzad Lokali Miejskich.

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
nieruchomosciami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1899)

gospodarce

ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wilasnosci lokali (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1048)

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1740, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania
cywilnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 1805, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 10 maja 1990 r. — Przepisy wprowadzajace
ustawe o samorzadzie terytorialnym i ustawe o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. 2 1990 r. Nr 32, poz. 191, z p6zn. zm.)

§ 32 pkt 1 i 3 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zalacznik do Zarzadzenia Nr 8921/VIII/21
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

15.

Analizowanie i opiniowanie sprawozdan zarzadcow
sagdowych w zakresie: prowadzonej dokumentacji

ksiggowo-finansowej, stanu technicznego
nieruchomosci, dokumentacji techniczne;j
nieruchomosci, dokonywania przegladow

technicznych nieruchomosci zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami, prowadzenia dziatan
windykacyjnych,  prawidlowoséci  stosowanych
stawek czynszu najmu oraz sposobu
gospodarowania lokali.

ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiggach wieczystych
i hipotece (Dz. U. z 2019 r. poz. 2204, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
nieruchomosciami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1899)

gospodarce

ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu cywilnego
(Dz. U z 2020 r. poz. 611, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U.
22021 r. poz. 2351)

ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali (Dz. U.

wlasne
gminy/zlecone
powiatowi

z zakresu
administracji
rzadowej
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z 2021 r. poz. 1048)

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny
(Dz. U. 22020 r. poz. 1740, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22021 r. poz. 305, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z2021r. poz. 217, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i opiece nad
zabytkami (Dz. U. z 2021 r. poz. 710, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 30 sierpnia
2004 r. w sprawie warunkow i trybu postepowania W sprawach
rozbiorek nieuzytkowanych lub niewykonczonych obiektow
budowlanych (Dz. U. z 2004 r. Nr 198, poz. 2043)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z dnia 16 sierpnia 1999 r. w sprawie warunkéw technicznych
uzytkowania budynkoéw mieszkalnych (Dz. U. z 1999 r. Nr 74,
poz. 836, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia
2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny
odpowiada¢  budynki i ich usytuowanie (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1065, z p6zn. zm.)

Wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem
Miasta todzi na lata 2021-2025 (zalacznik do uchwaty
Nr XL/1224/21 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 17 marca
2021 r. Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 1502, z pdzn. zm.)

ENW




14

§ 32 pkt 1 i 2 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich  (zatacznik do Zarzadzenia Nr 8921/VIII/21
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

16. Prowadzenie spraw budzetowych w zakresie | Zasady (polityka) rachunkowosci Zarzadu Lokali Miejskich | wlasne gminy
realizowanych zadan Wydzialu we wspolpracy | (zatacznik do zarzadzenia Nr 2/2016 Dyrektora Zarzadu Lokali
z Wydziatem Planowania Analiz | Miejskich z dnia 12 pazdziernika 2016 r., z p6zn. zm.)
1 Odszkodowan w szczegdlnosci:
1) opracowywanie materiatow planistycznych do | Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
projektu budzetu Zarzadu; ksiegowych w Zarzadzie Lokali Miejskich (zalacznik do
2) wnioskowanie w sprawie zmian w budzecie | zarzadzenia Nr 38/2018 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
i planach finansowych; z dnia 31 grudnia 2018 r., z p6zn. zm.)
3) wspotuczestniczenie w sporzadzaniu projektow
harmonograméw i harmonograméw realizacji
wydatkow oraz przygotowywanie ich zmian.
17. Wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z udzielaniem | Regulamin udzielania zamowien publicznych 0 wartosci | wlasne gminy

zamowien publicznych w zakresie zadan Wydziatu,
w tym:
1) poprzedzajacych wszczecie postgpowania:

a) przygotowanie  materiatow do  planu
zamoOwien publicznych po zatwierdzeniu
budzetu przez Skarbnika i przekazanie go do
Wydziatu Zamowien Publicznych,

b) przygotowywanie wnioskéw o udzielenie
zamOwienia publicznego wraz z zatagcznikami

(. szczegotowy opis przedmiotu
zamOwienia, projekt umowy), zgodnie
z  zatwierdzonym  planem  zamoéwien
publicznych;

2) w postgpowaniu o udzielenie zamowienia

1 nadzoru nad realizacjg zamdwienia:

a) uczestniczenie  w pracach
przetargowych,

komisji

ponizej 130000 zt netto w Zarzadzie Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 27/2021 Dyrektora Zarzadu
Lokali Miejskich z dnia 17 wrze$nia 2021 r.)

Regulamin wudzielania zamoéwien publicznych o warto$ci
przekraczajacej kwote wskazang w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo
zamoOwien publicznych w Zarzadzie Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 44/2019 Dyrektora Zarzadu
Lokali Miejskich z dnia 17 czerwca 2019 r.)
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b) nadzor na realizacjg umow.

18.

Prowadzenie
inwentaryzacji
budynkow.

spraw  dotyczacych  wykonania
architektoniczno — budowlanych

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U.
z 2021 r. poz. 2351)

§ 32 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatgcznik do Zarzadzenia Nr 8921/VI1II/21
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

19.

Sporzadzanie sprawozdan, analiz 1 informacji
dotyczacych zadan realizowanych przez Wydziat.

§ 17 ust. 2 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatagcznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

wlasne gminy

20.

Wspoéldziatanie z wewngtrznymi  komorkami
organizacyjnymi, w szczegolnosci w zakresie
terminowej realizacji powierzonych zadan, w tym
udzielania odpowiedzi na wnioski 0 udostepnienie
informacji publicznej, interpelacje radnych oraz
skargi wplywajace do Zarzadu.

§ 18 ust. 2 pkt 1 i 2 oraz § 47 ust. 2 Regulaminu
organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich (zatacznik do
zarzadzenia Nr 8921/VI1I1/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
29 listopada 2021 r.)

wlasne gminy

21.

Przygotowywanie projektow wewngtrznych aktow
prawnych z zakresu zadan Wydzialu oraz ich
aktualizacja.

§ 9 ust. 2 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali
Miejskich (zatacznik do =zarzadzenia Nr 8921/VIII/21
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

wlasne gminy

22.

Sporzadzanie  szczegétowego wykazu  zadan
realizowanych przez Wydziat oraz jego aktualizacja.

§ 16 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 8921/V1I11/21 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

wtlasne gminy

23.

Przekazywanie do udostgpnienia w Biuletynie
Informacji Publicznej Zarzadu Lokali Miejskich
informacji 1 materialow dotyczacych zadan
Wydziatu oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176, z p6zn.
zm.)

Instrukcja postepowania w sprawie udostgpniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta t.odzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 18 wrze$nia 2018 r., Z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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§ 43 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do Zarzadzenia nr 8921/VII1/21 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

24.

Sporzadzanie wyciggdw z jednolitego rzeczowego
wykazu akt dla potrzeb Wydzialu oraz ich
aktualizacja.

Instrukcja kancelaryjna w Zarzadzie Lokali Miejskich
(zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu
Lokali Miejskich z dnia 24 stycznia 2020 r.)

wlasne gminy

25.

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji
Wydziatu do sktadnicy akt.

rozdziat 8 Instrukcji kancelaryjnej w Zarzadzie Lokali
Miejskich (zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora
Zarzadu Lokali Miejskich z dnia 24 stycznia 2020 r.)

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy
akt Zarzadu Lokali Miejskich w Lodzi (zatacznik Nr 3 do
zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 24 stycznia 2020 r.)

wlasne gminy
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