ZARZADZENIE Nr 1/2022
DYREKTORA ZARZADU LOKALI MIEJSKICH
z dnia 4 stycznia 2022 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegélowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial ds. Konserwacji i Awarii w Zarzadzie Lokali Miejskich.

Na podstawie § 16 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich,
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
29 listopada 2021 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki
budzetowej o nazwie Zarzad Lokali Miejskich

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam szczegélowy wykaz zadan realizowanych przez Wydziat
ds. Konserwacji i Awarii w Zarzadzie Lokali Miejskich, stanowigcy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi Wydzialu ds. Konserwacji
i Awarii w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 48/2020 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia
22 grudnia 2020 r. w sprawie zatwierdzenia szczegélowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydziat ds. Konserwacji i Awarii w Zarzadzie Lokali Miejskich.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg od dnia 1 grudnia 2021 r.
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Zalacznik

do zarzadzenia Nr 1/2022

Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 4 stycznia 2022 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN
REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL DS. KONSERWACJI I AWARII (UKA)
W ZARZADZIE LOKALI MIEJSKICH

Lp. Zadania Podstawa prawna ROdZZ}J
zadania
1. | Planowanie 1 realizacja zatwierdzonego na dany rok | ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r. | wlasne gminy

kalendarzowy planu finansowego

w

konserwacyjnych, napraw i usuwania awarii.

zakresie

prac

poz. 2351)

ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o wyrobach budowlanych (Dz.
U. 22021 r. poz. 1213)

ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowe;j
(Dz. U. z 2021 r. poz. 869)

ustawa z dnia 21 grudnia 2000 r. o dozorze technicznym
(Dz. U. 22021 r. poz. 272)

ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (Dz. U.
72021 r. poz. 716, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu
w wode¢ 1 zbiorowym odprowadzaniu $ciekéw (Dz. U. z 2020 r.
poz. 2028)

ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad
zabytkami (Dz. U. z 2021 r. poz. 710, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu
termomodernizacji 1 remontéw oraz o centralnej ewidencji
emisyjnosci budynkéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 554, z p6zn. zm.)
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ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2021 r.
poz. 779, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1098, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 30 sierpnia
2004 r. w sprawie warunkéw i trybu postgpowania w sprawach
rozbiérek nieuzytkowanych lub niewykonczonych obiektow
budowlanych (Dz. U. 2004 r. Nr 198, poz. 2043)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
zdnia 16 sierpnia 1999 r. w sprawie warunkéw technicznych
uzytkowania budynkéw mieszkalnych (Dz. U. z 1999 r. Nr 74,
poz. 836, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r.
w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadac
budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1065, z pdzn.
zm.)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
zdnia 17 wrze$nia 2021 r. w sprawie uzgadniania projektu
zagospodarowania dziatki lub terenu, projektu architektoniczno-
budowlanego, projektu technicznego oraz projektu urzadzenia
przeciwpozarowego pod wzgledem zgodnoSci z wymaganiami
ochrony przeciwpozarowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1722)

rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 26 listopada 2010 r.
w sprawie wysokosci optat za czynnosci jednostek dozoru
technicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 696)

rozporzadzenie Ministra Przedsigebiorczosci i Technologii z dnia
21 maja 2019 r. w sprawie sposobu i trybu sprawdzania
kwalifikacji wymaganych przy obstudze i konserwacji urzadzen
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technicznych oraz sposobu i trybu przedtuzania okresu waznosci
zaswiadczen kwalifikacyjnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1008)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2012 r.
w sprawie rodzajéw urzadzen technicznych podlegajacych
dozorowi technicznemu (Dz. U. z 2012 r. poz. 1468)

rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 26 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢
sieci gazowe 1 ich usytuowanie (Dz. U. z 2013 r. poz. 640)

rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 2 lipca 2010 r.
w sprawie szczegétowych warunkéw funkcjonowania systemu
gazowego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1158, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 7 stycznia 2008 r.
w sprawie wymagan, ktérym powinny odpowiada¢ liczniki
energii  elektrycznej czynnej pradu przemiennego, oraz
szczegblowego zakresu sprawdzen wykonywanych podczas
prawnej kontroli metrologicznej tych przyrzadéw pomiarowych
(Dz. U. 22008 r. Nr 11, poz. 63)

rozporzadzenie Ministra Klimatu z dnia 24 wrzesnia 2020 r.
w sprawie standardow emisyjnych dla niektérych rodzajéw
instalacji, zrédet spalania paliw oraz urzadzen spalania lub
wspotspalania odpadéw (Dz. U. z dnia 2020 r. poz. 1860)

rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 4 maja 2007 r.
w sprawie szczegdélowych warunkéw funkcjonowania odbiorcéw
systemu elektroenergetycznego (Dz. U. z 2007 r. Nr 93, poz. 623,
z pOzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 15 stycznia 2007 r.
w sprawie szczegétowych warunkéw funkcjonowania systeméw
cieptlowniczych (Dz. U. z 2007 r. Nr 16, poz. 92)
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rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 21 grudnia 2007 r.
w sprawie wymagan, ktérym powinny odpowiadaé cieptomierze
i ich podzespoty, oraz szczegélowego =zakresu sprawdzen
wykonywanych podczas prawnej kontroli metrologicznej tych
przyrzadéw pomiarowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 2, poz. 2)

rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 14 czerwca 2007 r.
w sprawie dopuszczalnych pozioméw hatasu w $rodowisku
(Dz. U. 22014 1. poz. 112)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 6 lutego 2003 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas wykonywania
robdt budowlanych (Dz. U. z 2003 r. Nr 47, poz. 401)

§ 30 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalagcznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta
Lodzi z 29 listopada 2021 r.)

Prowadzenie dzialan w zakresie prac konserwacyjnych oraz
usuwania awarii i ich skutkéw, w tym przyjmowanie
1 realizacja zgloszen, okreSlanie zakresu robot (przedmiary)
iich kosztow.

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r.
poz. 2351)

ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o wyrobach budowlanych (Dz.
U.z 2021 r. poz. 1213)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 30 sierpnia
2004 r. w sprawie warunkow i trybu postgpowania w sprawach
rozbidrek nieuzytkowanych lub niewykonczonych obiektéw
budowlanych (Dz. U. 2004 r. Nr 198, poz. 2043)

§ 30 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalagcznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta
Lodzi z 29 listopada 2021 r.)

wlasne gminy

Zlecanie w zarzadzanych budynkach prac konserwacyjnych
w zakresie robdt ogélnobudowlanych, elektrycznych i wodno-
kanalizacyjnych dotyczacych w szczegdlnosci: naprawy

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r.
poz. 2351)

wlasne gminy
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pokry¢ dachowych, naprawy obrobek blacharskich, zbicia
1 uzupelnienia tynkow, uzupelnienia oszklenia, wymiany
skrzynek na listy itp.

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 16 sierpnia 1999 r. w sprawie warunkéw technicznych
uzytkowania budynkéw mieszkalnych (Dz. U. z 1999 r. Nr 74,
poz. 836, z p6zn. zm.)

§ 30 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta
Fodzi z 29 listopada 2021 r.)

Zlecanie lub wykonywanie prac dotyczacych usuwania awarii
1 ich skutkéw, w tym zabezpieczania: przeciekOw z dachu,
nieruchomosci po pozarach, instalacji wodno-kanalizacyjnych
w wyniku peknigcia, wymiany zamkow itp.

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r.
poz. 2351)

ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej
(Dz. U. z 2021 r. poz. 869)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r.
w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadac
budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1065, z pdzn.
zZm.)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
zdnia 2 grudnia 2015 r. w sprawie uzgadniania projektu
budowlanego pod wzgledem ochrony przeciwpozarowej (Dz. U.
22015 r. poz. 2117)

§ 30 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalagcznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta
Lodzi z 29 listopada 2021 r.)

wlasne gminy

Obstuga techniczna nieruchomosci zarzadzanych przez

Zarzad Lokali Miejskich, w tym:

1) monitorowanie stanu technicznego obiektow i urzadzen we
wspotpracy z Rejonami Obstugi Najemcow;

2) wykonywanie drobnych i1 doraznych napraw w zakresie
prac konserwacyjnych.

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r.
poz. 2351)

ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad
zabytkami (Dz. U. z 2021 r. poz. 710, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu

wlasne gminy
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termomodernizacji 1 remontdw oraz o centralnej ewidencji
emisyjnosci budynkéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 554, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2021 r.
poz. 779, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1098, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 14 czerwca 2007 r.
w sprawie dopuszczalnych pozioméw hatasu w §rodowisku
(Dz. U.z2014 r. poz. 112)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 6 lutego 2003 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas wykonywania
robo6t budowlanych (Dz. U. z 2003 r. Nr 47, poz. 401)

§ 30 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta
Fodzi z 29 listopada 2021 r.)

Organizowanie i realizacja zakupéw materiatéw niezbednych
do realizacji doraznych prac konserwacyjnych i awaryjnych.

§ 30 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalagcznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta
Lodzi z 29 listopada 2021 r.)

wlasne gminy

Zapewnienie  prawidlowego funkcjonowania urzadzen
technicznych w zarzadzanych budynkach, w szczegdlnosci
instalacji 1 urzadzen elektrycznych 1 energetycznych, instalacji
i urzadzen gazowych, kottowni olejowych i koksowych, stacji
uzdatniania wody, hydrantéw, dzwigéw osobowych
i towarowych, instalacji odgromowych, wentylacji
mechanicznych, klap dymowych, klimatyzacji oraz instalacji
i urzadzen w Systemie Sygnalizacji Pozarowej, poprzez:

1) wystawianie zlecen dla firm, na podstawie zgloszen od

Miejskich Administratoréw Nieruchomosci;
2) zlecanie wykonawstwa zastgpczego zgodnie z zawartg

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r.
poz. 2351)

ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowe;j
(Dz. U. z 2021 r. poz. 869)

ustawa z dnia 21 grudnia 2000 r. o dozorze technicznym
(Dz. U. 22021 r. poz. 272)

ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (Dz. U.
72021 r. poz. 716, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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umowsa;
3) nadzor nad realizacja uméw na ustugi konserwacyjne.

rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 26 listopada 2010 r.
w sprawie wysokosci optat za czynnosci jednostek dozoru
technicznego (Dz. U. z 2016 1. poz. 696)

rozporzadzenie Ministra Przedsigbiorczosci i Technologii z dnia
21 maja 2019 r. w sprawie sposobu i trybu sprawdzania
kwalifikacji wymaganych przy obstudze i konserwacji urzadzen
technicznych oraz sposobu i trybu przedtuzania okresu waznosci
zaswiadczen kwalifikacyjnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1008)

rozporzadzenie Rady Ministréow z dnia 7 grudnia 2012 r.
w sprawie rodzajow urzadzen technicznych podlegajacych
dozorowi technicznemu (Dz. U. z 2012 r. poz. 1468)

rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 26 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadac
sieci gazowe 1 ich usytuowanie (Dz. U. z 2013 r. poz. 640)

rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 2 lipca 2010 r.
w sprawie szczegétowych warunkéw funkcjonowania systemu
gazowego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1158, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 7 stycznia 2008 r.
w sprawie wymagan, ktérym powinny odpowiada¢ liczniki
energii  elektrycznej czynnej pradu przemiennego, oraz
szczegblowego zakresu sprawdzen wykonywanych podczas
prawnej kontroli metrologicznej tych przyrzadéw pomiarowych
(Dz. U. 22008 r. Nr 11, poz. 63)

rozporzadzenie Ministra Klimatu z dnia 24 wrzesnia 2020 r.
w sprawie standardow emisyjnych dla niektérych rodzajéw
instalacji, zrédet spalania paliw oraz urzadzen spalania lub
wspotspalania odpadéw (Dz. U. z dnia 2020 r. poz. 1860)

rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 4 maja 2007 r.
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w sprawie szczegdélowych warunkéw funkcjonowania odbiorcéw
systemu elektroenergetycznego (Dz. U. z 2007 r. Nr 93, poz. 623,
z pozn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 15 stycznia 2007 r.
w sprawie szczegétowych warunkéw funkcjonowania systemow
cieptowniczych (Dz. U. z 2007 r. Nr 16, poz. 92)

rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 21 grudnia 2007 r.
w sprawie wymagan, ktérym powinny odpowiada¢ cieptomierze
i ich podzespoty, oraz szczegélowego =zakresu sprawdzen
wykonywanych podczas prawnej kontroli metrologicznej tych
przyrzadéw pomiarowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 2, poz. 2)

§ 30 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalagcznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta
Lodzi z 29 listopada 2021 r.)

Koordynacja spraw dotyczacych utrzymania w nalezytym

stanie technicznym zarzadzanych nieruchomosci, w tym:

1) nadzdér nad terminowoscig realizacji zlecen;

2) wspéltpraca z innymi wewng¢trznymi
organizacyjnymi Zarzadu Lokali Miejskich.

komoérkami

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r.
poz. 2351)

ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowe;j
(Dz. U. z 2021 r. poz. 869)

§ 30 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatagcznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta
Fodzi z 29 listopada 2021 r.)

wlasne gminy

Biezace utrzymanie nalezytego stanu technicznego budynkéw

1 pomieszczen Zarzadu, w szczegdlnosci:

1) monitorowanie stanu technicznego obiektow;

2) przyjmowanie i ewidencjonowanie zgloszen wraz z ich
weryfikacja;

3) zlecanie oraz nadzor nad niezwloczng realizacja dziatan
zwigzanych z pracami konserwacyjnymi oraz usuwaniem
awarii;

§ 30 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalagcznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta
Lodzi z 29 listopada 2021 r.)

wlasne gminy
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4) rozliczanie wykonanych prac.

10.

Rozliczanie finansowe zadan realizowanych przez Wydzial,
w tym nadzér nad prawidlowym rozliczeniem wykonanych
robdt oraz kontrola merytoryczna faktur/wydatkow.

§ 30 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zatacznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta
Fodzi z 29 listopada 2021 r.)

wlasne gminy

11.

Wprowadzanie na biezagco danych do Zintegrowanego
Systemu Informatycznego DOMS w zakresie realizowanych
przez Wydziat zadan.

§ 30 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalagcznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta
Lodzi z 29 listopada 2021 r.)

wlasne gminy

12.

Prowadzenie spraw budzetowych w zakresie realizowanych
zadan Wydzialu we wspétpracy z Wydzialem Planowania,
Analiz i Odszkodowan w szczegdlnosci:
1) opracowywanie materialéw planistycznych do projektu
budzetu Zarzadu;
2) wnioskowanie w sprawie zmian w budzecie 1 planach
finansowych;
3) wspotuczestniczenie w sporzadzaniu  projektéw
harmonograméw i1 harmonograméw realizacji dochodéw
i wydatkéw oraz przygotowywanie ich zmian;
4) monitorowanie realizacji uchwalonego budzetu;
5) sporzadzaniu sprawozdan, analiz oraz
z wykonania budzetu.

informacji

Zasady (polityka) rachunkowos$ci Zarzadu Lokali Miejskich
(zalacznik do Zarzadzenia Nr 2/2016 Dyrektora Zarzadu Lokali
Miejskich z dnia 12 pazdziernika 2016 r., z p6zn. zm.)

Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych
w Zarzadzie Lokali Miejskich (zalacznik do zarzadzenia
Nr 38/2018 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia
31 grudnia 2018 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

13.

Wykonywanie czynnosci zwiazanych z  udzielaniem
zamoOwien publicznych w zakresie zadan Wydziatu, w tym:
1)poprzedzajacych wszczgcie postgpowania:

a) przygotowanie materialtbw do planu zamoéwien
publicznych po zatwierdzeniu budzetu przez Skarbnika
i przekazanie go do Wydzialu Zaméwien Publicznych,

b) przygotowywanie wnioskow o udzielenie zamdéwienia
publicznego wraz z zatacznikami (tj. szczegdélowy opis
przedmiotu zamdwienia, projekt umowy), zgodnie
z zatwierdzonym planem zamdwien publicznych;

2) w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia i nadzoru nad
realizacja zamowienia:

a) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych,

ustawa z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.
U. z 2021 r. poz. 1129, z p6zn. zm.)

Regulamin udzielania zamdéwien publicznych o warto$ci ponizej
130 000 zt netto w Zarzadzie Lokali Miejskich (zalacznik do
zarzadzenia Nr 27/2021 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich
z dnia 17 wrze$nia 2021 r.)

wlasne gminy
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b) nadzér na realizacjg umow.

14. | Sporzadzanie sprawozdan, analiz i1 informacji dotyczacych | § 17 ust. 2 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali | wlasne gminy
zadan realizowanych przez Wydziat. Miejskich (zatacznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta
Miasta t.odzi z 29 listopada 2021 r.)
15. | Wspdtdziatanie z wewnetrznymi komérkami | § 18 ust. 2 pkt 1 1 2 oraz 47 ust. 2 Regulaminu organizacyjnego | wlasne gminy
organizacyjnymi, w szczegolnosci w zakresie terminowej | Zarzadu Lokali  Miejskich  (zatacznik do  zarzadzenia
realizacji powierzonych zadan, w tym udzielania odpowiedzi | Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta L.odzi z 29 listopada 2021 r.)
na wnioski o udostepnienie informacji publicznej, interpelacje
radnych oraz skargi wptywajace do Zarzadu.
16. | Przygotowywanie projektéw wewnetrznych aktéw prawnych | § 9 ust. 2 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali | wlasne gminy
z zakresu zadah Wydziatu oraz ich aktualizacja. Miejskich (zatgcznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta
Miasta Lodzi z 29 listopada 2021 r.)
17. | Sporzadzanie szczegétowego wykazu zadan realizowanych | § 16 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich | wlasne gminy
przez Wydzial oraz jego aktualizacja. (zalacznik do zarzadzenia Nr 8921/VIIl/21 Prezydenta Miasta
Fodzi z 29 listopada 2021 r.)
18. | Przekazywanie do udostepnienia w Biuletynie Informacji | art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do | wlasne gminy
Publicznej Zarzadu Lokali Miejskich informacji 1 materiatéw | informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176, z p6zn. zm.)
dotyczacych zadan Wydziatu oraz ich aktualizacja.
Instrukcja postepowania w sprawie udostgpnienia materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta bLodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 18 wrzes$nia 2018 r., z p6zn. zm.)
§ 43 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich
(zalagcznik do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta
Lodzi z 29 listopada 2021 r.)
19. | Sporzadzanie wyciggdéw z jednolitego rzeczowego wykazu akt | Instrukcja kancelaryjna w Zarzadzie Lokali Miejskich (zatacznik | wtasne gminy
dla potrzeb Wydziatu oraz ich aktualizacja. Nr 1 do zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu Lokali
Miejskich z dnia 24 stycznia 2020 r.)
20. | Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Wydziatu do | rozdziat 8 Instrukcji kancelaryjnej w Zarzadzie Lokali Miejskich | wtasne gminy

sktadnicy akt.

(zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu
Lokali Miejskich z dnia 24 stycznia 2020 r.)
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Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt
Zarzadu Lokali Miejskich w Lodzi (zalacznik Nr 3 do zarzadzenia
Nr 1/2020 Dyrektora Zarzadu Lokali Miejskich z dnia 24 stycznia
2020r.)
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